
WINDOWS 10 
 
Windows 10 presenta un diseño minimalista bastante acentuado. Todo parece fluir 

mejor respecto a su predecesor Windows 8.1, aunque la apariencia es similar. Se 

han recuperado algunos detalles como el Menú de inicio, que ahora se fusiona con 

tiles (iconos pensados para pantallas táctiles).  

 

 

Área de trabajo.  

Al entrar por primera vez en Windows 10 sólo se muestra en el Escritorio la 

Papelera de reciclaje y la Barra de tareas, el espacio restante queda totalmente 

limpio. Podemos activar el resto de iconos haciendo clic con el botón derecho del 

mouse sobre una zona libre del Escritorio. Así podremos ver el menú contextual y 

seleccionar Personalizar. Se abrirá una ventana donde podremos realizar varias 

acciones desde personalizar iconos hasta cambiar la imagen del fondo de 

escritorio.  

 
 

 
 
 
En la parte inferior tenemos la barra de tareas que incluye:  

 

Botón de inicio, el cuadro Buscar, la Vista de tareas, el Explorador de 

archivos y la Tienda.  

 



 

El navegador web Internet Explorer deja paso al nuevo navegador Edge. Se 

muestra anclado en la barra de tareas: 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



El botón del Menú inicio se ve así: 

 

 
 
 
Los tiles del menú inicio se puede desanclar. Idem con  los tiles en la barra de 

tareas. 

 

 

 

Para buscar un archivo o programa desde el Menú de Inicio, basta con teclear 

directamente su nombre y nos mostrará las coincidencias. Resulta un modo de 

trabajo mucho más cómodo que tener que localizar en una lista un determinado 

programa por su icono o nombre.  

 

Desde botón de inicio (o desde la barra de tareas) podemos abrir el Explorador 

de archivos.  

 



 
 
Desde el Menú Inicio también tenemos acceso al Menú Configuración, desde el 

cual podremos consultar las Opciones del Sistema, Dispositivos, Redes e Internet, 

Personalizar el fondo de pantalla, Temas y pantalla de bloqueo,  consultar y 

configurar  la Hora e idioma, etc.  

 

 



 
 
También se puede hacer clic con el botón derecho del mouse sobre el botón de inicio para  

acceder al menú contextual de configuración. Desde ahí podemos consultar: 

 

Aplicaciones y características.  

Opciones de energía.  

Sistema.  

Conexiones de red  

Administrador de tareas 

Explorador de archivos 

 

Etc.. 

 

 
 
 
Para acceder al bien conocido Panel de control, basta con escribir ‘panel de 

control’ en el Menú Inicio.  Desde el Panel de Control – Sistemas puedo ver las 

características de mi pc: 

 



 
 
Puedo ver que mi pc se llama ‘miequipo’, tiene Windows 10 como sistema 

operativo, 4GB de memoria RAM etc. 

 

También puedo ver toda la información de mi equipo desde la Configuración, del 

menú Inicio, Sistemas y haciendo clic en Acerca de.  

 

Por último, un modo más rápido seria botón derecho del mouse sobre el icono Mi 

Equipo – Propiedades. 

 

Por defecto el icono Mi equipo no aparece en el escritorio. Para agregarlo voy a 

Configuración – Personalización – Temas - Configuración de iconos del escritorio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Escritorios múltiples: 

 

 

Windows 10 permite trabajar con distintos escritorios a la vez. Con la tecla 

Windows + tab puedo agregar nuevos escritorios. Esto me sirve para trabajar en 

modo más ordenado. Windows + tab muestra por defecto el escritorio activo, en el 

que estoy trabajando, y más abajo muestra un historial de las aplicaciones y 

archivos abiertos recientemente.  

 

Escritorio 1: muestra Edge, Chrome, el explorador de archivos etc. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



En la imagen de abajo se ve el escritorio 2 con solo 2 aplicaciones abiertas, y a 

continuación se ve el Historial: 

 
 
 

Cambio de sesión.  
Windows permite que varios usuarios estén logueados al sistema 

simultáneamente. Pueden loguearse simultáneamente tantos usuarios como 

usuarios haya creados en el sistema. Para cambiar de sesión de usuario, pulsa el 

botón Inicio, luego el icono del usuario y verás otros usuarios existentes en el 

sistema (o sea, en esa pc). Estos usuarios (o cuentas) pueden ser propias de 

Windows como la cuenta Administrador y Guest, como así también otras cuentas 

creadas.  



 
 
 

Suspender/Apagar / Reiniciar 

El menú Inicio nos da la opción de Suspender/Apagar o reiniciar la pc.  

Con Suspender, el equipo entra en modo ahorro de energía pero sigue iniciado, 

de modo que las aplicaciones se mantienen cargadas en memoria y pueden seguir 

utilizándose una vez reiniciado el trabajo.  

Apagar, cierra todos los programas y servicios abiertos y desconecta el equipo.  

Reiniciar, es igual que el anterior, apaga los programas y servicios cargados en 

memoria y apaga el hardware, sólo que enciende automáticamente el equipo. 
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