San Miguel de Tucuman, 26 de octubre de 2022.

CIRCULAR DE SUPERINTENDENCIA N° 8/2022

De conformidad con lo establecido por la Excma. Corte mediante
Acordada N°766/2022, articulo 3, que establece: “IMPLEMENTACION. (...) Ella
titular y/o los/flas funcionarios/as responsables del personal de cada Unidad,
deberé/n indicar semanalmente a través del Portal del Personal Judicial, la
némina de agentes que trabajarén durante esa semana bajo la modalidad de
trabajo remoto. (...)", la Secretaria de Superintendencia comunica que se

finalizaron las adecuaciones necesarias del Portal del Personal Judicial.

Como consecuencia de ello, a_partir_del viernes 28/10/22 las
comunicaciones sobre el personal que prestara servicios de manera remota
debera ser realizado semanalmente por el titular y/o funcionario/s responsable/s
de cada unidad judicial a través del Portal del Personal Judicial, de acuerdo al

instructivo elaborado por la Direccién de Sistemas que se adjunta a la presente.

Asimismo, cabe aclarar que a partir de la referida comunicacién el
sistema habilitara automaticamente al agente a registrar la asistencia remota, es
decir, que si no existe tal comunicacion el agente no podra registrar su asistencia,

ya que el sistema no lo permitira.

Por dltimo, se informa que el formulario de google creado
temporariamente a idénticos efectos y puesto en funcionamiento mediante
Circular de Superintendencia N°5/2022 sera dado de baja, a partir de la fecha de
entrada en vigencia de la nueva modalidad de comunicacion del trabajo remoto.

Sin otro particular, saludo a uds., atentamente.
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Guia para la Autorizacion de Asistencia Remota

Una vez que haya accedido al Portal del Personal, podra visualizar en el menu de la izquierda,
un sub-menu llamado “Autorizar Asistencia Remota” como se muestra en la imagen:
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Haga click sobre el menu Autorizar Asistencia Remota y se desplegara un submenu ( Ayuda /
Empleados Autorizados)
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Al ingresar en el sub-menu “Empleados Autorizados”, se visualizara en el sector derecho otra
pantalla, la cual contiene una lista de los empleados autorizados en un rango de fecha en caso

de que los hubiera, como muestra la siguiente imagen:
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la parte posterior derecha (Crear) como se muestra en la siguiente imagen.
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Este botdn lo llevara a la siguiente pantalla:
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Registrar Asistencia
Remota

- Selecciona Empleado: comience a escribir el nombre del empleado, una vez que lo
visualice seleccidénelo, no puede autorizarse uno mismo, debe pedir a otro funcionario
que lo haga por usted.

- Inicio: es la fecha a partir de cuando es autorizado para registrar la asistencia remota,
se aclara que el Inicio debe ser un dia después de la fecha actual, no puede poner una
autorizacion que comience en el dia de la fecha.

- Fin: es la fecha de finalizacion de la autorizacion para la asistencia remota.

- Completado los datos, presione Guardar y regresa a la pantalla anterior.
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Eliminar Autorizacidn
1) Una licencia se puede eliminar Unicamente si el periodo de la misma no
inicid.
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Editar Autorizacion

1) Una licencia se puede editar si el periodo de la misma no inicié, o la fecha

actual se encuentra en el rango de fecha Inicio y Fecha Fin.

Ejemplo : Hoy es 18/10/2022
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2) Al presionar el botén Editar navegara a la siguiente pantalla:
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3) Solo se puede Editar la Fecha de Fin.

Consultar Autorizacion

Puede consultar en cualquier momento las autorizaciones, y puede buscar por

cualquier tipo de datos a través de la entrada (Buscar)
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Autorizante: persona responsable de la autorizacion del agente.



