2. Instructivo para creacion de salas virtuales en plataforma Zoom

INSTRUCTIVO N° 2

Creacion de salas virtuales en plataforma Zoom

Area: Agenda
Proceso: Agendamiento de solicitudes de audiencia aprobadas.

Elaborado por: Mateo Julidan Fernandez — Encargado de Agenda OGA Concepcion.

Luego de haber realizado el agendamiento en el sistema OGA WEB, el gestor debera finalizar el
procedimiento, creando la correspondiente sala virtual a los fines de realizar la audiencia en

dicha modalidad.

Para ello, debera ingresar a la plataforma zoom, utilizando para el ingreso los datos
correspondientes a cada magistrado: usuario asighado a cada juez, contrasefia asignada a cada

sala.

ZO0m B re i ZcT .

Ingresar

. -

Luego de haber ingresado a la plataforma, procedemos a crear la reunién haciendo clic en la

pestafia “programar”.
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Sala Virtual 62 Poder Judicial de Tucimman

Lt o -~ Ao i maa T

It iCE CErLL rEnoas

Posteriormente, deberemos completar una serie de campos que el sistema requiere a los fines

de informar de forma clara el tema, la fecha, y hora, de la reuniéon creada. En los campos
mencionados, el gestor debera indicar consecutivamente: la caratula, numero de legajo de la

causa, tipo de audiencia conforme lo solicitado, fechay hora de la misma.

Prograenas reunion

= - O

Luego de haber completado los datos anteriormente mencionados, procedemos a hacer clic en

“Guardar”, con lo cual la reunion quedara creada.
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Por dltimo, el gestor deberd copiar el enlace de invitacion generado autométicamente,
copiando dicha informacion en la solicitud agendada en el sistema OGA WEB, en la solapa
ENLACE DE AUDIENCIA REMOTA. De esta manera, la audiencia quedara agendada de
manera virtual, envidndose automaticamente las notificaciones a las partes intervinientes, con

el enlace correspondiente.
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3. Instructivo para prueba de velocidad de conexién en domicilios

INSTRUCTIVO N° 3

Prueba de velocidad de conexién

Area: Logistica
Proceso: Logistica para el desarrollo de audiencias

Elaborado por: Gaon Mauricio David — Encargado de Logistica OGA San Miguel de Tuc.

Las pruebas de conectividad son realizadas de dos formas:

1) Invitando al interviniente a una video llamada a través de la aplicacibn Zoom para
verificar el sonido y video. La ventaja de esta opcidn es que podemos ver con nuestros 0jos,
gue tan fiable es la conectividad del lugar evaluado, pero tiene la desventaja de no mostrar si
la otra persona estd conectado a través de Wi - Fi o datos moviles (solo nos fiamos de su
palabra) y que consume mayor tiempo.

2) Se envia el enlace http://fast.com/es al remitente a quien se le solicita una captura de

pantalla del numero que figura en dicha pagina. La ventaja de esta prueba es que es rapiday
simple de usar. La desventaja es que mide la conectividad pero no el audio y el video, aunque
para comprobar esto Ultimo solo basta con una video llamada por WhatsApp que es mas

rapida.

Una vez que se recibe la captura de pantalla del test de velocidad, se abrird una imagen como la

siguiente:

LD fome

& Tast. comes

FAST

Tu wwiochind de Intermst on de

8.5
- <
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http://fast.com/es

En la cual, observaremos la medicion de la velocidad en primer plano medida en Mbps (mega
bits por segundo), que si es menor a 3 implica una conectividad inestable, entre 3 a 6 mbps,
Zoom “puede” andar perfectamente, pero la calidad del video “puede” ser baja por lo que se
recomienda ademas una prueba de conectividad por video llamada. Si la medicion es mayor a 7
mbps la conectividad se considera estable. Cabe destacar que segun la pagina oficial de Zoom,

https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/201362023-Zoom-system-requirements-Windows-

macOS-Linux, la aplicacion puede funcionar desde 1 mbps. Segun datos sacados de la Web
el tiempo que un dispositivo puede estar conectado a través de datos moviles se calcula
aproximadamente 700 mb por hora con camara encendida de alta calidad y la mitad con camara
apagada, valores que aumentaran si hay mucha gente conectada porque légicamente se

descargan mas datos.
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4. Instructivo para cierre de audiencias en el OGA Web

INSTRUCTIVO N° 4

Cierre de audiencias

Area: Audiencistas
Proceso: Desarrollo de audiencias

Elaborado por: Ménica Legorburu, Capobianco Carla, Maria Galvez, Gabriel Chiaradia,

Romina Morales, Sofia Garzon.

IMPORTANCIA DEL CIERRE DE AUDIENCIAS

Los cierres correctos de audiencias se exigen por dos motivos:

Debido al control estadistico que realiza la oficina de Estadisticas de la CSJT y, por otra
parte, la Coordinacién General de OGA. Es decir, los datos que cargamos son los que utiliza

la CSJT para estadisticas, publicaciones, etc.

Debido a que el MPD y MPF solo pueden acceder a los videos y actas una vez que la
audiencia esta cerrada en Oga Web, y los abogados particulares una vez cerrada la
audiencia y firmada la grabacion en el SAE. Esto adquiere mayor relevancia en las

audiencias impugnadas.

ESTADO DE LAS AUDIENCIAS

° SOLICITUD: estado de la audiencia luego de que la parte solicita la misma.

° APROBADA: la solicitud cuenta con todos los datos para programar una audiencia.

° RECHAZADA: la solicitud no cuenta con todos los datos para programar la
audiencia.

° ANULADA: la audiencia fue anulada por la parte que la solicito si esta en estado de
solicitud, una vez aprobada debe volver al estado anterior para su anulacién

° AGENDADA: la audiencia se encuentra programada para dia y hora especifica.

° CANCELADA: una de las partes intervinientes pide la cancelacion o esta se produce
por cuestiones de agenda, (la audiencia no inicia, no lleva acta ni video).

° SUSPENDIDA: la audiencia se suspende por la ausencia o mala conexién de alguna
de las partes intervinientes, o por otros motivos dispuestos por el Juez. TIENE QUE

211




TENER SU ACTA Y VIDEO. Es importante dejar constancia en el acta el motivo de
suspension de la audiencia y luego cargarlo en OGA WEB. Si la audiencia se suspendi6
por incomparecencia 0 mala conexion de alguna parte, por mas que el juez disponga
nueva fecha y horario, el resultado que corresponde es SUSPENDIDA.

° CONTINUIDAD: por disposicion del Juez, se decide pasar a un cuarto intermedio
para el mismo dia. Cada solicitud tendr& su acta y video.

Asimismo, se cierran como tal todas las jornadas de las audiencias de Juicio Oral y
Publico, a excepcion de la ultima audiencia, en donde se resuelve, la cual se cierra como
EFECTIVA.

) REPROGRAMADA: la audiencia se llevo a cabo, pero el Juez decide que la misma
termine de desarrollarse otro dia, fijando dia y horario a tal fin. Por cada audiencia se
realizara un acta y se subira el video correspondiente.
° RECONVERTIDA: la audiencia fue solicitada por un propdsito, pero cambia durante
el desarrollo de la misma. Hay que cambiar el tipo de audiencia por el que corresponde
(sacar o agregar tipos, segun el caso). NOTA: En caso de que no figure el resultado de
imputado correspondiente al tipo de audiencia reconvertida (por ej: se reconvierte a juicio
abreviado, el resultado que correspondera sera la condena efectiva o condicional segun
corresponda) se debe cerrar la audiencia, y volver la solicitud al estado de “agendada”.
Luego, cargar resultado de imputado y al momento de cerrar la audiencia definitivamente,
la misma debe cerrarse como “RECONVERTIDA”

° RECONVERTIDAS - JUICIOS ORALES:

1. En el caso de las audiencias de Juicios Orales en donde en alguna de las jornadas

se tratd ademas alguna medida de coercion, se debe reconvertir la misma para poder

modificar el resultado procesal del imputado. Una vez cargada dicha informacion, la

audiencia tiene que cerrarse como “CONTINUIDAD”.

2. En caso que la medida de coercién se haya tratado en la Ultima jornada, alli si se
cierra como “RECONVERTIDA” o “EFECTIVA”.
° EFECTIVA: la audiencia ha concluido satisfactoriamente a los fines para los que ha

sido solicitada. Ejemplo: se solicité un juicio abreviado y solo se resolvié sobre ese objeto.

RESULTADO DEL IMPUTADO

Es sumamente importante cargar los resultados del imputado siempre y cuando se

haya modificado su situacion procesal.

Los resultados del imputado que importan para los datos estadisticos son: 1) Condenas,

absoluciones, declaracién de responsabilidad o probation concedida; 2) Medidas de
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coercion. 3) Revocacion de condicionalidad de condena o probation; impugnaciones,

formulaciones de cargos, adecuacion de legajos de menores.

Cuando en una audiencia se resuelven ambos puntos, debe prevalecer el primero.

Ejemplo: Audiencia de probation en la que ademas se resuelve la libertad. El resultado que

importa es de la probation, o una formulacion de cargos y una pp, prevalece la pp.

Si en audiencia no se resuelve nada relacionado a la situacion procesal del imputado
(condena, absolucion, declaraciéon de responsabilidad o imposicion de medidas de

coercion), no es necesario cargar ningun resultado.

Ejemplos de tipo de audiencia: desestimacion de archivo, anticipo jurisdiccional de prueba,
adecuacion de menores, restitucion provisoria de inmuebles, etc., no llevan resultado de

imputado porque su situacion procesal no varia.

RESULTADO DEL IMPUTADQ: CONDENAS

Hay dos especies de condena:
1. Condena efectiva;
2. Condena condicional.

Estos resultados solamente surgen de dos tipos de audiencia: juicios abreviados o juicios

orales.

En resultado de imputado, en_juicios abreviados, los Unicos resultados posibles son:
CONDENA EFECTIVA, CONDENA CONDICIONAL o declaracion de responsabilidad en

caso de menores.

° Cuando la condena fuera condicional y se resuelve la libertad, el resultado que
importa es la CONDENA CONDICIONAL.
° Cuando la condena fuera efectiva y se resuelve ademas una prérroga de prision

preventiva, el resultado que importa es la CONDENA EFECTIVA.

En este ultimo caso, si ademas de la condena efectiva, se dispuso una prérroga de prision

preventiva, la misma debe estar cargada en OBSERVACIONES de la siguiente manera: pp

(plazo en dias).

OBSERVACIONES: En el campo de observaciones corresponde agregar toda cuestion

relevante que no haya sido cargada en los campos anteriores.
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Corresponde cargar acumulacién de legajos, sobreseimientos en los que se mantiene la
internacion provisoria, en sobreseimientos el inciso por el cual se dispone, unificacion de

penas (se desarrolla a continuacion).

UNIFICACION DE PENAS: En caso de dictarse condena (sea por abreviado o juicio) y se

disponga unificar penas, corresponde cargar en resultado de imputado el plazo de la pena
unificada. Se debe aclarar en observaciones de resultado de audiencia que se unificé penas

y agregar el legajo de la pena que se unifica con la actual.

RESULTADO DE IMPUTADO - Suspension de juicio a prueba (Probation)

° El resultado del imputado que nos importa es si se le concede o0 no la probation:

1) Si se concede, el resultado es: Suspension de juicio a prueba (plazo);
2) Si se deniega, el resultado es: continuacion del proceso.

° Cuando se otorga la probation y ademas se resuelve la libertad, el resultado que

importa es la probation.

RESULTADO DE IMPUTADO - Cesura de menores
Si se dispone la imposicién de pena bajo la modalidad de libertad vigilada, en RESULTADO
DE IMPUTADO, cargar CONDENA BAJO LIBERTAD VIGILADA, con su respectivo plazo.

RESULTADO DE IMPUTADO — Sobreseimientos

Cuando se dispone un sobreseimiento, cargar en resultado de imputado y en

observaciones, aclarar por cual inciso del art.251 del CPPT se dispone (hay 8 incisos).

RESULTADO DE IMPUTADO - Juicios Orales

Al igual que en los juicios abreviados, los resultados que importan son las condenas,
absoluciones o declaraciones de responsabilidad. Si ademas de la condena se resuelve

alguna medida de coercién, la misma solo debe constar en observaciones.

La misma situacién se plantea en los juicios de primera etapa o responsabilidad penal de

menores (en donde no se le impone una pena al imputado).

° En primera etapa, el resultado que importa es RESPONSABILIDAD PENAL o
ABSOLUCION.
° Y en los juicios de menores, el resultado que importa es DECLARADO

PENALMENTE RESPONSABLE (NNyA).
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Las medidas de coercién que se resuelvan en este tipo de audiencia solamente van en

observaciones.

RESULTADO DE IMPUTADO - Audiencias de medidas de coercién

° Prisién preventiva/prérroga

° Audiencia de arresto domiciliario/prérroga

° Modificacion o revocacion de medida de coercion
° Control de prisién preventiva o internacion

° Medidas de coercién

En este tipo de audiencias, debemos centrarnos en estos resultados: 1. Se concede la
prision preventiva o su prorroga; 2. Se concede el arresto domiciliario o su prorroga; 3. Se
otorga medidas de menor intensidad, cualquiera del art. 235 del CPPT, (salvo arresto

domiciliario).

En caso de que se disponga la libertad con medidas de menor intensidad corresponde

cargar este resultado especifico y agregar el plazo de las medidas.

El analisis que debemos hacer es en base a estas tres posibilidades y cerrarla en

consecuencia.

RESULTADO DE IMPUTADO - Plazos

En caso que se resuelva un plazo en meses, se toma como base 30 dias. Por ejemplo, si el
Juez dispone una prisibn preventiva por 3 meses, la operacién que debe hacerse es

“3x30=90" para poder obtener la cantidad en dias.

Si resuelve un plazo hasta cierta fecha, por ejemplo hoy es 27 de abril y prorroga la prision
preventiva hasta el 10 de mayo, el plazo comienza a contarse desde el dia siguiente, es
decir desde el 28 de abril para poder obtener la cantidad de dias, que serian un total de 13

en el caso del ejemplo.

RESULTADO DE IMPUTADO - Modalidad

1. En caso de hacer lugar al arresto domiciliario: consignar en modalidad si es bajo

pulsera
electrénica o consigna policial.
* En caso de que se disponga consigna policial hasta la colocacion de la pulsera, se debe
cargar pulsera electrénica, y en OBSERVACIONES aclarar que hay consigna policial
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provisoria.

2. Cuando se dispone una condena efectiva, pero bajo modalidad de arresto
domiciliario:

consignar en resultado CONDENA EFECTIVA, PLAZO, y en la pestafia MODALIDAD,
colocar

"arresto domiciliario".

CUARTOS INTERMEDIOS:

1. Cargar en observaciones de todas las actas la hora que inicia y finaliza el cuarto
intermedio y los motivos. (ej: cuarto intermedio para resolver desde horas 08.45 a horas
08.56)

2. Cargar la misma informacion en Oga web en la solapa TRATAMIENTO, CUARTO
INTERMEDIO

HORARIO DE INICIO Y FIN

1. Dejar constancia en el acta el horario real de inicio y fin de la audiencia.

2. NO OLVIDAR dejar constancia en observaciones los motivos de las demoras en el
inicio de la audiencia, ej.: “Se deja constancia que la audiencia inicia a horas 08:15 por
problemas de conectividad del imputado”,

3. Trasladar esa informacion de manera fehaciente en el Oga web al momento de
cerrar la audiencia

Dicha informacién tiene que ser coincidente en el acta, en el video y en OGA Web al

momento del cierre.

OBSERVACIONES Y RESOLUTIVA

1. Dejar constancia en observaciones al final del acta: demoras en el inicio, cuartos
intermedios, impugnaciones y cualquier otro dato de relevancia de la audiencia.
2. Chequear DE MANERA OBLIGATORIA la parte resolutiva con el video de la

audiencia, de manera que sea una copia exacta de lo que el juez dijo.
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EJECUCION

Cuando sea necesario RECONVERTIR se debe controlar que el tipo de audiencia

seleccionado sea de EJECUCION y no del Colegio de Jueces.

En caso de tener que modificar el objeto de la audiencia por Rebeldia y Captura,
corresponde el resultado especifico AUDIENCIA EJECUCION: REBELDIA Y CAPTURA

condenados/probados, y cargar el correspondiente resultado de imputado.

Es importante cargar el resultado de imputado en caso de modificarse la situacion procesal

del imputado. Por ejemplo:

° Revoca condicionalidad de la pena-condena efectiva.
° Revocacion de Probation.
° Sobreseimiento por cumplimiento de condena o probation.

Nota: Cuando se revoca la condicionalidad de la pena y se dispone pena unica, en
RESULTADO DE IMPUTADO, cargar la revocacion de la condicionalidad y en

observaciones aclarar la unificacion de la pena y los legajos que se acumulan.

IMPUGNACION

En las audiencias de impugnacion resulta importante determinar en primer lugar, si se
otorga tratamiento al recurso (admisibilidad o inadmisibilidad), y en este caso, si se hace
lugar o no a la impugnacion y determinar si se revoca la Resolucion del Colegio de Jueces

(impugnacion concedida o denegada).-

El area de estadistica se encuentra modificando y adecuando los resultados de audiencias

de impugnacion.

IMPUGNACION INADMISIBLE: El tratamiento del recurso no es procedente por lo que se

rechaza su tramite.

IMPUGNACION DENEGADA: El tratamiento del recurso es procedente pero el/la Juez/a
dispone no hacer lugar a la apelacion. (por ejemplo, se declara admisible el recurso pero
NO HACE LUGAR a la revocacion de la pp).

DESISTIMIENTO: Las partes desisten del Recurso.

En caso de conceder el recurso total o parcialmente, corresponde identificar y cargar el

resultado que corresponda de acuerdo a lo resuelto. Por ejemplo:
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Impugnacién concedida: Revoca pp/ Revoca prorroga/ Revoca arresto domiciliario/

Revoca medidas de coercion.

Impugnacién concedida: Reduccion plazo pp/ Reduccién plazo arresto domiciliario.

En estos casos se debe cargar siempre el resultado de imputado que corresponda.
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5. Instructivo para generacion de oficios en SAE

INSTRUCTIVO N° 5

Generacién De Oficios en SAE

Area: Gestion de Casos

Proceso: Comunicaciones posteriores a la audiencia.

Elaborado por: Gaston Saavedra — Procesos y Calidad, Unidad Administrativa OGA
Concencion

GENERACION DE OFICIOS EN SAE

1. Unavez que ingresamos al SAE, al expediente que nos interesa, dentro de la solapa
HISTORIA, elegiremos la opcion AGREGAR
Se abrird una ventana en la que deberemos marcar la opcién MODELO (botén a la

derecha color celeste) apareceran las diferentes opciones de modelos de escritos.

Tort Avwnar Sdwmore Tpe e Areee

—— G —

2. Elegiremos del lisado que se desprende, el oficio que se necesite generar y marcar
ACEPTAR.

Aqui se debe tener presente que segun la urgencia o no del oficio es el modelo que
debemos elegir.

v Los oficios urgentes deben gestionarse por mail o WhatsApp (tipo de oficios por
mensajeria o policia), estos modelos no generan notificaciones.
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v Los oficios no urgentes pueden ir por casillero virtual: en este caso debe tenerse

presente que el oficio se depositara al dia siguiente de su envio, por esta razén no puede

enviarselo como urgente.

En la imagen de pantalla, desde la columna TIPO DE ESCRITO podremos observar cual es

su via de diligenciamiento (mail, WhatsApp o casillero digital).

3. Una vez elegido el MODELO Y TIPO DE OFICIO, cuando se genera el oficio, se

solicitaran distintos datos comunes a todos éstos (items “a” a “g”):

a.
b.

Numero de Oficio.

Quien encabeza el Oficio, seleccionar la persona y marcar aceptar. Es decir, quién
firmara el oficio.

Seleccionar juez y presionar aceptar.

Escribir la fecha de la audiencia, resolucién o decreto y aceptar

Copiar la resolutiva o providencia (este paso puede ser realizado con posterioridad
una vez generado el oficio), aceptar.

Solo en el caso de oficios que vayan por casillero virtual elegir el organismo a donde
se remitira.

Marcar con negrita en la resolutiva todo lo referente a la Institucion a la que se dirige
el oficio.

Algunos oficios requieren cargar los datos especiales. Ejemplo: donde se encuentra

alojado el imputado, domicilio de la victima, etc.
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MODELO DE OFICIO GENERADO

FIRMADO DIGITALMENTE
Certificado Digital:

b.

CN=XXXXXXX
XXXXXXXXX, Fecha: 20/09/2021;

La autenticidad e integridad del texto puede ser comprobada en el sitio oficial del Poder Judicial de Tucuman https://www.justucuman.gov.ar

AOFICIO N° 13334,

CONCEPCION, 20 de septiembre de
2021.-

f.

Sr. JEFE de MESA de

INFORMES y ANTECEDENTES
del MINISTERIO PUBLICO FISCAL Ing. FEDERICO TUERO
CENTRO JUDICIAL CONCEPCION S / 0.

CAUSA: XXXXXXXXxxX s/ ABUSO SEXUAL AGRAVADO CON ACCESO CARNAL
VICT. XXXXXXXXXX - Legajo NI XXXXXXXXXX

Tengo el agrado de dirigirme a Ud. a fin de hacerle
saber lo resuelto por c. S. S. Dr. XXXXXXXXXXXXXXXX en audiencia de

d. fecha 20/09/2021, respecto al imputado: xxxxxxxxxxx, DNI: xxxxxxx, nacido el

xxxxxx, con domicilio en EL MOLINO - LOCALIDAD DE ALPACHIRI, cuya parte

pertinente se transcribe a continuacién: "CONCEPCION 20 DE SEPTIEMBRE DE
2021 e. CONSIDERANDO... RESUELVE: I)... Il).- TENER por realizada en legal forma
la formulacion de cargos efectuada por el MPF, de acuerdo a la provisoria calificacion
y grado de participacion punible, otorgada en el delito de abuso sexual con acceso

carnal, art. 119 3° parrafo C.P. en calidad de autor, art. 45 C.P., en contra del
ciudadano xxxxxxxxxxxx, D.N.l. N° xxxxxxxxx, de 20 afios de edad, jornalero,
instruido, domiciliado en EI Molino, Alpachiri, hecho ocurrido en fecha 02/05/2021 a
hs. 08:30, en jurisdiccion de Comisaria de Alpachiri, en perjuicio de S.A.A., nacida el
10/11/2006, arts. 158, 161 vy cctes. N.C.P.P.T.-ll))... 1V)... FDO. DR.
XXXXXXXXXXXXXXX" .-

SALUDO A UD. ATTE.
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6. Instructivo para Crear/Agregar partes en un legajo en SAE.

INSTRUCTIVO N° 6

Crear/Agregar Partes en un legajo en SAE

Areas: Gestion de Casos / Recepcion.
Proceso: Comunicaciones post audiencias / Recepcion de escritos y otras actuaciones.

Elaborado por: Ing. Milagros Judrez — OGA Centro Judicial Concepcion.
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1. Ingresaremos al legajo en cuestion en SAE, y haremos clic en la opcion PARTES:

2. Se desplegara un listado de las partes cargadas previamente en el legajo. Para agregar
una nueva parte, haremos clic en AGREGAR:
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3. A continuacioén, cargaremos los datos solicitados en pantalla:

L0 AL binagrebs (U s #0 fimmnnnode Shgterrn i 4

Agregar Partes

Vormene: | ] . ;‘

Comtcier Parter | ]

[ommcin Corwttusrsor
Daesr ghms Gcaw Ta:
Letado imac.
Tesdmo Vet &
eevaooren

vt Adcionek Jurto

s
Y Pl AU ——

4. En los campos PERSONA y CARACTER PERSONA, presionaremos la barra espaciadora
para mostrar las opciones disponibles, y seleccionaremos la que corresponda. Si la persona
0 abogado/s que se quieren agregar no existen en el sistema, se pueden crear haciendo
clic en el botén AGREGAR, rellenando los datos en pantalla:

mo

e .

[+

: @ Do
tond °(n-annr
- Para comanzar realice una bisqueda

(= -

- (@ o
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"‘- N\

@ (W Aceptar
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Al finalizar la carga, hacemos clic en ACEPTAR:
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5. Se da el mismo procedimiento para la carga de un nuevo abogado de la parte (en el caso

gue no exista). Rellenamos los datos en pantalla:
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6. Al terminar de cargar los datos, hacemos clic en ACEPTAR para cerrar la ventana. Luego,
clicen ACEPTAR en la ventana de carga de datos de la Parte:
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Agregar Partes

Mersona: II ] a

Caractor Parto: I I
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Abogado 1:
Caracter Adogado Lt
Asagado 2

Caracter Adogado 2

B

En este ultimo paso mencionado, es MUY IMPORTANTE cargar el casillero virtual del abogado

de la parte, para poder hacer efectivas las notificaciones al mismo.

7. Si se desea modificar alguna de las partes existentes, seleccionamos la misma en el listado
de Partesy hacemos clic en el boton MODIFICAR:
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8. Se abrird una nueva ventana con los datos de la parte seleccionada, para permitir la

modificacion de los mismos:
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9. Para agregar/modificar el casillero virtual del abogado de la parte, hacemos clic en el icono

de Casillero Virtual en pantalla:
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10. Se desplegaré la ventana que se muestra a continuacion. Ingresaremos el nombre y/o

apellido del letrado, y presionaremos la tecla Enter. Al encontrar el abogado correspondiente, lo
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seleccionamos y hacemos clic en ACEPTAR.

Esto se realiza a fin de asignar un abogado defensor para la recepcién de notificaciones

digitales.

11. Si deseamos abogados para que los mismos puedan visualizar las actuaciones del legajo a
través del Portal SAE, los agregaremos a través del boton ADMINISTRAR ABOGADOS:
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12. Luego, hacemos clic en AGREGAR:
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13. Se desplegara una ventana para rellenar con los datos del abogado. En los campos

Abogado y Carécter, presionaremos la barra espaciadora para seleccionar la opcién que

corresponda:

Abogado de la Parte

L0 FERAL  languony B0 oes (e e B Oudrroe OF

= Agregar Abogado de 1a Parte

oo 15 Exlndodd Aboged: @ Mbe O Desectnde

fecw e A AL | B OO

Al finalizar la carga, hacemos clic en ACEPTAR:
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14. A continuacion, haremos clic en ACEPTAR:
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15. Finalmente, cuando necesitemos cargar como parte a las unidades fiscales del MPF, en la

primera opcion PERSONA, deberemos consignar la unidad fiscal que corresponda; en
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CARACTER, buscar el que diga MPF y finalmente en casillero virtual, consignar la unidad con su
CUIL:

7. Instructivo para Célculo del Computo de la Pena, Concepcién/Monteros

INSTRUCTIVO N° 7

Célculo del CoOmputo de la Pena — OGA (Concepcion/Monteros)

Area: Computos.

Proceso: Calculo del computo de pena,

Elaborado por: CPN Guillermo Nieva — Oficina de Cédmputos Centro Judicial

Hay tres motivos diferentes por los cuales se requiere la realizacién del cémputo de la Pena:

e Condena efectiva
e Condena Condicional
e Suspension de Juicio a Prueba

TIEMPO PARA EL CALCULO DE LOS COMPUTOS

A partir de estas resoluciones hay que realizar los computos en diferentes momentos de

acuerdo al tipo de condena.

e Condena Efectiva: de acuerdo al Nuevo Cddigo Procesal Penal de Tucuman, art.
338 inc. 2, se debe realizar el computo en el plazo de 5 DIAS desde la Sentencia
Condenatoria (no hay que esperar que quede firme la misma).-

e Codena Condicional: de acuerdo al Nuevo Cddigo Procesal Penal de Tucuman,
art. 338 inc. 2, se debe realizar el Computo en el plazo de 5 DIAS A PARTIR DE
CUANDO QUEDA FIRME LA SENTENCIA (Hay que tener en cuenta si el Juez en
la misma Resolucién condenatoria ordena que la misma queda firme en el dia, o

de lo contrario quedara firme a los 10 dias habiles).

e Suspension de Juicio a Prueba: de acuerdo al Colegio de Jueces de Concepcion
se da por entendido que todas las suspensiones de Juicio a Prueba quedan firmes
en el mismo dia de la Sentencia, por lo tanto se realiza el computo dentro de los 5

dias de la Sentencia.
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De acuerdo al nuevo Cédigo Procesal Penal, una vez realizado los computos se debera
notificar a las partes, las cuales tendran un plazo de 3 dias para hacer las observaciones

correspondientes.

Luego de quedar firme el computo de la Pena, se deberd radicar al Juez de Ejecucién

Penal el incidente de Juzgado (-J).

MODELOS DE COMPUTOS

Art. 340.- CoOmputo. El cdmputo de la pena debera contener. 1) Copia textual de la
resolutiva de la sentencia; 2) Fecha en que la misma quedd firme; 3) Periodos de tiempo que
registra el condenado de privacién de su libertad ambulatoria; 4) Tiempo total que registra
hasta la fecha en que quedd firme la sentencia, indicandose en su caso cada una de las
causas en las que hubiere estado privado de su libertad; 5) Tiempo que le resta cumplir del
monto de la pena impuesta; 6) Fecha de cumplimiento de la pena impuesta; 7) La fecha a
partir del cual el condenado podra solicitar salidas transitorias, libertad condicional, libertad

asistida o su rehabilitacién en el supuesto que sea condenado con esta accesoria temporal.

v De acuerdo a este articulo todos los computos cuentan con la misma base. Por lo
cuales en todas las condenas la primera parte se resume en lo mismo, primero en
el SAE vamos a agregar actuacion (Decreto), modelo de actuacion (Computo,
computo condicional, o computo Probation):

CAUSA: xxxxxxxxxX s/ ROBO SIMPLE VICT. XxxxXXXXXxXxx - Legajo N° M-0xxxxx/2020.

COMPUTO: 1) - Copia textual de la resolutiva de la sentencia: Mediante Audiencia de Juicio
Abreviado llevada a cabo en la Oficina de Gestion de Audiencias del Centro Judicial
Monteros en fecha 26/01/2021, el Dr. Marcos J. Nufiez Campero, Juez: RESUELVE: I)- I)-
DECLARAR LA COMPETENCIA MATERIAL de este Magistrado con el caracter de Juez
Penal Unipersonal para conocer y resolver la presente causa, conforme art. 50 del C.P.P.T.
II)- DECLARAR ADMISIBLE el procedimiento de Juicio Penal Abreviado celebrado entre el
Ministerio Publico Fiscal, el imputado xxxxxxxxx D.N.l. N° XxXxxxxxxxXx demas datos
personales que constan en el presente legajo y de la presentacién personal del mismo en
esta audiencia virtual en presencia de su defensa técnica. 11l)- APROBAR EL ACUERDO DE
JUICIO ABREVIADO, oralizado en fecha 26/01/2021, por parte del Ministerio Publico Fiscal,
en la persona de la Dra. MONICA GARCIA DE TARGA con el acuerdo expreso de la defensa
técnica, y el reconocimiento del imputado liso y llano y circunstanciado, XxXxxxxxxxX, D.N.L.

N°: XXXxxXxxxxx, de las demas condiciones personales que obran en el presente Legajo, arts.
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376, 377 y cc. del C.P.P.T., conforme a lo considerado. IV)- CONDENAR al acusado -en
virtud de los arts. 290, 291 y el 292 del C.P.P.T- xxxXxxxXxxxX, D.N.l. N°® XXXXXXXXXX Yy
demas condiciones personales que constan en la presente audiencia, A CUMPLIR LA
PENA DE 6 (SEIS) MESES DE PRISION DE CUMPLIMIENTO EFECTIVO,
conforme a los arts. 26, 27 bis in fine, 40 y 41 del C.P., por ser autor (art. 45 C.P.)
penalmente responsable del delito de ROBO en calidad de AUTOR (Art. 164 y 45 del Cédigo
Penal), por el hecho ocurrido en perjuicio de xxxxxxxxxx en fecha 19/11/2020, en jurisdiccion

de la Comisaria de Famailla,.... (Continua todo el resuelvo tal cual acta de audiencia)

Hay que tener en cuenta siempre que los datos y la condena estén lo suficientemente claros:
minimamente NOMBRE COMPLETO, DNI, TIEMPO Y TIPO DE CONDENA, HECHO POR
EL CUAL FUE CONDENADO).

v La parte Posterior de los computos difiere de acuerdo al tipo de Condena:

v Condena Efectiva:
2) - Fecha en que la misma quedd firme: 26/01/2021. 3) - Periodos de tiempo que registra
el condenado de privacién de su libertad ambulatoria: Fue privado de la Libertad el
25/11/2020, sin recuperarla posteriormente. 4) - Tiempo total que registra hasta la fecha que
quedo firme la sentencia: DOS (02) MESES Y UN (01) DIA. 5) - Tiempo que le resta cumplir
del monto de la pena impuesta: TRES (03) MESES y VEINTINUEVE (29) DIAS. 6) Fecha de
cumplimiento de la pena impuesta: VEINTICUATRO DE MAYO DEL ANO DOS MIL
VEINTIUNO (24/05/2021). 7) - La fecha a partir del cual el condenado podré solicitar salidas
transitorias: 25/02/2021, Libertad Condicional: 25/03/2021, Libertad asistida: 25/02/2021
(Beneficios que seran analizados en su oportunidad de acuerdo a la situacién de cada Interno en
Particular). En consecuencia, el registro de la condena vencera el 24/05/2031 (art. 51 inc. 2°
del C.P.). Oficina Administrativa (OGA), Monteros, 27 de enero de 2021.

v Condena condicional: para el célculo del céomputo de ejecucion Condicional hay que
tener en cuenta a que se refiere el cédigo con condena de ejecucion condicional, como
dice el Cédigo Penal entre el Art. 26 y 28 es una condena en suspenso hasta tanto se
cumplan con las reglas de conductas impuestas, por lo tanto en el calculo debe ser
realizado en base al cumplimiento de las reglas de conductas impuestas. Si el
condenado no cumpliere con alguna regla, el Tribunal podra disponer que no se compute
como plazo de cumplimiento todo o parte del tiempo transcurrido hasta ese momento. Si
el condenado persistiere o reiterare el incumplimiento, el Tribunal podra revocar la
condicionalidad de la condena. El condenado debera entonces cumplir la totalidad de la

pena de prision impuesta en la sentencia.
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2) - Fecha en que la misma quedo firme: 25/01/2021. 3) - Periodos de tiempo que
registra el condenado de privacion de su libertad ambulatoria: Fue Privado de la
Libertad el 25/11/2020, recuperando la misma en fecha posterior a la sentencia. 4) - Tiempo
total que registra hasta la fecha que quedé firme la sentencia: DOS (02) MESES. 5) -
Fecha de cumplimiento de las reglas de conducta impuestas: VEINTICINCO DE ENERO
DEL ANO DOS MIL VEINTITRES (25/11/2023) (El cumplimiento de la Pena de ejecucion
condicional queda en suspenso mientras el imputado no cometa un nuevo delito y cumpla
con las reglas de conductas establecidas en la sentencia). En consecuencia, el registro de
la condena vencera el 25/01/2031 (art. 51 inc. 1° del C.P.). Oficina Administrativa (OGA),
Monteros, 25 de enero de 2021.

v Suspensién de juicio a prueba: en este caso es mucho mas simple. Ya que
Unicamente se tiene en cuenta cuando quedo firme y de ahi se calcula directo el
cumplimiento (no se tiene en cuenta si estuvo detenido o no anteriormente, y tampoco

no hay registro de Condena).

2) - Fecha en que la misma quedd6 firme: 30/12/2020. 3) Fecha de cumplimiento de la
Suspension de Juicio a Prueba: TREINTA DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTIUNO
(30/12/2021). Oficina Administrativa (OGA), Monteros, 31 de diciembre de 2020.

Consideraciones a tener en cuenta para el célculo de la Condena:

e Ejecucion Efectiva: para calcular el tiempo que el mismo lleva cumplido al ser
causas nuevas figuran todos los datos en el OGA WEB, por lo tanto se hace facil
entrar al mismo y anotar las fechas de Detencion o Aprehension, Prisiones

Preventivas y Libertades.

Luego para facilitar el calculo, se considera que todos los meses tienen 30 dias, no
se hace distincion si alguno tiene 30, 31, 28 0 29, ya que las condenas son fijadas

en meses y afios, no en dias.

Y se realiza el siguiente célculo:

Calculo 1 dia mes afio
Detencion 02/02/2019 Libertad (fecha) 5 3 2019
Libertad 05/03/2019 Detencién (fecha) 2 2 2019
Detencion 10/10/2020 tiempo 1 3 1 0
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Prision 11/10/2020 30 dias

Preventiva

Prisién 11/11/2020 60 dias Célculo 2

Preventiva

Condena 09/12/2020 3 afios Condena 9 12 2020
Detencion 10 10 2020
tiempo 2 29 1 0

Total Cumplido

tiempo 1 3 1 0
tiempo 2 29 1 0
Tiempo total 2 3 0
Resta

Condena 30 11 2
Tiempo Total 2 3 0
Resta Cumplir 28 8 2

calculo cuando

cumple

Condena 9 12 2020
Resta Cumplir 28 8 2
Cumplira 7 9 2023
fecha 07/09/2
cumplimiento 023

Este célculo nos sirve tanto para la condena efectiva como para la condena condicional.
Luego para la condena condicional nos faltaria el calculo de los beneficios de Ley, para los

cuales vamos a un Excel que nos va a calcular las distintas etapas:
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BENEFICIOS DE LEY

Condenado

Pena
temporal

¢Fecha del hecho?

03/06/2020

¢lInicio de la pena?

03/06/2020

Condena 5 afios; 0 meses
AfRo
° s
1826 Dias
Posibilidad de incorporacion al Periodo de Prueba
03/12/2022
(15 LEPPL)
Incorporacidn al Periodo de Prueba 03/12/2022
Salidas transitorias/Semilibertad (17 y 23 Depende
LEPPL) condena
Condena de mas de 10 afios
Condena de mas de 5 pero menos de 10 afios
Condena de menos de 5 afios
Prelibertad a Libertad Condicional (30 LEPPL) 03/09/2023 Minimo
04/08/2023 Maximo
Pedido de Libertad Condicional (347 NCPPT) 03/09/2023
Libertad Condicional (13 CP y 28 LEPPL) 03/10/2023
Rechazo del pedido de Libertad
Condicional (349 NCPPT)
Reintento de pedido de Libertad Condicional
(349 NCPPT)
Minimo
01/02/2025
Prelibertad a Libertad Asistida (30 LEPPL)
02/01/2025 | Maximo
Libertad asistida (54 LEPPL) 03/03/2025
Cumplimiento de la pena 03/06/2025
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En este Excel vamos a partir de la fecha de cumplimiento de la condena. Debido a que el
condenado puede tener varios periodos de detencion diferentes, vamos a tomar la fecha de
cumplimiento de la condena y la vamos a cargar en el cuadro en blanco (cumplimiento de la
pena) a partir de esa fecha vamos a restar la condena y vamos a cargar el cuadro e blanco
(¢inicio de la pena?, a partir de esos datos se calcula autométicamente los cuadros (condena,
posibilidad de incorporacion al periodo de prueba), partiendo de esos datos rellenamos el cuadro
incorporacion al periodo de prueba (con el mismo dato que tenemos en el cuadro superior,
“posibilidad de incorporaciéon al periodo de prueba”) y se completan automaticamente los
cuadros siguientes, de los cuales tenemos que extraer los datos de salidas Transitorias, Libertad
Condicional y Libertad Asistida.

Para los célculos de los beneficios se tienen en cuenta los siguientes articulos:

v Ley 27375, modificatoria de 24.660:

e Periodo de Prueba: Articulo 15. El periodo de prueba consistira en el empleo
sistemético de métodos de autogobierno y comprendera sucesivamente: Son
requisitos necesarios para el ingreso al periodo de prueba: 1) Que la propuesta de
ingreso al mismo emane del resultado del periodo de observacion y de la
verificacion de tratamiento. 2) Estar comprendido en alguno de los siguientes
tiempos minimos de ejecucién: a) Pena temporal sin la accesoria del articulo 52 del
Cdédigo Penal: la mitad de la condena; b) Penas perpetuas sin la accesoria del
articulo 52 del Cédigo Penal: quince (15) afios; c) Accesoria del articulo 52 del
Cdédigo Penal, cumplida la pena: tres (3) afios.3) No tener causa abierta u otra
condena pendiente. 4) Poseer conducta ejemplar y concepto ejemplar.

e Salidas transitorias: Articulo 17. Para la concesion de las salidas transitorias o
la incorporacion al régimen de semilibertad se requiere: I. Estar comprendido en
alguno de los siguientes tiempos minimos de ejecucion: a) Penas mayores a diez
(10) afios: un (1) afo desde el ingreso al periodo de prueba. b) Penas mayores a
cinco (5) afios: seis (6) meses desde el ingreso al periodo de prueba. c) Penas

menores a cinco (5) afos: desde el ingreso al periodo de prueba.

e Libertad Asistida: Articulo 54. La libertad asistida permitira al condenado por
algun delito no incluido en el articulo 56 bis y sin la accesoria del articulo 52 del
Cdédigo Penal, el egreso anticipado y su reintegro al medio libre tres (3) meses

antes del agotamiento de la pena temporal.

237



v Cobdigo Penal Argentino:

Libertad Condicional: ARTICULO 13.- El condenado a reclusion o prision
perpetua que hubiere cumplido treinta y cinco (35) afios de condena, el condenado
a reclusion o a prisibn por mas de tres (3) afios que hubiere cumplido los dos
tercios, y el condenado a reclusion o prision, por tres (3) afios 0 menos, que
hubiere cumplido un (1) afio de reclusién u ocho (8) meses de prisidn, observando
con regularidad los reglamentos carcelarios, podran obtener la libertad por
resolucion judicial, previo Informe de la direccion del establecimiento e informe de
peritos que pronostique en forma individualizada y favorable su reinsercion social,

bajo las siguientes condiciones.

REINCIDENCIA

Luego de tener en cuenta todo esto, solo faltaria el calculo de Reincidencia, para lo cual

se tendra en cuenta el siguiente articulo del Cédigo Penal Argentino

ARTICULO 51.- Todo ente oficial que lleve registros penales se abstendra de
informar sobre datos de un proceso terminado por sobreseimiento o sentencia
absolutoria. En ningun caso se informaré la existencia de detenciones que no
provengan de la formacién de causa, salvo que los informes se requieran para
resolver un habeas corpus o0 en causas por delitos de que haya sido victima el
detenido.

El registro de las sentencias condenatorias caducara a todos sus efectos:

1. Después de transcurridos diez afios desde la sentencia (art. 27) para las
condenas condicionales;

2. Después de transcurridos diez afios desde su extincion para las demas
condenas a penas privativas de la libertad;

3. Después de transcurridos cinco afios desde su extincion para las condenas a
pena de multa o inhabilitacion.
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8

. Instructivo guia de tratamiento de recursos extraordinarios

INSTRUCTIVO 8

Guia de tratamiento de Recursos Extraordinarios

Area: Impugnacion
Proceso: Recurso Extraordinario
Elaborado por: Matias Albornoz — Encargado de oficina de impugnaciones — OGA

1.

SUSTANCIACION DE IMPUGNACIONES EXTRAORDINARIAS

Recepcion de escrito de impugnacion.

a) Si fue presentado por correo electronico, se procede a descargar el archivo en PDF. Se
ingresa a SAE y se genera una nota actuarial, dejando constancia de fecha y hora de
recepcion.

b) En caso de presentarse a través del portal SAE, se recibe la comunicacion desde el area de

Recepcién y se ingresa a SAE para su firma.

2. La presentaciébn se comunica al juez o tribunal de impugnacion por intermedio de los
asistentes de doctrina y jurisprudencia, a través de la herramienta de Google drive “CHECK
ASISTENTES".

3. Registro en la herramienta de Google drive “OGA DIARIO” y “CHECK LIST".

4

5

. Comunicacién de la resolucion judicial, via correo electrénico:

a) Si el recurso es aceptado, se comunica a todos los intervinientes la sentencia judicial y se
emplaza a las demas partes por el plazo de ley.
b) Si el recurso no es aceptado, se comunica el resultado al impugnante y se continda a partir

del punto 18

. Si durante el plazo de emplazamiento o en cualquier etapa del proceso se hacen

presentaciones, éstas se agregan a la historia del incidente.

6.

a) Si se presentan por correo electronico, se procede a descargar el archivo en PDF. Luego se
ingresa al incidente y en la pestafia “HISTORIA” se crea una nota actuarial dejando constancia
de la fecha y hora de recepcion y se adjunta el escrito. Se firma digitalmente.
b) En caso de presentarse a través del portal SAE, se recibe el mismo a través del area de
Recepcion y se ingresa a SAE para su firma.

Registro en la herramienta de Google drive “OGA DIARIO” y “CHECK LIST”.
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7. Cumplido el plazo de emplazamiento, desde la pestana “RADICACIONES”, se radica el
incidente en SAE (perfil correspondiente a la Excma. Corte Suprema de Justicia). Se radica
también el legajo principal.
8. Registro en la herramienta de Google drive “OGA DIARIO” y “CHECK LIST".
9. Regreso del incidente. Para aceptarlo, se ingresa a SAE (perfil OGA Impugnacion) y desde
la pestana “INICIO > EXPEDIENTE PARA RECIBIR” se acepta la radicacion realizada.
a) Si el recurso es rechazado, se continta con el paso 18.
b) Si el recurso fue admitido, la Corte determina la fecha de audiencia y se procede a
generar la solicitud correspondiente.
10. Generacion de solicitud de audiencia:
a) En el inicio de OGA web se genera una solicitud presionando el boton “ACCESO
DIRECTO>NUEVA SOLICITUD” ubicado en la esquina superior derecha.
b) Se abre una pestafia en la que se completan los campos necesarios, consignando los
siguientes datos:

) Numero de legajo, fecha del hecho y caratula.
° Tipo de audiencia, Unidad Fiscal actuante y Fiscal o Auxiliar Fiscal.
[ ) Datos de los imputados (nombre, apellido, DNI, domicilio, teléfono de contacto, defensa

técnica interviniente, defensoria de menores en caso que intervenga, lugar de alojamiento y
vencimiento de la medida cautelar en caso que se encuentre privado de libertad).

[ ) Datos de la victima (nombre, apellido, DNI, domicilio, teléfono de contacto, abogado
representante si estuviera constituido como querellante, persona de tuicion a cargo si fuera

menor de edad, defensoria de menores y abogado del nifio en caso que intervengan.

) En caso de corresponder, se completan los datos de otros intervinientes (tutores o
representantes)
o Una vez cargados todos los datos se finaliza presionando el boton “CREAR SOLICITUD”.

11. Se aprueba la solicitud generada.

12. Se pone en conocimiento del area de Agenda por intermedio de la herramienta de Google
drive “DISTRIBUCION DE LEGAJOS”.

13. Registro en la herramienta de Google drive “OGA DIARIO” y “CHECK LIST".

14. Desde el agendamiento de la audiencia, se hace el seguimiento hasta su realizacion.

15. Una vez realizada la audiencia y firmada el acta, desde la pestana “RADICACIONES”
vuelve a radicarse el incidente en SAE, perfil correspondiente a la Excma. Corte Suprema de
Justicia.

16. Registro en la herramienta de Google drive “OGA DIARIO” y “CHECK LIST”.

17. Regreso del incidente con sentencia definitiva. Para aceptarlo, se ingresa a SAE (perfil OGA
Impugnacién) y desde la pestafia “INICIO > EXPEDIENTE PARA RECIBIR” se acepta la

radicacion realizada.
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18. Se procede a radicar el legajo en el SAE (perfil Oficina de Gestidén de Audiencias).

19. Se registra en la herramienta de Google drive “OGA DIARIO”.
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9. Instructivo para el célculo de la condena en SAE

INSTRUCTIVO N° 9

Calculo de condena en SAE

Area: Ejecucion
Proceso: Cémputos y cumplimiento de pena - Sistema Adversarial y Conclusional
Elaborado por: Direccion de Sistemas

Objetivo: EIl calculo de condena penal permite determinar la cantidad de dias de condena a
partir de periodos contabilizados como afios, meses y dias (Como el vigente para el codigo
Civil). Para el computo de las fechas de beneficios se cargan tablas de configuracion para el
calculo de las mismas teniendo en cuenta el tipo de condena. En caso que tuviera condenas

anteriores descontar los dias efectivamente que llevan presos.

Tipo de Condena

T e Calryln = |

Ingrasa o bavio s buscar: e q-;;ql-'l ATIIT T
Viar Tagos -—

| TPncALCMD] kel | G2 | kel | Beod | e fect B e
COMOITIONS. | | ] | ] ] =

OTRAS [ | | !

PERFETLE PR L a3 . A
TEEHAL <=1 |3 [n.& .4 | piLs [rs, 46 |, +11 (::,' O
TERAL =1 | m-3 4 p ARG o3 .+ m+12

Q-
@ o

(v Aceptar

En tipo de célculo se configuran las formulas de célculo de cada una de las fechas de beneficios

segun la siguiente referencia:

° Fecl: Fecha Libertad asistida ley 27375
° Fec2: Fecha de Libertad asistida ley 24660
° Fec3: Fecha de Libertad Condicional
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° Fec4: Fecha salida transitoria
° Fec5: Fecha salida transitoria 6 meses mas de la fecha del periodo de prueba

° Fec6: Fecha salida transitoria 12 meses mas de la fecha del periodo de prueba

Ingreso de Condena

Para realizar el calculo de condena de un/a condenado/a seleccionamos el proceso, el cual
debe tener previamente cargado las partes. Seleccionamos “Opciones Penales” y luego “Calculo

Condena”

[ 40 - PO 3000C XK o TELAREAAN 000K X000 [XO0ED o MAEEAS CORPLS CORIET TR - XK 2000 - x

« Sistema de Administracion de Expedientes

MU IOOOOOOCK ©f ZEUNRRAY AN JO0000000
€ MABLAS CORFUS COSRICTIVG - 300X 3019

[ MCTANT

Dentro del formulario de Calculo de Condena seleccionar “Agrega” (F2). Aparecera la siguiente
pantalla:
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I’(_;F Arpador CAMARS PEMAL COMCLUSONAL - Sala) >

Agregar Registro Calculo Condena

fane

Fapec |

Facha w00 Damnadn) 50320202 ” Fadw FnDescdn /) m
Facha Peod. Prisba: i) .
Ate: Max: D
Pacha de Curplrants: @
Fo b Asswis L 27305 F. b, Condhoorse
F. U Assias | 260 F. Solch Trrgins
P Trenstreld n )2 F, Transtodsl 12 o)

Ly

Seleccionar la parte a la cual se le realizara el calculo

Seleccionar el Tipo de Condena que determinara posteriormente las fechas de beneficios
Colocar la fecha efectiva de la detencion

Colocar afio, mes y dias estipulados en la condena

Ingresar la Fecha de Periodo de Prueba. Si no se conoce este dato el sistema la calcula

como la mitad de la condena

Luego presionar Procesar @

Consulta de célculo de condena

Para consultar el calculo de condena debera:

Presionar “Consultar” (F5)

Luego presionar (Reporte)
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CAP - Juzgado: CAMARL PENAL CONCLUSIONAL - SALA | X

Consultar Registro Calculo Condena

Parte: | 300000C XXX 100K A
Tipae frEvecRaL -2 |
Pcha (00 Detenodn:

Focha Penod. rushise

N & Mg Da:
Focha da Cunplienize J3)1 /0000 ‘
P U Asetds L Z737% | 230/20E% I, U, Condored; (270 Y2007 :
F b Asstds L 24600 2005202 P, Ssvs Transmore:; (2311020
F. Trangtorals o jr 2705/203 F. Transtona(22 m): |23/ L200s

W
@

44 Dego Modedo

Ha0 WM oinn |Kgss -

fary YWY

(.’ Pagmal wn )

OO CAULILD 08 COAm WA

DOFUS HUL LOLUAD L LLNITWA

Lane (N in $-00r0v e 00f Wrownass SOURS LUXE JOOK Ton Loty |OMitdm, vy bachn
COc SRR Factate 1) cameene K08 Nie

SO S INCAGQLTIECOM I

[TACE VIANTEMIFES s G Mames J See 18

TEADAWLASTUMA Mbw 1M § Ses O

Fwrw Com drvawa LU XN

Fuim Lbwwihaviom Loy I 0% 2 QAU et neTD N

Fovmiosibomioin X O0E 2 DXINw «a il 80O L

Farw on bovod Comtnave SUEMTw 4 42 IDWOT

Favm e Bavde Tmavtmen N IESE XS S e BLORAD T Mrmta b o wom | smo § e W

SLTWEENTE RUNIE B MO LD CUMLA CINT TV LD T SA O 38 LOAENA, v
COMPUTASORN UIRWTE EX AT DV

————— . YRCIAA TR RN
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Ingresar condenas anteriores

Para poder obtener un calculo exacto el sistema permite ingresar las condenas anteriores, las
cuales deben ser cargadas antes de realizar el calculo de condena. Para ello se debe ingresar la
fecha de inicio y fecha de fin de detencion. El sistema calculara los dias efectivamente preso de

cada periodo.

) Ingresar al registro con Agregar (F2)
° Seleccionar la parte
° Seleccionar el tipo de condena, en caso que no se supiera seleccionar OTRAS ya g no

afecta en el calculo
° Colocar fecha de inicio y de fin de condena

CAP - hogedo CAMARA PENAL CONCLUSONAL - SALA ~

Consultar Registro Calculo Condena

Farte ML 0K O
T« [-—r
Fecna 1nioa Cetendian! |33/ 202 = Fecha Fn Datercibes 020572000 m
Pocha Panocl Prusba: =
Ao: Mes: D
"ot ce Curelrmantz: @
F UbAsesdal. 17305 . Lb. Concdhoony
F LD ASERIa L 24560 F. S8 0 Tiargiuna.
¥, Trarmtoria (B o F w‘fsr'atr.m.’::u h
L
Usisred
)
¥
| %) Cerrar

Cabe destacar que existen controles donde no permitird cargar dos detenciones sin fecha de fin
por lo que es sumamente importante cerrar los periodos de condena cuando las mismas se

cumplan, se otorguen los permisos o bien ya no se encuentren presos.

Modificar condenas

Es posible realizar dos tipos de modificaciones:

1. Modificar la fecha de fin de una condena anterior:
° Para ello se debe ingresar al registro con Modifica (F4)
° Colocar la fecha de fin de condena
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2. Modificar la fecha de periodo de prueba, en el caso que se determine esta fecha
posterior a la carga de la condena:

° Ingresar al registro con Modifica (F4)
° Colocar la fecha del periodo de prueba
° Presionar @ (Procesar) aqui solo procesara las fechas transitorias (6 meses y 12
meses)
CAP - Juzgado: CAMARA PENAL CONCLUSIONAL - SALA | X

Modificar Registro Calculo Condena

Parte: [ROJAS, XXXXX XXXXX

Tipo: [TEMPORAL <=3
\ Fecha Inicio Detencién: |258/03/2022 b ‘echa Fin Detencién: | / / ‘ !a ‘

Fecha Period. Prueba: |04/09/2023 | | B3
Afio: (3 Mes: Dia:
Fecha de Cumplimiento; 28/03/2025 | @ ‘
F. Lib.Asistida L.27375: | 28/12/2024 F. Lib. Condicional: |28/11/2022
F. Lib.Asistida L.24660: |28/09/2024 F. Salida Transitoria: |04/10/2023
F. Transitoria{é m.): ‘04,"0 3/2024 F. Transitoria(12 m.): |04/02/2024

Usuario: | XX XXX [ ‘
Do | [@ e

Informe célculo de condena

El sistema tiene la posibilidad de generar un informe sobre el célculo de condena realizado en la
historia del expediente. Para ello se debe:

° Ingresar en Historia
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° Presionar Agrega(F2)

° Seleccionar Modelos vy elegir el informe ‘CALCULO CONDENA’ (el mismo es un modelo
geneérico por lo que solo es posible modificarlo con un perfil Parametrizador)

° Este modelo contiene y solicita todas las variables generadas en el calculo de condena
del Imputado.

Fecha Cumplimiento

Fecha L.27375

Fecha L.24660

Fecha L Condicional

Fecha S Transitoria

Fecha S Transitoria 6 meses

Fecha S Transitoria 12 meses

Fecha de Detencion

O O O O o o o o o

Tipo de Condena

|Fregurtz con opciones de Pare x

ROORLGAST o000 300008 o) MOMICIDNO ALY 79 - xex/ 1501
Escriba su Respuesta

| Texto ded Esortn

WATUGA DETEMO Qop. 35,08 200 LCOMOEMA IVIPURITA
Tipe: Teo: TRPORAL ] Az 35 Wk Diac 26
Nawrece Aa

Ve
T RIULTACC DEL COMPMTO

Focha o Cumgtonwnta Tora e Peen S600 s
Tochs Complyvtento (] 5sacoony 1dos
_________________ PRE | esoo0 1 roneL 7
ACCRIGLES, X008 X000 10012020290 12000 T

AOORLELEZ, X000 300K 020X 330

LOCHMIGRED, J000¢ 200000 13 330 11023,2011

Oy Parw slogyr rerwn o S ey » e de focle CTRL y lvupr sefocciooer fes eetvmens
Fava OMITIR be andescio pracione b tecls §5C

Una vez finalizado el Informe de Calculo el mismo se visualiza de la siguiente manera:
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PODER JUDICIAL DE TUCUMAN
CENTRO JUDICIAL CAPITAL
CAMARA PENAL CONCLUSIONAL - SALA

ACTUROONES N 8752009
H W0EN09%ET 10

San Migue! de Tucuman, 28 de maro de 2022
CERTIFICADO DE CALCULO DE PENA

| CAUSA: XXXX XXXX XXXXX 3/ ROBO TN GRADO DE TENTATIVA

Expte:XXX/2009
Imputado: ROJAS, XO0C X000
Fecha del Hecho:
Sentncia Condenatoria: Mayor a3 Jios
DETENCIONES | CONDENA IMPUESTA
Focha Detencon Cse Medidade
Losrcion Tipo: Tipo : TEMPORAL <=3

Afo: 3

Me:0
D0
Tiempo: Afos
Meses
ULTIMA DETENCION: 28/03/2022 Dias
| RESULTADO DELCOMPUTO

Fecha de Cumplimiento Total de Pena: 28/03/2025
Fecha del Periodo de Prusba: 04,/09/2023

Fechade b MsistdaLey 27375: 28/12/2024 45eri concedida 3 meses antes de finafizar la
condena.}

Fechade b Msistda Ley 24 660: 28/09/20244 Sera concedida 6 meses antes de finafizar la
condena.}

Focha de Libertad Condicional: 28/11 /2022 -{ Serd concedda al cumplir 28 de lacondenal
Focha de Salidas Transitorias: 04/10/2023-{ Sers concedida al currplir % de Lo condena)

Facha Tamsitorias|Gmy: 04,/03/2024{50r & concetida al cumplic G meses de Lo Facha dadl
Periodo de Prusda |

Focha Transitorias] 12:m): 04/09 2024-{Sera concedida al cumplic 12 meses de la Fachaded
Periodo de Prucha |

Seqetana, 29 de marzo de 2022

9.1 Instructivo para remision de oficios de causas de Salas Conclusionales y recepcién por OGA

Ejecucion.
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9.1 Instructivo para remision de Oficios de Causas Salas Conclusionales y Recepcidn por
OGA Ejecucion

INSTRUCTIVO 9.1

Remisién de Oficios de Causas Salas Conclusionales y recepciéon por OGA

Ejecucion

Area: Ejecucién
Pasos a efectuar por Salas Conclusionales para enviar Oficios a OGA Ejecucién

Proceso: Receptoria Ejecucion - Ingresos Expedientes Sistema Adversarial/ Conclusional

PASOS PARA REALIZAR POR LA UNIDAD JUDICIAL PARA EL ENVIO DE OFICIOS A OGA
EJECUCION

1. Ingresar a SAE con usuario y contrasefa.

2. Controlar que la unidad cuente con al menos un modelo de oficio vinculado al tipo “OFICIO A
OFICINAS JURISDICCIONALES”.

a) Si no cuenta con el modelo correspondiente se debe crearlo. Para ello hay que ir a
“CONFIGURACION” y luego “MODELO DE ACTUACION’.

i) Hacer clic en “AGREGAR” y confeccionar el modelo.

i) Una vez listo el modelo, hacer clic en “GUARDAR” y guardar como tipo “OFICIO A
OFICINAS JURISDICCIONALES”

Girardar Me=ielo =,

Guardar Modelo

Tipa o2 Earim: - [RFICKIS . K A DFICIHAS LRIFDECEINALES

CeaEcvipen vt !-'.I'
- En tipo seleccionar “OFICIO”

- En subtipo de actuacién seleccionar “OFICIO A OFICINAS
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JURISDICCIONALES”
- Escribir el nombre del modelo: “OFICIO PARA OGA EJECUCION”
- Hacer clic en “ACEPTAR”.

b) Si cuenta con el oficio seguir en el punto 3.

3. Ir a la historia del expediente y agregar una actuacion.

CH - =
Q- Sistema de Administracion de Expedientes

- -

e E - -
D ey

O GNEMan0

4. Confeccionar el oficio seleccionando el modelo vinculado con el tipo de actuacion

correspondiente.
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x

CAP -LABORAL - hurgecks

Agregar Historia

Too d= Actusosn; | OFICIOS v [

OFICIO A LNMDADES JURISDICCIONALES ‘

Wodsh ce Actuscion!  OFICIO X SAE JUZGADO v (& .Hodcb

Deseripito: }-_)‘—u:m X SAE LIGAO0 1

Estndode b Actiacidn:.  AORRADOR

':Y | Aceptar @ | Cancalar

NOTA: Si el modelo elegido no esta vinculado al subtipo de actuacion correspondiente no podra

enviarse el oficio.

4. Una vez confeccionado, adjuntar las piezas procesales al escrito y firmar digitalmente el oficio.
En las causas donde obrase dos o mas condenados, se debe remitir un oficio por CADA
CONDENADO, con las piezas procesales pertinentes. Las piezas procesales por enviar, segun
Acordada N° 1441/17, son:

- Datos personales de los imputados y las victimas.
- Ultimo domicilio registrado de ambos.
- Copias certificadas de la sentencia condenatoria, y resolucién de Casacion si hubiese.

- Actos procesales por los que se hubieran dispuesto privaciones de libertad de los
procesados durante la tramitacion del expediente (Acta de Aprehensién, Detencion, Prision
Preventiva); y ceses o revocaciones de estas (Resolucion o Decreto del Cese, y Acta de

soltura).

- En caso de Condenados con cumplimiento efectivo, en el Oficio consignar si el mismo se

encuentra privado de su libertad o no.
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5. Luego de firmado, posicionarse en la actuacion y hacer clic en “OPC. HISTORIA”
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iy M 00 sk WASTEE AT T LA L e I L, ATREN . A MEARe M el T K - »

DY | MR D0 s = o | G0 mMACD

I | TAETULA QAAOEVaLO . 3 o l'/;:-’ll\lw:)

6. Hacer clic en “ENVIO OFICIO”.

=

| . AUDIERCIAS

0 ING. ESCRITOS

@ 4OV, ACTUACION
@) ov.encx,

Para que el envio se realice es necesario que la actuacion se encuentre firmada digitalmente y
gue haya sido correctamente vinculada al tipo y subtipo de actuacion correspondiente.

Si esto no se cumple el sistema arrojara los siguientes mensajes de error:
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Mensaje de Error n

A ERROR: El tipo de Escrito no puedelgr enviado

YUNES IY W——

| ]

; Mensaje de Error | x §

L

I A ERROR: No puede enviar un oficio SIN FIRMAR |
ey |

i I Aceptar] :

7. En la siguiente ventana se debe seleccionar el Centro Judicial, Fuero y Unidad a donde se
enviara el oficio.

Dialogo Modelo X

Envio de Oficios

Seleccione el Centro Judicial, Fuero y Juzgado donde quiere presentar el oficio...

CentroJud.  Capital v

Fuero OGA v

Seleccione la unidad... [” Todos

UNIDAD
Receptoria Oficina de Gestion de Audiencias A
Oficina de Gestion de Audiencias
Excma. Corte Suprema de Justicia - Secretaria Judicial - Penal OGA )

@ Aceptar ® Cancelar

Desci|

& 1000

Se puede seleccionar mas de una Unidad o en caso de necesitar enviar a todas se puede tildar
“TODOS’. En este caso el destinatario es “OGA EJECUCION”.

8. Una vez que se envia el oficio, el sistema muestra el mensaje correspondiente.
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Operacion Exitosa n

Q Se enviaron correctamente 1 oficios.

| N

PASOS PARA REALIZAR POR OGA EJECUCION PARA LA RECEPCION DE

OFICIOS

1. Ingresar a SAE con usuario y contrasefa.
2. Ira “INICIO”
3. Hacer clic en “OFICIOS PARA RECIBIR”

MERCOLES 11 DE MARZO DE 2021 Ukma Acazaoin
Expedientes para Recibir Escritox para Recibir
Tiene 6 Exptes para Recibir . Tiene 99 Escrito/ s para Recibic .

r Oficios para Recibir Pagos Judiclales para Recibir
liene 1 Oficlos/s para Recibir [gl lene 21 Pago/s para Reciblr -

4. Se abrira una ventana con todos los oficios pendientes de recibir que tiene la unidad

e - 1 Arwnatinar
i T T eieas T et | wwwadm | eimsarey T emiaied | e T e |
-z . - > e -

L —— » [T - -

b

e S ——

@ Suwpiar ( \i: Covwgr
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5. Previo a la recepcion es necesario consultar el cuerpo del oficio para determinar a qué
expediente debe ir la comunicacion. Para lo cual hay que hacer clic en el icono del

flipbook. En caso que no corresponda a un expediente especifico, deberd ser agregado al
expediente genérico RECEPTORIA.

| FUIROD | UMIBAD _l-EE‘_....l_ WS ARID _I"EFH"EI'H". |_ Illﬂl“!ll!'.__l_ﬂli-l: FLIP |

Ee i L m e b 2 ey wmn ] e n e s =

LTIl Crmi _ r L3 == 1B [=]

6. El sistema abre el flipbook

Siguiente

OFICIO A OTRO JUZGADO CIVIL

PODER JUDICIAL DE TUCUMAN

ENTRO JUDICIAL CAPITAL

WM

MRS

EXPTE N' e

San Miguel de Tucuman, 23 de marzo oe 2021 -

A S.5. SR, JUEZ DEL JUZGADO

CIVIL Y COMERCIAL COMUN DE LA Il NOMINACION
8/D

Juicio: "PEDRAZA YXOOXXX XXXXX s/ QUIEBRA PEDIDA™ -
Expte. N XXX /19

7. Una vez que el expediente esté identificado hay que posicionarse en el oficio a recibir,

seleccionar el “TRAMITE” que se le va a dar al expediente y hacer clic en “ACEPTAR”.
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Oficios Pendiantes do Acepeacion

- 1 Armnatinar

Tetn 1 wwmas T deeitn | wwwaam | enesarey T o smmaist | s [ e

x . 1o > 1o -
ERL T - ven i - [ -
Wb w pws Mg 0

'

"
@hw |'7~:' Covwnr

8. Se debe indicar a cudl expediente enviar el oficio que se esta por recibir. Una vez que el

sistema identifica la causa hay que hacer clic en “ACEPTAR”.

ralogo Modelo [k ]

i e @ et ovte 8| oyt s oy —— 0 Mba an pee——

petonte -

Importante: OGA Ejecucion trabajara con un expediente genérico donde concentrara todos los
oficios recibidos por las unidades, antes que crear los legajos. El nombre de este expediente
genérico es RECEPTORIA.

9. El oficio recibido desaparece del listado de oficios pendientes y ya puede consultarse en la

historia del expediente donde se recibi6.

10. Para consultar el oficio hay que posicionarse en la actuacion y hacer clic en el icono de

“Vinculo”.
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w Sistema

de Administracion de Expedientes

POOIR JODICAL DETY

OFICION DGRESADDS WES CFICH0S INGRESADOS WER
oA

OFIC30 FVIADO 17)05/2023-0%: 50

ONOG/202] | OFECI0 EMIADO 27/00/2021-05:19 OFICIDS MGRESADOS WE | PARA FIRMAR
OFICI0 ERVIADO 2670472021 (8:11 OFICIDS MORESADOS WED | (/)PARA FIRMAR
ON0O202] | OFECIO SWIADO 36/04/2021-03:21 CFICIOS INGRESADCS WES @nﬂk FIRMAR
Y202 | (s S . | CFICIO CASLLERD VTUAL CON FRMADL] | ) FIRMADO. |
25/04202] | UTRLSUTIR RN DECRETDS COM #D R FIRMADOD
270412023 [ INFORME ACTUAR L ' DECRETOS COMFD ' . Q FIRMADO
200477025 | PRESENTADD POR: (GERENCIA LEGALES) BANC., ESCRITOS MGRESADOS WEB | @FIRMKDO
02122020 | DECRETO - OFICIO0 AL ARCHIVG DECRETOS COM FD R FIRMADOD
251152020 | PRESENTADO POR: | AR W gy 1! sscRiTOR MEREsADOS Wen | @NﬂMADO
Q7002020 | WOTA - 17 - NOTA: CONSTANCIA DE DESGLOSE | HOTAS VARMS CONM 7D BORRADOR
02)08/2020 | BOCRITO - | OECKETO GEMERICD DECRETON COM YD ﬂ FIRMAGO
24/08/2020 | PRESENTADD POR: i s s | ESCRITOS IGRESADOS WEB (';inumkoo

11. Se abrira la ventana con el vinculo a ese oficio.

12. Al hacer clic en el vinculo se abrira el flipbook.

13. Luego de chequear la informacién recibida, se procedera a crear el legajo adjuntando la
informacion enviada.
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10. Instructivo para reproduccién de videos de audiencias desde OGA Web

INSTRUCTIVO 9.2

Reproduccién de videos de audiencias a través de OGA Web

Elaborado por: Técnicos Informaticos OGA Concepcion

PASOS A SEGUIR
1. Ingresar al siguiente enlace:

https://drive.google.com/drive/folders/1lp_BIjx0OXIm85TASfzVH02fcsWZ
W1aNA?usp=sharing Y descargar la carpeta “CHROME PORTABLE” en la PC.

Q
Mi unidacdl CHROME PORTAB ;D ;Q
. Al
o A
. !
= Nuers cape
e
B o
= Obtener anlace
B (&%  Aladir acceso cirecto a Drive ?)
r-l
Afadir a Destecacos
'.': Carmtear nomniiee
3 Cambeat
Suscar en CHROME PORTARLE

L Descaya C]

La misma se guardara como un archivo en formato .zip (archivo comprimido).

1. Descomprimir el archivo haciendo click derecho sobre el mismo y seleccionando “Extraer

aqui”.
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2. Cortary pegar la carpeta CHROME PORTABLE en el Disco C de la PC.

3. Abrir la carpeta antes mencionada y ejecutar el archivo “GoogleChromePortable”. Esta es

una version similar al programa Google Chrome que usamos actualmente.

Este equipo 05 () Chrome Portable »
. { ' [
P

Data

Other

[C GoogleChiomefortable ] c

5. Abrir en una pestafia de esta version de Chrome el sitio de OGA WEB:

https://ogacjc.justucuman.gov.ar/

6. Iniciar sesibn normalmente, buscar una audiencia y hacer clic en el botén para

reproducir su video. Se abrira una nueva pestafa.

7. El programa mostrara un cuadro con un error, el mismo se cerrara después de unos

segundos. Luego, se mostrara una ventana con los datos de la audiencia seleccionada.

8. Hacer clic en la solapa Grabaciones, y clic en Reproducir el video que se desea
visualizar. Se mostrara nuevamente el Error #1009, hacer clic en OK. El video comenzaréa

a reproducirse automaticamente.

9. Para crear un acceso directo a esta version de Chrome en el Escritorio y poder
reproducir videos, abrir la carpeta que se peg6 en el Disco C (CHROME PORTABLE),
hacer clic derecho sobre el archivo GoogleChromePortable, seleccionar la opcion Enviar a
-> Escritorio. De esta forma, se tendrd un acceso mas rapido al Chrome portable para

futuros usos.
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10. Instructivo para solicitar insumos por el sistema SAB

INSTRUCTIVO N° 10

Solicitud de insumos por el sistema SAB

Area: Servicios
Proceso: Provisién de insumos y servicios

Elaborado por: Gaston Saavedra — Procesos y Calidad, OGA Centro Judicial Concepcion.

A partir del 18/04/2022 los pedidos a Economato deben realizarse por medio del sistema SAB,

con lo que deja de tener vigencia el F.93 y el Orden de Retiro de Materiales (ORM).
Para poder realizar el pedido de elementos debera seguir con los siguientes pasos:

Ingresar al sitio web: https://www4.justucuman.gov.ar/sabcjc/login

2. Loguearse con usuario y contrasefia. En el primer ingreso, debera ingresar como usuario
el N° de legajo al igual que la contrasefia (el mismo debera ser suministrado por la

Delegacion Administrativa de cada Centro Judicial).

A8 PODER JUDICIAL

TUCUMAN

3. Se procede a realizar el cambio de contrasefia como lo solicita el sistema.

4. Nos dirigimos a la pestana de “Pedidos”, posteriormente ingresamos a + Nuevo
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oo -

s v [4:257:]

5. Procederemos a cargar los pedidos de acuerdo al rubro que corresponda, ejemplo
LIMPIEZA, LIBRERIA, etc.

a9

6. Una vez terminamos de hacer la carga de todos los insumos, damos en la opcién de
GUARDAR.
7. El estado de cada orden sera:
e Pendiente: El pedido se encuentra pendiente de aprobacion por el supervisor.
e Aprobado: El pedido ha recibido el visto bueno del supervisor.
e Para retirar: El pedido se encuentra en condiciones de ser retirado de

Economato por cualquiera de las personas autorizadas.
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11. Instructivo para el uso de plataforma OGA Web

INSTRUCTIVO N° 11

Uso de plataforma OGA WEB

Area: Servicios

Elaborado por: Técnicos informaticos — OGA Centro Judicial Concepcion.

Al ingresar a la siguiente URL, podremos visualizar la pagina de inicio de sesién de OGA WEB:

https://ogacjc.justucuman.gov.ar/

La misma tiene la siguiente interfaz:

OFICINA DE GESTION DE AUDIENCIAS
COATE SUPREMA DE JUSTICIA

CENTRO JUDICAL CONCEPCION

Bienvenido!

ey

18O Ul rxTiiniens

Ingresando con usuario (nimero de legajo) y contrasefia, accederemos a la pagina principal de
OGA WEB, donde encontraremos las siguientes opciones:
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Excntano

Perg izeuar b awtzsiiega te s S0 asee bege diek AGUI

MR Armmwem N
0 4 o @

Lameds de Veboyo

. green Sobchmenm Litseo LN T Acrdn
.

_— | o
]
.

— I -

— : . (e}

I 13

Busqueda de audiencia por ID.

Centro de notificaciones, que muestra las solicitudes pendientes de aprobacion.
Panel de usuario, donde podremos modificar nuestros datos o cerrar sesion.
Categorias de solicitudes segun prioridad.

Listado de solicitudes ingresadas.

Panel de opciones de OGA WEB.

o 0~ w NP

Al hacer clic en la opcion Audiencias, podremos ver la siguiente pantalla con un listado de todas

las solicitudes cargadas en el sistema:
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Filtrar Audiencias x
Lemplete los campos por los que desss fitrar. luego prasiore o botee BUSCAR Q,
Facha Saletad Dol Seda Silciiug Maara Fuctia inkeho Oueile St eidine Hassa
e/ smaza a dd/mmsaaas o da/we/sasa (=] adimm/asse o
on L0 de mech \enpewenma ae P
Ho /ey same 0 S/ mm ransa | =) W " D Audicacs
aita
Toatas b Frcaliag v Toxtas G Ofgus v
Tottow bt Salis - Toelss 1% Eatades v adiers lus Opsee s oy -
Toddos by Solic tmrtes - Tedes ks lsces -
Toutay fay Categor s - loatom by Fipos -

En la esquina superior derecha, podemos agregar una nueva solicitud haciendo clic en el signo

“+” de color verde. Si hacemos clic en el icono de Lupa, podremos buscar una audiencia segun

los siguientes filtros:

Audiencas
| . —
TV A [ ELY I e wcen I
oQ
J —/
w ' I 2 < I . « I
]| [ sowia ]
o BYMINFOR2E 10T & YRAN habas - i e 4 ‘e . ki Ve -

Para cada solicitud, tenemos las siguientes opciones (ver Acta de audiencia, Clonar solicitud,

Ver datos de solicitud, Ver videos de audiencia), que estaran disponibles o no segun el estado

en el que se encuentre:
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Al hacer clic en Ver datos de solicitud (icono color celeste), se desplegara una nueva pestafia

con la siguiente interfaz:

Audiencia 027805 Bluctive

Cnstnms she w Basdmowin

23700 19T Ursced Ny Bagecinhince o Mherc oo s [

s casooro I s ' W nenesd 5 EXTUPERORNTES COM FINES (36 COMBRIIALIEACION SIMPLE - LY 56 JETAT S0, § Wi
<

Audecds Marcomenedes: Compal 48 L speahwnidn) Seteccion, Audencia e zec § dracidn g» la ) Garkin, Aedlandia nercemenetec
Malisbn do conrsbie

Crictad Rucw) Lepecaliats an tlariariasacdes Sus I

MARLOMENLDIO
- e

s L S L2
ot akarmn g ol preserrie bepun S ietntvsciier prens 3.5, ot [N | g ¢) rpretemdihs oo weesaitin
slzjode an Crevireris 40 Alverst o hipasicien de s Dideep debipacin S

Danon dul Lagajs

En la parte superior derecha de los datos, podemos ver 5 pestafas:

e Datos solicitud: muestra los datos principales de la solicitud de un determinado legajo.

e Agendamiento: muestra los datos de agendamiento de la solicitud (fecha, hora, juez
interviniente, audiencista, sala de audiencias, entre otros)

e Notificaciones: muestra en un cuadro las notificaciones que se ingresaron para esa
solicitud, ya sea de tipo Manual, Automatica, Sistema, Telef6nica, entre otros tipos.

e Tratamiento: muestra los datos de la audiencia llevada a cabo (acta de audiencia,
actuaciones del legajo, resultado de la audiencia).

e Videos: permite reproducir y descargar los videos de la audiencia llevada a cabo.
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Volviendo al panel de opciones de la parte izquierda de la pantalla, si hacemos clic en la opcién

Calendario, podremos visualizar una agenda con vistas por mes, semana, dia:

71 I —— I - EAE ) A

e Las solicitudes de color Rojo corresponden a Canceladas.
e Las solicitudes de color Verde corresponden a Efectivas.

e Las solicitudes en color Azul corresponden a Agendadas.
En el panel de opciones, si hacemos clic en Personas, se desplegara el siguiente submenu:

AUDHENCIAS LALTA

0

Aaes

Funconanas

Al seleccionar Jueces, podremos ver la siguiente pantalla, donde se listan los jueces cargados

en el sistema, resaltando de color Rojo los que fueron dados de baja:

Urtasn

Apeitan amrbres brat Narares  Beeads  Offe Avelas
Mt . st [~ ) [ | °
rmoen [ ] I @ o s 90
A e o o> | °
T .. o c s 00
[ ] o o s 90
o [ o o IEmms 90
— @ g iire o o (]
v St s = o °




Estos jueces pueden modificarse, darse de baja o darse nuevamente de alta. Si hacemos clic
en el botdn verde con el signo “+”, podemos cargar los datos de un nuevo Juez. Si ingresamos
texto en la caja de texto y presionamos la tecla Enter, podemos buscar un determinado juez
segun su nombre y/o apellido.

Si seleccionamos la opcién Funcionarios en el submenu anterior, podremos ver un listado de

los Funcionarios cargados en el sistema:

. o | g e s et

Funcionarios | ’

Ustsdz

Abs | Weere N Ohed deoba d e e
i el i e — 20
_— e - _ — 20
mmy (S | : I Q0
= : ' EE— 00

Estos funcionarios también pueden modificarse o darse de baja o alta. Si hacemos clic en el
botén verde con el signo “+”, podemos cargar los datos de un nuevo Funcionario. Si
ingresamos texto en la caja de texto y presionamos la tecla Enter, podemos buscar un

determinado funcionario segun su nombre y/o apellido.

En el panel de opciones, al seleccionar la opcion Utilidades, se desplegara el siguiente

submenu:

0
LF = 2 SR
Inhibisoncs
250
Tumos
Recusacones
Ligenciss

Lrraa
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Al seleccionar la opcion Inhibiciones, podremos ver el siguiente listado con las inhibiciones que

fueron cargadas en el sistema para determinados jueces:

En el panel de busqueda, podemos ingresar los filtros que se muestran en pantalla para
buscar una inhibicion en particular. También se pueden modificar o eliminar las inhibiciones

cargadas.

Si seleccionamos la opcién Turnos en el submenu anterior, podemos listar los turnos de jueces

cargados en el sistema, los cuales también pueden modificarse y eliminarse:

También podemos buscar Turnos cargados segun los filtros que se muestran en pantalla.
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En el panel de opciones, si hacemos clic en la opciéon Reportes, podemos generar listados de

solicitudes cargadas a partir de los siguientes filtros:

n scant B -5 SR °

Reportes

P mrative the bingrese

a
a
a
a

El reporte que resulte de la blusqueda, se descargara en formato Excel en el ordenador del

usuario.

En el panel de opciones, si hacemos clic en el botén Parametros, podremos ver un listado de

opciones para parametrizar en el sistema:

Parametros

| Cateconim Tipos Mativas Cancelacion ‘ Tipae
Moduidodes Caractores Tipo Inhitdichones Dafensonas
!
Dwpendencies Tipo Depsrduncis Selas Tipos

En el panel de opciones, si hacemos clic en la opcion Admin, se visualizaran las
opciones de administrador en el siguiente submenu:
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Al hacer clic en la opcion Usuarios, listaremos los usuarios cargados con sus respectivos datos:

Usuarios E’

Ustasn

Al hacer clic en el boton verde con el signo “+”, podemos ingresar los datos de un nuevo
usuario en el sistema. También podremos buscar uno o varios usuarios segun el filtro que se
seleccione en pantalla (Nombre, Apellido, Nivel, Perfil, otros). Cada usuario puede modificarse
y darse de baja. Ademas, esta pantalla permite resetear la contrasefia del usuario mediante el

envio de un correo electrénico a su casilla de mail registrada en el sistema.

En el submenu anterior, si hacemos clic en el boton Niveles, podremos visualizar un listado de

los Niveles de usuario creados:

{

0000000000

Estos niveles pueden modificarse, agregandoles o quitandoles permisos en el sistema segun
corresponda. Por ejemplo:
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Audienc s'..‘:l

{ "vj-»f‘r'

SOLICOITUDES_MODIACAR X AUDIENCIAS RESERVAR * AGENDAVER X PARAMETROS LISTAR ¥
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ACTAS_AUDIENCQAS VER ¥ JUECES LISTAR ¥ FUNCIONARIOS LISTAR X OFLRUS_LISTAR X
NOTIFICACIONES_USTAR *  RECUSACIONES LISTAR *  LICENCIAS UISTAR * UNIDADES_USTAR *
SCLICITUDES CREAR ¥ SOUCITUDES RECHAZAR ¥ AUDENCIAS AGENDAR
AUDIENCIAS_CANCELAR *  USUBRIOSLETAR *  SOUCITUDES_REVOCAR *

ACTAS_AUDIENCIAS PROFIAS_VER ®  VIDEDS_AUCIENCIAS PROPAS VER « RESULTADOS CREZAR »
AUDIENCIAS CLONAR. = SOLICITUDES APROSAR *  NOTIAICACIORES CREAR =

(o | x|

En el submenu anterior, al seleccionar la opcién Ofijus, podremos ver un listado de las oficinas

jurisdiccionales creadas en el sistema:

Ofijus a

tade

Estas Ofijus pueden modificarse y darse de baja. Al hacer clic en el boton verde con el signo
“+”, se puede crear una nueva Ofijus. También se puede buscar una determinada Ofijus segun
su nombre.
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En el submenu anterior, al seleccionar la opcién Unidades, podremos listar las unidades

ingresadas:

Unidades E]

LUrtser

20

Estas unidades pueden modificarse y darse de baja. Al hacer clic en el botén verde con el
signo “+”, se puede crear una nueva unidad. También se puede buscar una determinada

unidad segun su descripcion.
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12. Anexo N° 1 - Categorias y tipos de audiencias

ANEXO N° 1

Categorias y tipos de audiencias

Area: Recepcion
Proceso: Recepcion, control para aprobacion o rechazo de solicitudes de audiencias.

Elaborado por: Gaston Saavedra — Procesos y Calidad, OGA Centro Judicial Concepcion

Categoria Descripcién Prioridad

Audiencia Apelacion Media
Asuntos complejos Media
Doble revision Media
Habeas corpus Alta
Habeas Corpus (Originario) Alta
Lectura de sentencia Media
Medida Cautelar Media
Procedimiento abreviado Media
Queja por Denegaciéon de Recurso Media
Seguridad y correccion Media
Sentencia definitiva Media
Suspension de juicio a prueba Media

Audiencia Colegio Acuerdo parcial (juicio abreviado) Media
Adecuacion en causas de menores al NCPPT Media
Admisibilidad de Prueba - 2° Etapa Baja
Ampliacién del objeto de la investigacion Media
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Anticipo de Audiencia Presencial

Anticipo jurisdiccional de prueba

Archivo art. 397

Audiencia de Acumulacion de Causas
Audiencia de arresto domiciliario/prérroga

Autorizacion de procedimiento para asuntos

complejos

Caucion/sustitucion de caucion
Cesura de juicio
Competencia/incompetencia
Conciliacion (Salidas alternativas)
Conciliacion de accion privada

Control de acusacién y admisibilidad de la

prueba

Control de la aprehension/detencidn
Control de prision preventiva o internacion
Control judicial previo

Control/prérroga del plazo de la etapa

preparatoria

Coordinacién de Juicio Oral y Pablico
de Reposicion de Plazos

Declaracion de incapacidad
Denegacion de prueba

Formalizacion de la investigacion
Genérica

Habeas corpus

Juicio abreviado
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Media
Media
Baja

Media

Media

Media
Alta

Media
Media
Media

Alta

Media
Alta
Media

Media

Alta
Media
Media
Media
Media
Media
Alta
Alta

Media




Juicio Oral y Publico (primera etapa)

Juicio oral y publico (procedimiento de

enjuiciamiento rapido)

Juicio Oral y Publico (segunda etapa)
Juicio Oral y Publico (Gnica etapa)
Justificacion de Rebeldia

Lectura de sentencia ( Suspension de Juicio a
Prueba)

Lectura de sentencia (Control de Acusacion)
Lectura de sentencia (Juicio Abreviado)
Lectura de sentencia (Juicio oral y publico)
Lectura de sentencia (Sobreseimiento)
Medidas de coercion

Medidas de disposicion provisorias (menores)

Modificacion o revocacion de medida de

coercion

Oposicion intervencién actor civil
Para resolver Excepciones

Prision preventiva/prérroga
Rechazo rol querellante
Recusacioén

Reformulacién de cargos
Regulacion de Honorarios
Restitucién provisoria de inmueble

Revision de aplicacion de criterio de

oportunidad

Revision de desestimacion fiscal/archivo
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Media

Media

Media

Media

Media

Media

Media

Media

Media

Media

Media

Alta

Media

Media

Media

Alta

Media

Media

Media

Media

Media

Media

Media




Revisién de rechazo de anticipo jurisdiccional

de prueba Media
Saneamiento/ Nulidad de actividad procesal
defectuosa Media
Sobreseimiento Media
Solicitar rebeldia y captura Media
Solicitud de extradiciéon/de revision de
extradicion Media
Solicitud de reserva de identidad (unilateral) Media
Suspension de Juicio a Prueba (Probation) Media
Suspension de plazos procesales Media
Audiencia Ejecucion | Ampliacion salidas transitorias Alta
Arresto domiciliario/prérroga Media
Cambio de domicilio Alta
Cambio de reglas de conducta Media
Computo de la pena Media
Derechos vulnerados Alta
Ejecucién condicional Alta
Estimulo educativo Alta
Habeas corpus Alta
Incidencias ejecucion de condenas Media
Libertad anticipada Media
Libertad Asistida (Efectiva) Alta
Libertad condicional Alta
Medidas de seguridad Media
Revocacion de condicionalidad de la pena Media
Revocacion de libertad condicional Media
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Revocacion de probation

Media

Salidas transitorias Baja
Sanciones disciplinarias Alta
Semilibertad Alta
Sobreseimiento por cumplimiento de pena Alta
Sobreseimiento por cumplimiento de probation Media
Unificacion de penas o condenas Alta

Audiencia

Narcomenudeo Ampliacién del objeto de la investigacion Media
Anticipo jurisdiccional de prueba Media
Audiencia de arresto domiciliario/prérroga Media
Caucion/sustitucion de caucion Alta
Competencia/incompetencia Media
Control de acusacion y admisibilidad de la
prueba Media
Control de la aprehensién/detencion Alta
Control judicial previo Media
Control/prérroga del plazo de la etapa
preparatoria Alta
Entrega de secuestros Media
Formalizacion de la investigacion Media
Habeas corpus Alta
Juicio abreviado Media
Medidas de coercidn Alta
Medidas de disposicion provisorias (menores) Alta
Modificacibn o revocacién de medida de
coercion Alta
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Prision preventiva/prorroga Alta

Reformulacion de cargos Media
Sobreseimiento Media
Suspension de Juicio a Prueba (Probation) Media
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13. Anexo N° 2 - Listado de audiencias de turno.

ANEXO N° 2

Listado de audiencias a tratar en turnos

Area: Agenda
Proceso: Agendamiento de Solicitudes de Audiencia aprobadas

Elaborado por: Pro. Mateo Fernandez y Pro. Natalia Pefia — Encargados de Agenda

(OGA Concepcion/San Miguel de Tucuman)

Categoria Tipo

Audiencia Colegio Control de la aprehension/detencion
Audiencia Narcomenudeo Control de la aprehensién/detencién
Audiencia Colegio Formalizacion de la investigacion
Audiencia Narcomenudeo Formalizacién de la investigacion
Audiencia Colegio Medidas de coercion

Audiencia Narcomenudeo Medidas de coercion

Audiencia Colegio Habeas Corpus

Audiencia Colegio Prisién preventiva / Prérroga
Audiencia Narcomenudeo Prisién preventiva / Prérroga
Audiencia Colegio Arresto domiciliario / Prérroga
Audiencia Narcomenudeo Arresto domiciliario / Prérroga
Audiencia Colegio Medidas de disposicion provisorias (menores)
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14. Anexo N° 2.1 - Protocolo para cancelacion y reprogramacion de audiencias

ANEXO N° 2.1

Protocolo para cancelaciéon y reprogramacion de audiencias

Area: Agenda.
Proceso: Cancelacion de solicitudes de audiencias agendadas.

Elaborado por: Pro. Mateo Julian Fernandez — Encargado de Agenda, OGA Centro Judicial

PARTES: Las solicitudes de reprogramacion y cancelacion de audiencias deben provenir de la
parte que solicitdé la misma, en caso de no ser asi se debe contar con la expresa conformidad

de la contraparte solicitante para poder proceder a la cancelacion.

FORMA: Toda solicitud de cancelacion debe ingresar de manera formal y escrita, a través del
correo de la oficina de Recepcion a los fines de adjuntar el mismo en SAE y directamente por el
Portal de dicho sistema cuando se trate de defensores particulares, todo ello para un correcto
registro, seguimiento y control de las solicitudes.

CONSIDERACIONES:

e En caso de tratarse de un pedido de cancelacion por problemas de salud, la parte
solicitante debera adjuntar al mismo el certificado médico correspondiente, y en caso
de tratarse de abogado particular, la licencia presentada ante el Colegio de Abogados
al cual pertenece el letrado.

e Si se tratara de un pedido de cancelacion por superposicion horaria, se debera
adjuntar a la solicitud la notificacién de la audiencia superpuesta, a los fines de un

registro y control correcto.

TIEMPO: El tiempo con el que deben presentarse los pedidos de cancelacién y reprogramacion

dependera del tipo de audiencia.

v AUDIENCIAS DE IPP: Si se tratara de audiencias en etapa de IPP, controles de
acusacion, apelacion, las mismas deberan ser solicitadas con una anticipacion minima
de 24 horas, a los fines de una correcta notificacion en caso de hacerse efectiva la

cancelacion y posterior reprogramacion de la misma.

v JUICIOS ORALES: Cuando se trate de juicios orales y publicos, los pedidos deben
hacerse con una anticipacion minima de 13 dias habiles, conforme resolucion del MPF
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de fecha 27/04/2022 : “Se ha determina el plazo minimo requerido para cancelar
un juicio y poder reasignar otro es de 13 (trece) dias habiles considerando el
tiempo necesario para efectuar la audiencia de juicio abreviado y el tiempo
necesario para efectuar los tramites previos de preparacion para la realizacion
de un nuevo debate oral. Por ello, a fin de poder contribuir a la eficacia del
sistema corresponde que la cancelacion del juicio oral se efectide con al menos
13 dias hébiles previos a la fecha fijada, a fin de que la OGA pueda fijar fecha
para la audiencia de abreviado de manera urgente y en caso de que el mismo sea
aceptado y resuelto favorablemente, reasignar el turno de juicio a otro caso”.
Justifica también el plazo de antelacién establecido la complejidad de la audiencia
mencionada, la cantidad de personas intervinientes, y la organizacion en caso de

realizarse de manera presencial.

El horario en el que seran recepcionadas las solicitudes de cancelacion y
reprogramacion sera de 07:00 a 19:00 hs, de lunes a viernes. Los dias sabados y
domingos, como los feriados afectados al turno, no se daréa trdmite a dichos pedidos.

En el supuesto caso de que el pedido no cumpla con los requisitos, forma, o
tiempo de anticipacion establecidos, la audiencia se abrirda y se pondra en
conocimiento de las partes el pedido efectuado, quedando a consideracion del

magistrado la eventual suspension o no de la misma.
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15 Anexo N° 3 — Modelo de notificaciones por WhatsApp

ANEXO 3

Modelos de notificaciones por WhatsApp

Area: Notificaciones

Proceso: Notificaciones de audiencias

Elaborado por: Emilia Mrad — Encargada de Notificaciones OGA Centro Judicial Capital

Modelos Notificaciones por WhatsApp a la policia

A -Notificacién al Imputado

Datos que debe contener mensaje de WhatsApp:

- N° DE LEGAJO:

- CARATULA

- TIPO DE AUDIENCIA:

- JUEZ:

- DIA PROGRAMADO:

- HORA PROGRAMADA:

- SALA DE AUDIENCIA:

- NOMBRE PERSONA DETENIDA (que deben trasladar)

- LUGAR DE ALOJAMIENTO

Datos a cargar en OGA Web

Notifigué sobre la audiencia y envié link correspondiente via WhatsApp al numero
............... perteneciente al Oficial ........... de la Comisaria ............ donde se encuentra
alojado el imputado. Confirma la recepcion del mensaje, informa que el imputado tiene
esquema completo de vacunacion y la dependencia policial tiene (buena/mala)

conectividad.
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Me comuniqué con el Cabo .............. de la Comisaria......... El mismo confirma que el
imputado se encuentra alojado alli y a disposicion de esa Comisaria. Se le hace saber de
la audiencia del dia de la fecha, y se le comunica la disposicién de S.S. ordenando el
traslado del imputado, el cual debera ser presentado en la Guardia de Tribunales a
horas.............. Ya se reservo Sala en la Guardia, y se compartié link de acceso y carnet

de vacunacién del imputado.

B -Notificacién ala victima:

Me comunico a fin de solicitar se notifique al Sr/a. XXXX; DNI: XXX, en su domicilio de XXXX, de
la celebracion de Audiencia de (TIPO DE AUDIENCIA), en el marco de la causa “CARATULA”;
LEGAJO: NUMERO, en la cual reviste caracter de VICTIMA/PERSONA TUICION. La misma se
realizara de manera virtual, mediante plataforma ZOOM, el dia DD/MM/AAAA a horas HH.MM.

Al efecto, Se detalle la siguiente informacion ID de reunion: XXX XXXX XXXX y Codigo de
acceso: XXXXXX. Se solicita ademas obtener nimero de contacto personal o de familiar
conviviente. Confirmar recepcion de este mensaje, indicando nombre completo y Nro. de Cargo,

por favor. Saludos.

Aclaraciones importantes

El trabajo con personas que participan del proceso penal en caracter de victimas

necesariamente requiere tener en cuenta:

» la premisa de NO re victimizar, o generar situaciones que impliquen victimizacién

secundarial

» la posibilidad de que las personas a notificar no hayan alcanzado la lecto escritura, por lo que
en caso de necesitar transmitirle algo, un llamado telefénico podra resultar mas efectivo y

oportuno que un mensaje escrito, o el envio de link

» que las personas que atraviesan procesos penales en caracter de victimas han pasado por
hechos trauméaticos o de fuerte carga emocional por lo que en numerosas oportunidades no
podran diferenciar nuestra funcién (en este caso de notificador) de la instituciébn a la que

representamos (Justicia) y en ocasiones esto llevara a que:
- procure sensibilizarnos acerca de la gravedad del hecho acontecido
- pida soluciones que exceden a nuestra funcién,

Por lo que es MUY NECESARIO:
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ACLARAR Y CLARIFICAR LAS VECES QUE SEA NECESARIO LOS LIMITES DE NUESTRA
FUNCION

CONTAR CON LA INFORMACION OPORTUNA PARA REMITIR A DONDE CORRESPONDAN
LAS DEMANDAS, PEDIDOS, COMUNICACIONES QUE EXCEDA A NUESTRA FUNCION

APROVECHAR EL LLAMADO PARA TRANSMITIRLE:

- que podra hacer uso de la palabra DURANTE LA AUDIENCIA cuando el juez se la otorgue (por
lo que todo lo que tenga necesidad de decir, puede aprovechar para expresarlo en esa
oportunidad)

- Que puede participar de la audiencia sin camara encendida

*Numeros. Provistos y fijos de todas las fiscalias que intervienen en los procesos adversariales
para que cualquier duda referida al proceso debe ser redirigida al Ministerio Publico Fiscal:
https://www.mpftucuman.gob.ar/contactos.html
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16. Anexo N° 3.1 — Cédula de notificacion al imputado por comisaria

ANEXO 3.1

Cédula de notificacion al imputado por comisaria

Area: Notificaciones
Proceso: Notificacion de audiencias

Elaborado por: Area Notificaciones, OGA Centro Judicial Concepcion

POLICIA DE TUCUMAN
CEDULA DE NOTIFICACION

IMPUTADO
SR A e
91 1Y [ | 1 PP
LEGAJON®.........ccevene. Lo,
....................................................................................... Sl
Se hace saber a Ud., que el dia......................... ahs.................l se llevara a cabo una
audiencia respecto al presente legajo. A tal fin debe presentarse con una antelacién minima de
30 minutos por
= 1 (= Ubicado/a....en...
.......................................... Provisto N% ... TiPO de
Audiencia:

En el eventual caso que desee participar de la audiencia desde otro lugar, ya sea su propio
medio informatico u otro medio (ZOOM), debera comunicarse con una antelacion minima de 24
hs a los teléfonos: 381-5435259 o0 381-5710651.

Se le hace saber que deberd concurrir a dicha citacién, acompafado por un ABOGADO
DEFENSOR DE SU CONFIANZA, caso contrario se le designara un defensor publico (Art. 73
CPPT).

La presente notificacion se cursa bajo apercibimiento de que, en caso de no concurrir
injustificadamente a esta citacion, sera& CONDUCIDO POR LA FUERZA PUBLICA,
pudiéndose disponer su DETENCION (Art. 232 CPPT).

QUEDA UD. DEBIDAMENTE NOTIFICADO/A
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FIRMA:

ACLARACION:

DNI N°:

TELEFONO:

*PARENTESCO:

*INDIQUE MOTIVOS POR LOS CUALES NO RECIBE LA NOTIFICACION EL/LA TITULAR (*en
caso de corresponder):
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17. Anexo N° 3.2 — Cédula de notificacion al imputado a Tribunales

ANEXO 3.2

Cédula de notificacion al imputado a Tribunales

Area: Notificaciones
Proceso: Notificaciones de audiencias

Elaborado por: Area de Notificaciones. OGA Centro Judicial Concepcion

POLICIA DE TUCUMAN
CEDULA DE NOTIFICACION

IMPUTADO
SR A e
DOMI LI . . e e e e
LEGAJONC.......ccceenene. [oviiiiiiiiiinn,
....................................................................................... Sl
Se hace saber a Ud., que el dia......................... ahs......ocoooil, se llevara a cabo una

audiencia respecto al presente legajo. A tal fin debe presentarse con una antelacién minima de
30 minutos en el Centro Judicial de Concepcidn, sito en Calle Espafia 1438. Ciudad de
Concepcion, provincia de Tucuman. -

Tipo de Audiencia:

En el eventual caso que desee participar de la audiencia desde otro lugar, ya sea su propio
medio informatico u otro medio (ZOOM), debera comunicarse con una antelacién minima de 24
hs a los teléfonos: 381-5435259 o0 381-5710651.

Se le hace saber que debera concurrir a dicha citacion, acompafiado por un ABOGADO
DEFENSOR DE SU CONFIANZA, caso contrario se le designara un defensor publico (Art.
73 CPPT).
La presente notificacion se cursa bajo apercibimiento de que, en caso de no concurrir
injustificadamente a esta citacion, serd& CONDUCIDO POR LA FUERZA PUBLICA,
pudiéndose disponer su DETENCION (Art. 232 CPPT).

QUEDA UD. DEBIDAMENTE NOTIFICADO/A
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FIRMA:

ACLARACION:

DNI
Ne:

TELEFONO:

*PARENTESCO:

*INDIQUE MOTIVOS POR LOS CUALES NO RECIBE LA NOTIFICACION EL/LA TITULAR (*en

caso de corresponder):
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18. Anexo N° 3.3 — Cédula de notificacion al testigo

ANEXO 3.3

Cédula de notificacion al testigo

Area: Notificaciones
Proceso: Notificacion de audiencias

Elaborado por: Area de notificaciones de Concepcion

POLICIA DE TUCUMAN
CEDULA DE NOTIFICACION

TESTIGO
SR A e
19100 1Y |
LEGAJONC.......ccceenee. [oviiiiiiiiiinn,
....................................................................................... Sl
Se hace saber a Ud., que el dia......................... ahs........oon se llevara a cabo una

audiencia respecto al presente legajo. A tal fin debe presentarse con una antelacién minima de
30 minutos en el Centro Judicial de Concepcién, sito en Calle Espafia 1438 -
Ciudad de Concepcion, provincia de Tucuman.

Tipo de Audiencia:

En el eventual caso que desee participar de la audiencia desde otro lugar, ya sea su propio
medio informatico u otro medio (ZOOM, en caso de audiencia virtual), debera comunicarse con
una antelacion minima de 24 hs a los teléfonos: 381-5435259 o 381-5710651.
La presente notificacion se cursa bajo apercibimiento de que, en caso de no
concurrir injustificadamente a esta citacion, sera CONDUCIDO POR LA FUERZA
PUBLICA, pudiéndose disponer su DETENCION (Art. 232 CPPT).
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QUEDA UD. DEBIDAMENTE NOTIFICADO/A

FIRMA:

ACLARACION:

DNI
N.°:

TELEFONO:

*PARENTESCO:

*INDIQUE MOTIVOS POR LOS CUALES NO RECIBE LA NOTIFICACION EL/LA TITULAR (*en

caso de corresponder):
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19. Anexo N° 3.4 — Cédula de notificacién ala victima

ANEXO 3.4

Cédula de citacion a la victima

Area: Notificaciones
Proceso: Notificacion de audiencias

Elaborado por: Area de notificaciones de OGA Centro Judicial Concepcion

POLICIA DE TUCUMAN

CEDULA DE NOTIFICACION

VICTIMA
SR A e
DOMI LI . i e
LEGAJON®......ccoieieiieeeae L ettt et eeeeeaeeeaeeneararararaeatanneannas
................................... S/ S€ hace saber a Ud., que el dia
......................... ahs ................... se llevara a cabo una audiencia respecto al presente

legajo. A tal fin se lo/a. cita a presentarse con una antelacién minima de 30 minutos por ante

............................................................................. cuya oficina se encuentra en el Centro
Judicial de Concepcion, sito en Calle Espafia N° 1.438 de dicha ciudad.
= RO PEPPP En el eventual caso que desee participar de la
audiencia desde otro lugar, ya sea su propio medio informéatico u otro medio, debera
comunicarse con una antelacion minima de 24 hs a los teléfonos: 381-5435259 o 381-5710651.
Tipo de
AUAIBNCIA. .. e e

Por su condicion de VICTIMA, Ud. tiene derecho a asistir a la audiencia pero no esta obligado/a
hacerlo; asistiéndole ademas los siguientes derechos:

293




v A intervenir en el proceso en miras a obtener una solucion del conflicto.

v A recibir informacion sobre el estado y el resultado del proceso, como asi también sobre
todas las decisiones que se adopten.

v A ser escuchado/a antes de cada decision que implique el cierre de la causa.

v Cuando sea nifia, nifio, adolescente, o incapaz, a ser acompafiado/a a la audiencia por
persona de su confianza.

v Cuando sea mujer victima de violencia de género, a requerir medidas de proteccion.

v En todos los casos a contar con el asesoramiento de un abogado/a, y si no lo tuviere el

Estado le proveera la asistencia letrada gratuita.
Ante cualquier inquietud, no dude en comunicarse al teléfono 03865- 428600 interno 116.

QUEDA UD. DEBIDAMENTE NOTIFICADO/A.-

* MARCAR OPCION (EXCLUSIVAMENTE POR EL/LA TITULAR): DESEA PARTICIPAR DE
AUDIENCIA?: SI___ /I NO .

NO DESEA PARTICIAR DE AUDIENCIA (INDIQUE MOTIVOS):

FIRMA:

ACLARACION:

DNI

TELEFONO:

*PARENTESCO:

*INDIQUE MOTIVOS POR LOS CUALES NO RECIBE LA NOTIFICACION EL/LA TITULAR (*en
caso de corresponder):
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20. Anexo N° 3.5 Protocolo para Notificacion de Debates Orales y Cesuras

ANEXO 3.5

Protocolo para Notificacion de Debates Orales y Cesuras

Area: Notificaciones

Proceso: Notificacion de audiencias

Elaborado por: Notificaciones, OGA Centro Judicial San Miguel de Tucuman

1.

Recepcion del link o datos de agendamiento a través de WhatsApp (grupo: “LINKS
NOTIFICACIONES”).

Ingreso a OGA web para el andlisis de solicitud: verificacion de la correcta carga de
datos de las partes intervinientes en la pestafia “DATOS DE SOLICITUD”.

Ingreso a la pestana “NOTIFICACIONES” para verificar que todas las notificaciones
automaticas se hayan enviado correctamente. Si se advierte que no se remitié alguna, se

reenvia la misma presionando el botdn respectivo.

Consulta via WhatsApp con los asistentes de doctrina y jurisprudencia de los

magistrados sorteados, respecto a la modalidad de la audiencia (virtual o presencial).

Comunicacion sobre la modalidad del debate a cada una de las partes ya notificadas del

juicio o la cesura por sistema, via WhatsApp.

Ingreso a SAE para el andlisis de la guia de debate y el auto de apertura, para la
verificacion de que todos los testigos ofrecidos estén cargados correctamente en la
solicitud en la pestafna “DATOS DE SOLICITUD”.

En caso de que los datos de los testigos estén incompletos, se solicita a la defensa,

querella y/o unidad fiscal que los aporten.

Si el imputado se encuentra privado de libertad, via WhatsApp se solicita al magistrado la
autorizacion para el traslado hacia la guardia de Tribunales. Una vez otorgada la

autorizacion:

a. Se comunica la orden de traslado telefénicamente a la dependencia policial a cuya
disposicion se encuentra el imputado y se deja constancia en OGA web (pestafa:
“‘NOTIFICACIONES”)

b. Si el imputado se encuentra alojado en el Servicio Penitenciario:

i. Se ingresa a SAE y se confecciona oficio, consignando los datos personales del

imputado, el dia y hora de la audiencia y el correspondiente link de zoom.
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ii. Se pone a disposicién del encargado o subencargado del area el oficio para su
firma

iii. Una vez firmado el oficio, se procede a su descarga en formato PDF.

iv. Se ingresa al correo electrénico oficial y se remite el oficio a mesa de entradas del

Servicio Penitenciario.
9. En caso de que el imputado se encuentre en libertad:

a. Se verifica en OGA web, pestafia “DATOS DE SOLICITUD”, que se haya consignado
algin numero de contacto del imputado y se lo notifica telefénicamente sobre el

debate y se le informa que debera presentarse en Tribunales el dia y horario indicado.

b. En caso de no contar con nimero de contacto, se consulta en solicitudes de
audiencias anteriores o se solicita a la defensa y fiscalia que aporten algun dato de
contacto. Una vez obtenido, se lo notifica telefénicamente sobre la audiencia y se le

informa que debera presentarse en Tribunales el dia y horario indicado.

c. En caso de no conseguir ningun teléfono o cuando no se puede contactar al imputado
al numero aportado:

i.  Seingresa a SAE y se crea un oficio dirigido al Sr. Jefe de Policia para la
notificacion del debate al imputado bajo constancia de firma, informando que debe

comparecer a Tribunales en el dia y horario indicado.

i. Eloficio se pone a disposicion del encargado o subencargado del area para su
firma.

iii.  Se averigua cudl es la comisaria que corresponde a la jurisdiccion del domicilio del
imputado.

iv.  Una vez firmado, el oficio se descarga y es remitido via WhatsApp al provisto de la

dependencia policial correspondiente al domicilio.

10. Respecto a la victima, se verifica en OGA web, pestafia “DATOS DE SOLICITUD”, que se
haya consignado algin niamero de contacto.

a. Si existe numero telefénico, se establece comunicacién y se la notifica del debate,

informando que debera presentarse en Tribunales los dias y horarios fijados.

b. En caso de no contar con nimero de contacto, se consulta en solicitudes de
audiencias anteriores o se solicita a la defensa y fiscalia que aporten algin dato de

contacto. Una vez obtenido, se realiza el paso 10.a).
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C.

En caso de no conseguir ningun teléfono o cuando no se puede contactar a la victima

al nimero aportado:

Se ingresa a SAE y se crea un oficio dirigido al Sr. Jefe de Policia para la
notificacion de la audiencia bajo constancia de firma, informando que debera

comparecer a Tribunales en el dia y horario indicado.

El oficio se pone a disposicién del encargado o subencargado del area para su

firma.

Se averigua cudl es la comisaria que corresponde a la jurisdiccion del domicilio de

la victima.

Una vez firmado, el oficio es remitido via WhatsApp al provisto de la dependencia

policial correspondiente al domicilio.

11. Los pasos 8, 9y 10 se repiten tantas veces como imputados y victimas intervengan en la

audiencia.

12. Comunicacion telefénica con cada uno de los testigos ofrecidos para notificar fechas y

horarios de realizacion del debate, informando que deben presentarse en Tribunales el

di

13. E

ia que se les indique.

n caso de que no se logre contactar telefénicamente a un testigo al nUmero aportado o

en los supuestos en que los oferentes no hayan brindado los nimeros de contacto luego

de ser requeridos:

Se ingresa a SAE y se crea un oficio dirigido al Sr. Jefe de Policia para la notificacién
de la audiencia bajo constancia de firma, informando que deberd comparecer a

Tribunales en el dia y horario indicado.
El oficio se pone a disposicion del encargado o subencargado del area para su firma.

Se averigua cual es la comisaria que corresponde a la jurisdiccion del domicilio del

testigo.

Una vez firmado, el oficio es remitido via WhatsApp al provisto de la dependencia

policial correspondiente al domicilio.

14. Carga detallada en OGA web (pestafia “NOTIFICACIONES”) de todas las gestiones que

se realizan.

15. E

n caso de recepcion de informes policiales de notificaciones realizadas en el domicilio,

se descargan en la PC y se ingresa al SAE para adjuntarlos en la historia del legajo.
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21. Anexo N° 4 — Protocolo de inicio de audiencias presenciales

ANEXO N° 4

Protocolo de inicio en audiencias presenciales (Debates Orales)

Area: Logistica
Proceso: Logistica para el desarrollo de audiencias

Elaborado por: Gestores de Logistica, OGA Centro Judicial Concepcion.

El siguiente protocolo ha sido elaborado a fin de que al inicio de los Debates Orales presenciales
y por indicacion del Magistrado que dirigira la audiencia, una vez iniciada la grabacion, sera leido
por el gestor asignado. Su finalidad es transmitir a las partes y publico presente que se dara
inicio a una audiencia y de lo que esta permitido hacer dentro de la misma.

1- Sefioras y sefiores, bienvenidos a la oficina de gestién de audiencias fuero penal —Centro
Judicial

Concepcion.
2- Queremos recordarles que esta audiencia esta siendo grabada en registro de audio y video.

3- Para asegurar la calidad del sonido, les solicitamos hablar en forma directa delante de los

micréfonos, no tocarlos, y de ser necesario hacerlo solamente desde su base.

4- Las vibraciones de los teléfonos celulares pueden afectar la calidad del sonido por lo que

rogamos mantenerlos apagados durante toda la audiencia.

5- Una vez iniciada la audiencia, la puerta de ingreso permanecera cerrada por lo que no podran

entrar o salir concurrentes, salvo que razones excepcionales lo justifiquen.

6- Recordamos al publico presente que debera permanecer en silencio. Cualquier acto que
obstaculice o interrumpa el desarrollo de la audiencia, habilitar4 al personal de seguridad a

desalojarlo.

7- De pie por favor, y comienza la audiencia, y el coordinador a pedido del juez puede quedarse

0O no.
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22. Anexo N° 4.1 — Nota de autorizacion para el traslado de personas privadas de su
libertad

ANEXO 4.1

Nota de autorizacion para el traslado de personas privadas de libertad

Area: Logistica
Proceso: Logistica para el desarrollo de audiencias.

Elaborado por: Logistica De OGA Centro Judicial San Miguel de Tucuman.

San Miguel de Tucuman, 09 de agosto de 2022.
Al Director

De la Oficina de Gestion de Audiencias

Centro Judicial Capital, Tucuman

Dr.

S / D

Ref.: Autorizacion de traslados para audiencias

Dr/a...., Juez del Tribunal de Impugnacién y Juez Subrogante del Colegio de Jueces y Juezas Penales del
Centro Judicial Capital, me dirijo al Sr. Director a efectos de informar que teniendo en cuenta la celeridad

que se requiere en el actual sistema, y en virtud de las multiples audiencias diarias que deben

gestionar los Notificadores de Oficina y Coordinadores de Sala, con fines practicos autorizo a la Oficina de
Gestion de Audiencias a efectivizar los traslados de las personas privadas de libertad hacia la Guardia de
Tribunales (Calle Espafia 431 de esta ciudad) para su participacion en las audiencias en que este
Magistrado hubiera resultado sorteada para intervenir unipersonalmente como asi también cuando
hubiera sido designada para presidir audiencias colegiadas, siempre que dicho traslado surgiera
necesario para asegurar la conectividad de los mismos o cuando se tratara de audiencias de caracter

presencial.

Los mencionados traslados deberan realizarse siempre con la debida custodia policial, respetando las
medidas de seguridad y sanitarias establecidas por las autoridades competentes en tales materias, y con
inmediato retorno al lugar de alojamiento de quien se encontrara privado de la libertad, todo ello bajo

exclusiva responsabilidad del Jefe de la Dependencia Policial que correspondiere.

Sin otro particular, saludo al Sr. Director respetuosamente.
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23. Anexo N° 4.2 — Resumen de Juicio para coordinacion de salas presenciales

ANEXO 4.2

Resumen de Juicio para coordinacion de salas presenciales

Area: Logistica

Proceso: Logistica para el desarrollo de audiencias

Elaborado por: Villanueva Herrera Noelia, Logistica de OGA San Miguel de Tucuman.

S-0xxxx/2021 XXX 5/ HOMICIDIO AGRAVADO POR ODIO RACIAL, RELIGIQSO, ETC. EN GRADO DE TENTATIVA
JUEZ - JUECES Nombre v Apellido, Nombre yApellido, Nombre y Apellido 1° ETAPA
FISCALIA UF Delitos Flagrantes 2 Fiscal:Nombre yapellido
HORARIO 08:00a 12:59 31/05al 03/06
SALAS sala2y 4 notificador: nombre y apellido
AUDIENCISTA Nombre y apellido Coordinador de sala: Nombre yapellido
PARTE NOMBRE Y APELLIDO _ [DIRECCION TELEFONO | OBSERVACIONES
IMPUTADO  |Nombre y apellido PENAL VILLA URQUIZA / Domicilio 381-480
DEFENSA Nombre y apellido ¥x@hotmail.com 381-504
VICTIMA 1 Nombre y apellido PASAJE DIAZ VELEZ - SMT 381-249
VICTIMA 2 Nombre y apellido Diaz Vélez xx, San Miguel de Tucuman 381-249
OTRAS PARTES |Nombre v apellido
Nombre y apellido
TESTIGO 1 Nombre y Apellido Calle Charcas y pasaje Sargento Goémez (Situacion de calle) No fueron encontrados
TESTIGO 2 Nombre y Apellido Em pleadapolidal, Barrio Miguel Lillo, Mza, casa de esta duda¢3815 58-1
TESTIGO 3 Nombre v Apellido Ofidal de |a ComisariaSeccdonal Primera 381368-0
TESTIGO 4 Nombre y Apellido oficial dependiente de la Comisaria Seccional Primera 3815 85-2
TESTIGOS Nombre v Apellido {MPF) 381-2491
TESTIGO 6 Nombre y Apellido (Situacion de calle) No fueron encontrados
Esta de viaje pide
TESTIGO 7 Nombre y Apellido {MPF) 381249-1 |declararporzoom
Atendid su hermana
TESTIGO 8 Nombre y Apellido Dr. del Cuerpo Médico Forense 381502-5 |nombre (3814x00)
TESTIGO 9 Nombre y Apellido Cargo n/ . Divisién Criminalistica Capital, Seccién Planimetria |3865 41-3
TESTIGO 10 Nombre y Apellido Agente de la Division Balistica de la Polida Cientifica de Tucum| 3815 81-6
TESTIGO11  |Nombrey Apellido Psicologo perteneciente al gabinete interdisciplinario. 3814 02-7
TESTIGO12  |Nombre y Apellido Personal polical. domidilio, con prestacion de servicios en Gu| 3815 79-7
TESTIGO 13 Nombre y Apellido Comisario, presta servidos en Cria. Secc. Primera. 381609-8
TESTIGO 14  |Nombre y Apellido Ofidal ayudante Cria. Secc. Primera 3815 63-8
TESTIGO15  |Nombrey Apellido Médica del Cuerpo Médico Forense 381593-2
TESTIGO16  |Nombre y Apellido Azcuénaga y Perd, San Antonio del Bajo, Banda del Rio Sali  |381404-3
TESTIGO 17 Nombre y Apellido Perito. Sector 12 prestacion de servicios en Divisidn Armamen (3814 04-3
TESTIGO18  |Nombre y Apellido MP 381572-7
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