
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INSTRUCTIVO PARA RECEPCIONAR SOLICITUD DE 
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Pasos a realizar por Oficina de Atención al Ciudadano  

Recibir por correo los pedidos de generación de boleta de pago de tasas 

de  legalización. Verificar la cantidad de copias a legalizar y la forma de pago. En caso 

de haberse informado CUIL y CBU, deberá generarse el DEBIN  a la cuenta del 

solicitante.   

∙ En caso contrario deberá generar la boleta de pago para ser pagada en  sucursal.  

 
1. Ingresar al Portal del SAE. 

2. Ingresar a la sección “Pagos Judiciales”. 

 

3. En la pantalla de Inicio hacer clic en “Nuevo” 
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4. Seleccionar en Fuero “Varios” y en Nro. de Expte ingresar el expediente según 

el Centro Judicial donde se realizará la legalización. 

 Para solicitar legalizaciones en el Centro Judicial Capital ingresar : “LEGCJCAP” 

 Para solicitar legalizaciones en el Centro Judicial Monteros ingresar : “LEGCJM” 

 Para solicitar legalizaciones en el Centro Judicial Concepción ingresar : 

“LEGCJC” 

 

5. Seleccionar “Tasa de justicia” y en tipo de pago “Tasa de firma de escribano o 

legalización”. Ingresar el monto conforme la cantidad de páginas a legalizar. 

 

6. Presionar el botón “AGREGAR PAGO” y luego hacer clic en “FINALIZAR 

PAGO”. 
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7. Una vez finalizado, se deberá optar por la modalidad de pago del lote: 

pagar online o pagar en sucursal.  

8. Para realizar el pago se deberá proceder conforme el instructivo “E14 - 

Instructivo para generar pagos judiciales en el Portal del SAE” 

9. En caso de haber seleccionado “Pagar en sucursal” deberá entregar la 

boleta de pago al solicitante. 

 

 

 


