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Instructivos para la carga de datos en procesos de violencia familiar

El presente instructivo debera ser aplicado por la Oficina de Gestion Asociada en Violencia
Familiar (C.J. Capital) y las Oficinas de Gestion Asociada de Familia de los Centros Judiciales del

Este, Concepcion y Monteros

PASOS A SEGUIR:

A. Al recibir el expediente:

Luego de recibir el expediente en la Oficina de Gestion Asociada en violencia familiar se debera:
- Ira“Modificar” el expediente.

- Seleccionar del cuadro “Violencia” la modalidad y tipo correspondiente,

Modificar Expediente

r Caratula
Actor: | . HE = ] —_ | Instanda: Primera
Demandado: Mro. Expediente;
jeto: Mimero: 0
Objeto: |primera Instanda @ Administrar Objetos L
TIPO DE PROCESD I TIPO DE RADICACION Tipo: PRIMCIPAL
ESCRITO SUELTO | 5
Resp.:

Fecha de Inido: 06/08/2024 ?i_'-' Hora Inicio: | : Cbzervaciones:

Leg. Archivado: Leg. Paralizado: Fecha de Fin: I ]

Estado: | TRAMITE ~ Grupo: |jado Civil en Familia y Sucesiones IV nom [ Reservado

Sub Estado: |FASE DECLARATIVA v

Etapa: Area Atencidn al Piblico

Sub Etapa: w~
Hecho  Dependenda Redamo Campos Ausiiares p Violencia
MODALIDAD | SEL | | TIPO | SEL
Viglencia Domes...| ' || [Fisica x
Fecha del Hecho: | 06/08/2024 | §iE Institucional ® v
ETRCY o x
Hora del Hecha: REDI’OdL-.ICtI\J'a E@nm_'mca yPa..| ¥
Obstetrica x Simbalica x Aceptar
Mediatica X Ambiental X
Lugar del Hecha: Género x
Adultos mayores X ® cancelar

B. Al dictar medidas urgentes

La Oficina de Gestion Asociada de Violencia Familiar y la Oficina de Gestion Asociada de Familia
(C.J. Concepcion, Monteros y el Este):

i- Al momento de dictar una medida de proteccion, se debe utilizar el tipo de actuacion

SENTENCIA DEFINITIVA

Agregar Historia

Tipo de Actuacidn: | SENTENCIAS DEFINITIVAS w
;pROC. ESP. (WD-5/PROTECCIOM PERS:PROHIBICION ACERCAMIENTO) e
Modelo de Actuacién: | Actuacién en Blanco w . Modelo
Fecha: |25,f09,’2025 | el Hora:|13:06 | Foja:

Descripcion: |AchJaci6n en Blanco

Estado: BORRADOR [}
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ii- La medida de proteccion dictada en el marco de un proceso cuyo objeto principal no sea
la solicitud de la medida debera registrarse siempre como “Sentencia Interlocutoria” en

el sistema.

iii- En los supuestos en que el juez considere que el tramite deba continuar en la Oficina de
Gestion Asociada de Violencia Familiar (OGA de Violencia) se debera:

a. Remitir las actuaciones a Mesa de Entradas (ME) mediante oficio, a fin de que esta
genere un nuevo expediente con tipo procesal “Proteccion de Persona”.

b. Dicho expediente debera ser radicado en la OGA de Violencia para su tramitacién
y control.

c. En caso de tratarse de una medida de extrema urgencia, es obligatorio consignar
en la descripcion de la actuacion la leyenda: “MEDIDA URGENTE”

d. Al momento de la notificacion, se debera seleccionar también a la Oficina de la

Mujer y a la OVD,

C. Al dictar medidas de proteccibn que son prérrogas, ampliacion,

mantenimiento o prorroga de otra medida dictada:

Una vez firmada la sentencia, ir al Registro de Protocolo y cargar conforme instructivo N° “|78 -
Instructivo para cargar registro de protocolo’:
e Fecha de Sentencia
e N?° de sentencia
e N° de juzgado que corresponda
e En el campo “Observaciones” completar con el siguiente nomenclador segln
corresponda:
P: “PRORROGA”
M: “MANTENIMIENTO”
A: “AMPLIACION”

Tipo de Registro: |PROTOCOLO |

Historia: |J]25 PJOFICIO - REMITIR ESCRITOS DEL 13/09/2025 hs 07:12 y hs 07: 15|

. e
Fecha Entrada: | 23/09/2025 mas

Fecha Salida: | f /

El

M.SENT |52
JUZG. ORIGEN |2

F. SENT |23f05/2025|

i

FOLIO

OBSERVACION |P
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D. Para la audiencia del art 28 de la Ley 26485: (.Art. 5° Ley 7264/ Art. 33 CP.F)

I-  Una vez finalizada la audiencia, posicionarse en el “Acta” de audiencia.

2- Agregar Registro “Audiencia”.

3- En caso de audiencias del art. 28 Ley 26485, Art. 5° Ley 7264/ Art. 33 C.P.F. cargar en el
campo “Tipo de Audiencia”: 28, 5 o 33

E. Periodo de evaluaciéon de informes interdisciplinarios:

Una vez finalizada la audiencia del art. 28 Ley 26485 comienza el periodo de evaluacién de
informes del equipo interdisciplinario, por lo que en los casos en que fue solicitado algun informe,
se debera cargar el tramite “INFORMES INTERDISCIPLINARIOS”. El mismo se cerrara una vez

recepcionados todos los informes.

F. Procedimiento en caso de incumplimiento de medidas de proteccién

Decretar la presentacion que denuncia el incumplimiento de la medida de proteccion, consignando
en la descripcion de la actuacion “INCUMPLIMIENTO”
a. Opciones progresivas adoptadas por el érgano jurisdiccional
En determinados supuestos, el o6rgano judicial puede disponer previamente medidas
alternativas o complementarias ante el incumplimiento, tales como:
e Intimacion a dar cumplimiento.
e Imposicion de astreintes.
e Pedido de colocacion de dispositivo dual.
e Presentacion en comisaria para demostrar voluntad de cumplimiento.
b. Oficio al Ministerio Publico Fiscal
En los casos en que el érgano jurisdiccional disponga oficiar al Ministerio Publico Fiscal,
correspondera:
I. Crear oficio seleccionando en el campo Tipo: OFICIO.
2. Seleccionar en Subtipo: INCUMPLIMIENTO DE MEDIDA.

3. Indicar la Unidad Fiscal correspondiente como destinataria del oficio.
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