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Instructivo de Presentaciones digitales en Secretaria de Superintendencia

PASOS A SEGUIR POR ABOGADOS /PROCURADORES /AUXILIARES DE
JUSTICIA

I. Ingresar a Portal del SAE

2. En “Ingreso de escritos” seleccionar el fuero “Superintendencia” y en expediente ingresar:
a. Numero “PRESENTACIONES” en caso de ser una presentacion nueva que no

cuente con numero de expediente previo (definir numero genérico).

Escritos Nuevo

Seleccione el FUERO al que pertenece el expediente, y luego ingrese el NRO. DE EXPEDIENTE PRINCIPAL. Al finalizar haga click en BUSCAR para obtener los datos del mismo.

Superintendencia v PRESENTACIONES Q, BUSCAR & LIMPIAR

b. NuUmero de expediente en caso de ser una presentacion sobre un expediente

ya creado.

Escritos Nuevo [ x cerra |

Seleccione el FUERO al que pertenece el expediente, y luego ingrese el NRO. DE EXPEDIENTE PRINCIPAL. Al finalizar haga click en BUSCAR para obtener los datos del mismo.
Superintendencia v 25/24 & LIMPIAR

3. Seleccionar “Secretaria de Superintendencia”.

Superintendencia v /24 Q, BUSCAR & LIMPIAR
Resultados de |la busqueda: 1 Expediente/s

La ULTIMA RADICACION se encuentra denotada con un fondo del mismo color de este texto.
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4. Completar los campos correspondientes: “Categoria”, “Descripcion”

Seleccione la CATEGORIA del escrito a presentar, indique si el archivo es doble faz o no y si debe presentar documentacién original.
Luego seleccione elflos archivos que desea presentar. Por Gltimo presione el botén - PRESENTAR ESCRITO para enviar los datos.

Categoria Descripcion Presenta Documentacion?

Seleccione... v Lo que ingrese aqui le servira de referencia Seleccione... v

Archivo/s
Seleccionar archivo | Ning(n archivo seleccionado

El archivo no debe superar los 7,5 MB.

S PRESENTAR ESCRITO

5. Seleccionar el archivo firmado digitalmente. En la presentacién debera constar el casillero
digital donde se recibiran las notificaciones desde Secretaria de Superintendencia.

6. Hacer clic en “Presentar escritos”

Si el presentante no cuenta con usuario de Portal del SAE, las presentaciones deberan realizarse al

correo superinte@justucuman.gov.ar
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