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1. OBJETIVO 

Establecer los procedimientos de trabajo en el Sistema de Administración de Expedientes 

(SAE) para las Oficinas de Violencia Doméstica (OVD), a fin de unificar criterios de carga, 

seguimiento y gestión de consultas y legajos. 

2. ALCANCE 

El presente manual alcanza a la totalidad del personal de las Oficinas de Violencia 

Doméstica de los Centros Judiciales, organizado según las siguientes áreas de trabajo: 

• Admisión 

• Coordinación  

• Equipo 

• Seguimiento 

• Oficio 

3. PERFILES DE USUARIO 

Cada integrante de la OVD cuenta con un usuario y contraseña propios en el sistema 

SAE. Los perfiles se configuran conforme las funciones de cada agente, con los permisos 

correspondientes. Cada Oficina de Violencia Doméstica de cada Centro Judicial cuenta 

con dos perfiles disponibles: 

• Mesa de Entradas OVD 

• Oficina de Violencia Doméstica 

Al iniciar sesión, el panel de ingreso muestra información sobre: 

• Consultas informativas: cantidad de consultas ingresadas a la oficina. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Niveles de riesgo: cantidad de legajos con niveles de riesgo registrados. 
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4. AREA DE ADMISION: 

Comprende las tareas de recepción de consultas informativas, registro de personas (Alta 

y modificación) y creación de legajos 

4.1. Carga de consulta informativa 

Cuando la persona afectada o tercero se presenta en Admisión, el área de recepción 

deberá: 

1. Ingresar a SAE – Admisión OVD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Ir a “BUSCAR POR PERSONA”. 

 

 
 

NOTA: Cada vez que haya un campo con un titulo en azul significa que al 

hacer doble clic se abre una ventana donde seguir la búsqueda o carga. 

 

3. En “Persona” hacer doble clic y se abre la ventana donde se debe tipear el apellido 

de la persona a entrevistar 
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4. Buscar a la persona del listado arrojado.  

 

a. Si la persona ya tuvo ingreso en la Oficina estará cargada en el sistema, por lo que 

se deberá seleccionar y trabajar sobre el mismo registro. No debe cargarse dos veces a 

la misma persona. Si se considera necesario actualizar los datos personales, deberán seguir 

los pasos del punto “4.3 Modificación de persona” 

b. Si la persona no tuvo ingreso en la Oficina no estará cargada en el sistema por lo 

que se deberá dar de alta, para lo cual deberán seguir los pasos del punto “4.2 Alta de 

Persona” 

 

5. Si la encuentra posicionarse en el nombre (al posicionarse el sistema marca todo 

el registro en azul) y hacer clic en “ACEPTAR” 

 

6. El sistema muestra listado de las consultas ingresadas por la persona. 

 

 

Es posible ver la fecha de consulta, el tipo de ingreso, el equipo que la atendió, el 

tipo de consulta, si se generó legajo o no y por donde ingresó la consulta (si es 

que ingresó por otro Centro Judicial también estará registrado) 

 

7. Posicionandose en la persona es posible modificar la ficha de datos personales. Se 

recomienda ingresar y consultar a fines de corroborar los datos del/a 

entrevistado/a. Ir al paso “4.3 Modificación de persona” en caso de ser necesario.  
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8. Para dar de alta una nueva Consulta hacer clic en “AGREGAR”  

 

i. Completar los datos de la ficha de Consulta:  

● Tipo de ingreso 

● Equipo de admisión 

● Condición laboral del consultante 

● Tipo de Consulta: Tener presente que solo los tipos de consulta 

“Admisión espontánea” y “Admisión por oficio” son los que 

permiten luego la generación de legajo. 

● Observaciones: Realizar la descripción referida a la consulta ingresada.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ii. Una vez que se complete con los campos hacer clic en “AGREGAR” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

✓ En caso de necesitar modificar, posicionarse en la consulta ingresada y 

hacer clic en “MODIFICAR” 

✓ En caso de necesitar anular, posicionarse en la consulta ingresada y hacer 

clic en “ANULAR” 
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9. Para imprimir o descargar la consulta se de posicionar en el registro de la consulta 

realizada y hacer clic en “REPORTE” 

 

 

 

10. El sistema imprime la constancia de la Consulta 
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4.2. Alta de persona 

 

i. Para dar de alta una persona, se realiza siempre desde la ventana de Búsqueda de 

persona haciendo clic en “AGREGAR” 
 

ii. Completar la ficha con los datos personales 

 

 

 

 

 

 

 

• Ingresar Sexo, Tipo de Doc y DNI. Hacer clic en “VALIDAR” para que el sistema 

haga la validación por RENAPER 
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• Si el sistema valida muestra el mensaje correspondiente 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Si no cuenta con el DNI, proceder a la carga manual de Apellido y Nombre. En 

este caso no habrá validación de RENAPER. 

 

 

 

 

 

 

• Completar los campos:  

o Teléfono, Edad, Fecha de nacimiento, lugar de nacimiento 

 

 

 

 

 

 

o Teléfono alternativo, Servicio de Salud, Establecimiento educativo de hijos, 

hijos si tiene, discapacidad si tiene. Estos campos no son obligatorios 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

• Ingresar domicilio 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si la persona denuncia otro domicilio, hacer clic en “AGREGAR DOMICILIO” 
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• Hacer clic en “AGREGAR” 

 

 

• Ingresar el domicilio, haciendo referencia si es su domicilio personal o de su 

entorno 

 

 

 

NOTA: El objetivo es que todos los domicilios de la persona queden registrados 

en su ficha personal 

 

 

 

 
 

 

iii. En caso de necesitar incorporar un registro fotográfico se puede hacer desde la ficha 

de persona haciendo clic en el botón correspondiente “FOTO”. El sistema permite 

capturar la imagen desde una cámara conectada o desde un archivo de la 

computadora: 
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iv. Finalizada la carga de la persona, hacer clic en “ACEPTAR” 

 

 

Una vez completo el proceso de alta de la persona, seguir con la carga de la consulta 

conforme los pasos desarrollados en el punto “4.1. Carga de consulta informativa” 
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4.3. Modificación de persona 

 

i. Posicionandose en la persona es posible modificar los datos personales: 

ii. El sistema abre la ventana para modificar la ficha de datos personales 

 

 

 

a. Si la persona denuncia otro domicilio, hacer clic en “AGREGAR DOMICILIO” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Hacer clic en “AGREGAR” 
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• Ingresar el domicilio, haciendo referencia si es su domicilio personal o de su 

entorno 

 
NOTA: El objetivo es que todos los domicilios de la persona queden registrados 

en su ficha personal 

 

iii. En caso de necesitar incorporar un registro fotográfico se puede hacer desde la ficha 

de persona haciendo clic en el botón correspondiente “FOTO” 

  

El sistema permite capturar la imagen desde una cámara conectada o desde un 

archivo de la computadora: 
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4.4. Creación de legajo 

Para dar de alta un legajo, es necesario que la consulta tipo “Admisión Espontánea” o 

“Admisión por oficio” se encuentre previamente cargada.  

ii. Realizada la búsqueda de la persona, posicionarse en la consulta sobre la cual 

se generará el legajo. Hacer clic en “CREAR LEGAJO” 

 

 

 

 

 

 

Nota: El sistema permite crear un único legajo por tipo de consulta “Admisión 

Espontánea” o “Admisión por Oficio”, por lo que si la consulta ya tiene legajo asociado 

mostrará el mensaje correspondiente. 

 
 

 

 

 

 

 

  

  

  

iii. Hacer clic en “CREAR LEGAJO”. 

• El sistema crea el proceso con los datos de la persona afectada 

• Ingresar el “Carácter” del Entrevistado haciendo doble clic o con la barra 

espaciadora en el campo “Carácter”. Seleccionar y hacer clic en 

“ACEPTAR” 

 

 

• Seleccionar el “Objeto” del legajo. Hacer clic en “ADMINISTRAR 

OBJETOS” 
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En la ventana que se abre hacer clic en “Agregar” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Hacer clic en “VER TODOS” o tipear el tipo de proceso 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luego seleccionar “Legajo de evaluación de riesgo” 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: 

✓ Legajo de evaluación de riesgo – prioridad: Para diferenciar los legajos que deban 

ser identificados como prioridad 

✓ Legajo por Oficio: Cuando se da de alta un legajo por un oficio ingresado 
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• En “Observaciones” completar brevemente con lo que la persona solicita y 

denuncia 

 
 

 

 

• En Etapa seleccionar si es “Primer Legajo” o “Reingreso” 

 

 

 

 

 

 

 

 

• En “Radicación” seleccionar tipo “Manual” y seleccionar “OVD” 

 

 
 

▪ Responsable: Cargar el usuario de la persona que hace la creación del legajo. 

 

 

 

 

 

• Completar “Hecho”:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Fecha del hecho: Fecha del último acto de violencia 

- Lugar del hecho: Lugar de la última agresión 

 

• Completar “Campos auxiliares” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Que relación tiene con el denunciado 

- Si sufrió violencia física anteriormente 

- Legajo OVD: Escribir SI en casi de contar con mas legajos vinculados  

- At. Medica?: Indicar si la persona tendrá atención medica 

 



16 
 

 

 

• Una vez finalizada la carga hacer clic en “ACEPTAR” 

 

 

iv. El sistema abre el legajo, ir al botón de “Radicaciones” y confirmar la radicación 

haciendo clic en “CONFIRMAR”. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Este paso es obligatorio para que el legajo se radique en la oficina y pueda ser luego 

asignado. 
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4.5. Consulta de sala de espera 

 

Para consultar los turnos y equipos asignados en sala de espera se deberá: 

1- Ingresar a “BUSCAR POR PERSONA” 

2- Ir a “SALA DE ESPERA” 

 
3- El sistema muestra el listado de las personas que se encuentran esperando ser 

atendidas y las que ya están en consultorio: 

 

 
 

• Trámite:  

o En Curso: significa que la persona está siendo entrevistada por el equipo 

▪ Subtrámite: Muestra el equipo que está entrevistando 

o Asignación: Significa que la persona está esperando que la entrevisten. 

▪ Subtrámite: Muestra el equipo que está asignado a entrevistar pero 

puede cambiar. 
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5. AREA DE EQUIPO 

Comprende las tareas de asignación de equipo, recepción, evaluación y derivación 

de legajos por parte de los equipos interdisciplinarios. 
 

5.1. Asignación de equipo 

 

i. Ingresar al perfil de OVD - 

ii. Ir a “Expedientes para recibir” 

 

 
iii. Cargar en Motivo “Asignación”- en Responsable el usuario del abogado 

coordinador del equipo a trabajar el legajo.- Submotivo: seleccionar el 

equipo interviniente. 

iv. Posicionarse en el legajo a recibir y hacer clic.  

 

 

v. El sistema solicita confirmación. Hacer clic en “si” 
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5.2. Recepción de la persona entrevistada 

 

El equipo encargado debe consignar cuando la persona está siendo entrevistada: 

 

i. Ir a “Búsqueda por responsable” y consignar el usuario del abogado de equipo. 

Ahí aparecen listadas las personas que deben ser entrevistadas. 

ii. Una vez que ingresa la persona al equipo, posicionarse en el legajo y hacer clic en  

“MODIFICAR”.  
iii. Cambiar el Equipo interviniente en el legajo. 

 

iv. Seleccionar el equipo 
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v. Luego hacer clic en “ACEPTAR” 

 

vi. Posicionarse en el legajo y hacer clic en “TRAMITE” 

vii. En “Motivo” cargar “En Curso”, en “Submotivo” ingresar el equipo que 

corresponda. Tildar “Regresa último trámite” 

viii. Hacer clic en “ACEPTAR” 
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5.3. Modificación de partes al legajo 

 

El equipo puede modificar los datos de la persona cargada por el Área de Admisión, para 

lo cual debe: 

i. Ingresar al legajo e ir a Partes: 

 

ii. Hacer clic en “AGREGAR” para incorporar más partes al legajo.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

iii. Escribir el apellido de la persona y presionar “Enter” 
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iv. Si la persona que se necesita cargar se encuentra registrada, hacer clic 

en “MODIFICAR”  

 

Completar con los datos faltantes conforme el punto “4.3. Modificación de 

persona” 

 

v. Completar con el “Carácter Parte” 

vi. En “Domicilio Real” seleccionar el domicilio que debe estar vinculado a este 

legajo. El sistema muestra los domicilios relacionados a la persona.  
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vii. Seleccionar el que corresponda y hacer clic en “Aceptar” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

v. Si la persona no se encuentra registrada, hacer clic en “AGREGAR” y proceder 

conforme el punto “4.2. Alta de Persona”  
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5.4. Agregar otros intervinientes al legajo 

 

El equipo puede incorporar otras partes al legajo, para lo cual debe: 

 

i. Ingresar al Legajo y hacer clic en “PARTES” 

 

ii. Hacer clic en “AGREGAR” para incorporar más partes al legajo.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

iii. Escribir el apellido de la persona y presionar “Enter” 
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iv. Si la persona que se necesita cargar se encuentra registrada, hacer clic en 

“MODIFICAR”  

 

 

Completar con los datos faltantes conforme el punto “4.3. Modificación de 

persona” 
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v. Si la persona que se necesita cargar no se encuentra registrada, hacer clic en 

“AGREGAR” y proceder conforme el punto “4.2. Alta de Persona”  

 

 

 

vi. Completar con el “Carácter Parte” 

 

 

vii. En “Domicilio Real” seleccionar el domicilio vinculado a este legajo. El 

sistema muestra todos los domicilios relacionados a la persona por lo que 

se debe indicar el que corresponda. 
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5.5. Cálculo de nivel de riesgo 

 

El técnico encargado de la evaluación deberá: 

i. Ingresar a “Partes” 

ii. Seleccionar a la parte afectada 

 

iii. Hacer clic en “MODIFICAR” e ingresar a “NIVEL RIESGO OVD” 
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iv. Realizar la carga correspondiente. En esta función, el sistema realiza el cálculo 

automático en base a las cargas realizadas, pero solicita como campo obligatorio 

la evaluación de riesgo del técnico que entrevista. 

 

 

v. Una vez finalizada, hacer clic en “AGREGAR” 

vi. Para imprimir el cálculo, posicionarse en la persona y hacer clic en 

“CONSULTAR” 
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vii. Hacer clic en “NIVEL RIESGO OVD” 

 

 

 

viii. Se habilita el botón de “IMPRIMIR” que permite la impresión y la descarga en PDF 

 

 

 
 

 
Nota: La evaluación de riesgo se realiza por legajo sobre la parte 
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5.6. Carga del segmento socio- educativo 

 

El equipo encargado de la evaluación:  

i. Ingresar a “Partes” 

ii. Seleccionar a la parte afectada 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

iii. Hacer clic en “MODIFICAR” e ingresar a  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

iv. Ingresar a “Socio-educativo y vivienda” 
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v. Realizar carga de los parámetros 

 

 

 

Nota: El seguimiento socioeducativo se realiza sobre la persona. Por lo que la persona ya 

puede tener un seguimiento cargado, en cuyo caso se deberá modificar 

 

 

 

5.7. Antecedentes civiles y penales 

 

La carga de antecedentes debe realizarse sobre las personas intervinientes en el legajo 

 

i. Ingresar a “Partes” 

ii. Seleccionar a la parte donde se hará la carga  
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iii. Hacer clic en “MODIFICAR” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

iv. Ingresar a  
v. En la ficha de la persona, hacer clic en “ANTECEDENTES” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

vi. Hacer clic en “AGREGAR” 
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vii. Completar los datos. Fecha de ingreso de la carga 

 

viii. En Tipo de Antecedente hacer doble clic y seleccionar el tipo de antecedente a 

cargar, hacer clic en “Aceptar”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ix. En “Descripción” ingresar la información que corresponda: 

 

 

x. Una vez finalizado, hacer clic en “ACEPTAR” 
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xi. Estos pasos deberán realizarse para todos los antecedentes. 
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5.8. Agregar informes, pases y otras actuaciones al legajo 

 

El procedimiento para agregar actuaciones como informes, actas o pases a la historia del 

legajo es el mismo pero los modelos, tipos y subtipos de actuaciones son diferentes. 

 

Para incorporar el acta de la entrevista, el técnico encargado de la evaluación deberá: 

i. Ingresar al legajo 

ii. Ir a “Historia” 

 

iii. Desde “AGREGAR” seleccionar el modelo de acta correspondiente  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

iv. La búsqueda de los modelos puede realizarse seleccionando el tipo y subtipo de 

actuación 
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 O desde el botón de Modelos 

 

 

 

v. Seleccionando desde el botón de “Modelo” el sistema permite elegir de todos los 

modelos cargados en la oficina 

 

vi. El sistema completa la información del modelo 

 

vii. Cuando el sistema abre el procesador es posible completar la actuación con la 

información necesaria.  

 

viii. Una vez finalizado, hacer clic en “Cerrar”. El sistema pregunta si desea guardar los 

cambios, a lo que se debe ingresar “SI”. 

 

ix. Pasar la actuación a estado “Para Firmar”, haciendo clic en el estado que dice 

“Borrador” 
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5.9. Agregar archivos adjuntos en las actuaciones del legajo 

Como archivo adjunto se pueden incorporar registros de audio, fotos o videos conforme 

corresponda, para lo cual debe: 

i. Posicionarse en la actuación, hacer clic en “Modificar” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ii. Hacer clic en “ADJUNTOS” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

iii. Hacer clic en “ADJUNTAR”. El sistema abre una ventana desde donde se debe 

seleccionar el archivo a adjuntar. 
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5.10. Cierre de la entrevista 

 

Una vez finalizada la entrevista, el equipo debe: 

i. Controlar que las actuaciones del legajo se encuentren en estado “Para Firmar” 

ii. Ir a “TRAMITES” 

iii. Posicionarse en el Trámite “En Curso” y hacer clic en “REGRESAR” para dar 

cierre. 

Si la persona entrevistada solicita la derivación se debe: 

iv. Hacer clic en “AGREGAR”: 
a. En “Motivo” seleccionar el trámite siguiente: “Para derivar” 
b. En “Responsable” seleccionar el usuario del Coordinador del equipo encargado 

de hacer la derivación. 
c. Hacer clic en “ACEPTAR” 

v. Seguir en el punto “5.11. Derivacion de legajo” 

Si la persona entrevistada no solicita la derivación inmediata, seguir en el punto “5.12. 

Cierre de legajo” 
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5.11. Derivación de legajo 

 

 

i. Ingresar al legajo 

ii. Ir a “Historia” 

 

iii. Desde “AGREGAR” seleccionar el modelo de derivación correspondiente. 

iv. Completar la actuación.  

v. Una vez generada, dejarla en estado “Firmado” haciendo doble clic en “Para 

Firmar”. Controlar que todas las actuaciones queden en estado “Firmado” 
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vi. Ir a “TRAMITES” y dar regreso al tramite “En Curso” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

vii. Hacer clic en “AGREGAR” y cargar el trámite “Para seguimiento” y en submotivo 

“CIVIL” o “PENAL” en caso de que corresponda 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Si se deben hacer dos seguimientos, se deberá cargar los dos tanto civil como penal. 
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5.12. Cierre del legajo 

 

Este procedimiento debe realizarse al finalizar la entrevista 

i. Posicionado en el legajo, hacer clic en “MODIFICAR” 

ii. Cambiar el estado del legajo a “Finalizado” 

iii. En Subestado seleccionar:  

• “Derivado”: Cuando se realiza la derivación del legajo 

• “Reservado” Cuando no se realiza la derivación del legajo  
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5.13. Oficios que solicitan evaluación de riesgo 

 

1- Una vez recepcionado el oficio, ir a “Agenda” 

 

2- Hacer clic en “Agregar” 

 

 
 

• Motivo de Agendamiento: “Pendiente de llamar”. 

• En “Usuario responsable” ingresar el usuario encargado de realizar la tarea. 

• En “Descripción” cargar los datos correspondientes del oficio recepcionado. 

 

 

3- Cargar la consulta informativa siguiendo los pasos “4.1 Carga de consulta 

informativa” 

4- En caso de contactar a la persona, modificar el registro del agendamiento y asignar 

“Llamada 1” o “Turno asignado” 
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5- Al contactar a la persona se debe cambiar el estado del agendamiento a 

“Finalizado” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6- En caso de que la persona se presente a la oficina dar de alta el Legajo conforme 

el procedimiento de “Creación de Legajo” 
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5.14. Oficios que solicitan información sobre legajo 

 

 

1- Recepción del oficio 

2- Ingresar a SAE “OVD Capital” 

3- Ir a “Búsqueda por persona”  

4- Realizar la búsqueda del legajo y hacer clic en “Modificar” 

5- En “Campos auxiliares” ingresar el numero de expediente del oficio recibido, 

indicando el fuero, para facilitar la búsqueda y seguimiento del expediente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6- Ir a Historia del legajo y realizar la carga del oficio recepcionado como archivo 

adjunto. 

7- Ingresar oficio en la historia del legajo como tipo de Escrito ingresado 

“Actuaciones ingresadas s/escritos” como archivo adjunto 

 
 

8- Al abrir la ventana, seleccionar “Otros” y tipear de donde llega el oficio 
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9- Luego, seleccionar “Adjuntos” para incorporar el oficio recibido.  

10- Confeccionar el informe en la historia del legajo.  

11- Remitir el informe por Portal del SAE 
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5.15. Consulta de Sala de Espera 

 

Para consultar los turnos y equipos asignados en sala de espera se deberá: 

1- Ingresar a “Buscar por Persona” 

2- Ir a “Sala de Espera” 

 
3- El sistema muestra el listado de las personas que se encuentran esperando ser 

atendidas y las que ya están en consultorio: 

 

 
 

• Trámite:  

o En Curso: significa que la persona está siendo entrevistada por el equipo 

▪ Subtrámite: Muestra el equipo que está entrevistando 

o Asignación: Significa que la persona está esperando que la entrevisten. 

▪ Subtrámite: Muestra el equipo que está asignado a entrevistar pero 

puede cambiar. 
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5.16. Seguimiento penal 

 

1- Realizar la búsqueda del legajo, ir a “Modificar”  

 

2- Una vez que el sistema abra el legajo, ir a Dependencia 

3- Realizar la carga de la Unidad Fiscal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4- Cargar el número de legajo en el campo correspondiente “Leg Penal”. 
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5- Ingresar al legajo, ir a “Historia 

6- Actuaciones: Agregar Seguimiento – Seguimiento penal y completar con los datos 

que corresponda. 

 

 

 

 

7- Posicionarse en la actuación 

8- Ir a “Registro” 
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9- Hacer clic en “Agregar” 

10- Luego hacer clic en “Ver Todos” y seleccionar “Seguimiento Penal 

 

 
 

 

11- Completar los campos de Medida y delito con la siguiente codificación: 

 

Medidas: 

✓ Exlusion: 01 

✓ Restricción: 02 
✓ Detención: 03 

✓ Aprehension: 04 

✓ Prisión preventiva: 05 

✓ Arresto domiciliario: 06 

✓ Dispositivo dual: 07 

✓ Reglas de conducta: 08 

✓ Otra: 09 

 

Delitos: 

✓ Lesiones: 01 

✓ Desobediencia: 02 

✓ Amenaza: 03 

✓ Abuso sexual: 04 

✓ Femicidio: 05 

✓ Otros: 06 
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12- Luego, hacer clic en “Aceptar”. El Registro de Seguimiento Penal queda grabado. 

 

 

 

5.17. Seguimiento civil 

 

 

1- Realizar la búsqueda del legajo, ir a “Modificar”  

 

2- Una vez que el sistema abra el legajo, ir a Dependencia 

3- Realizar la carga del Juzgado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4- Cargar el número de expediente en el campo correspondiente “Expte Civil”. 
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5- Ingresar al legajo, ir a “Historia 

6- Actuaciones: Agregar Seguimiento – Seguimiento civil y completar con los datos 

que corresponda. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7- Agregar Registro: Seguimiento Civil 
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Medidas:  

✓ Exclusión: 01 

✓ Restricción de acercamiento: 02 

✓ Prohibición de contacto: 03 

✓ Prohibición de actos de perturbación: 04 

✓ Prohibición de compra, tenencia y secuestro de armas: 05 

✓ Consigna policial /Rondines: 06 

✓ Audiencia: 07 

✓ Susp de régimen comunicacional:08 

 

Resultado: 

✓ Otorgada: 01 

✓ Confirma medida penal / Guardia civil: 02 

✓ Amplia medida penal / Guardia civil: 03 

✓ Modifica medida penal / Guardia civil: 04 

 

 

8- Luego, hacer clic en “Aceptar”. 

 


