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I. OBJETIVO

Establecer los procedimientos de trabajo en el Sistema de Administracion de Expedientes
(SAE) para las Oficinas de Violencia Doméstica (OVD), a fin de unificar criterios de carga,
seguimiento y gestion de consultas y legajos.

2. ALCANCE

El presente manual alcanza a la totalidad del personal de las Oficinas de Violencia
Doméstica de los Centros Judiciales, organizado segun las siguientes areas de trabajo:

* Admisién
* Coordinacion
* Equipo
* Seguimiento
* Oficio
3. PERFILES DE USUARIO

Cada integrante de la OVD cuenta con un usuario y contrasena propios en el sistema
SAE. Los perfiles se configuran conforme las funciones de cada agente, con los permisos
correspondientes. Cada Oficina de Violencia Doméstica de cada Centro Judicial cuenta
con dos perfiles disponibles:

* Mesa de Entradas OVD
* Oficina de Violencia Doméstica
Al iniciar sesion, el panel de ingreso muestra informacion sobre:

* Consultas informativas: cantidad de consultas ingresadas a la oficina.

Consultas Informativas Ingresadas 2026 en CAPITAL
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* Niveles de riesgo: cantidad de legajos con niveles de riesgo registrados.
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4. AREA DE ADMISION:

Comprende las tareas de recepcion de consultas informativas, registro de personas (Alta
y modificacion) y creacion de legajos

4.1. Carga de consulta informativa

Cuando la persona afectada o tercero se presenta en Admision, el area de recepcion
debera:

I. Ingresar a SAE — Admision OVD

Sistema de Administracion de Expedientes

% Plataforma Digital Albardi - Desarrollade por el Poder Judicial de Tucuman

Nombre de Usuario

Imoyano
Contrasena

Perfil ADMINISTRADOR: Admison CVD Capital

@Inidarsac'm Q Salir

2. Ir a “BUSCAR POR PERSONA”.
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NOTA: Cada vez que haya un campo con un titulo en azul significa que al
hacer doble clic se abre una ventana donde seguir la busqueda o carga.

3. En “Persona” hacer doble clic y se abre la ventana donde se debe tipear el apellido
de la persona a entrevistar

Pefsonas X
Personas
qrese el texto a b ) Documdnto O nombre
: Agregar
Ver Todos

TIPEAR EL APELLIDO
; e Consultar
Para comenzar realice una busqueda




4. Buscar a la persona del listado arrojado.

a. Si la persona ya tuvo ingreso en la Oficina estara cargada en el sistema, por lo que
se debera seleccionar y trabajar sobre el mismo registro. No debe cargarse dos veces a
la misma persona. Si se considera necesario actualizar los datos personales, deberan seguir
los pasos del punto “4.3 Modificacion de persona”

b. Si la persona no tuvo ingreso en la Oficina no estara cargada en el sistema por lo
que se debera dar de alta, para lo cual deberan seguir los pasos del punto “4.2 Alta de
Persona”

5. Si la encuentra posicionarse en el nombre (al posicionarse el sistema marca todo
el registro en azul) y hacer clic en “ACEPTAR”

Personas

() Documento © Nombre
| =

Ingrese el texto a b, @Agregar
MOYANO Ver Todos

PERSONA DI

@ Modificar
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Es posible ver la fecha de consulta, el tipo de ingreso, el equipo que la atendio, el
tipo de consulta, si se genero legajo o no y por donde ingreso la consulta (si es
que ingresé por otro Centro Judicial también estara registrado)

7. Posicionandose en la persona es posible modificar la ficha de datos personales. Se
recomienda ingresar y consultar a fines de corroborar los datos del/a
entrevistado/a. Ir al paso “4.3 Modificacion de persona” en caso de ser necesario.

Persona: MOYANO LUCIAMA




8. Para dar de alta una nueva Consulta hacer clic en “AGREGAR”
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i. Completar los datos de la ficha de Consulta:
e Tipo de ingreso
e Equipo de admision
e Condicion laboral del consultante
e Tipo de Consulta: Tener presente que solo los tipos de consulta
“Admision espontanea” y “Admision por oficio” son los que
permiten luego la generacion de legajo.
e Observaciones: Realizar la descripcion referida a la consulta ingresada.

Ffrener - Conzultas

recha 02/5/E0Ed | own omm Cxomdbents:

Tiez de Ingresc: | = |

o de Comaia | Setcens. . |

@-ﬂm&l

Ghservatores;

Chsarvacones Infsrmas:

ii.  Una vez que se complete con los campos hacer clic en “AGREGAR”

Agregar « Consultss

Fecha: 020032026 T boa mos Expadenter

Tipe de Ingreso: |CE.‘ITRCE DE ACCESD A JUSTICIA - |

Equipo: | ADMISION VESPERTING - Candicon Laboral: | RELACION DE DEPEND.... -~

Tipo e Consulta: |HOTA DE ACCESD PORVICLENCEA MO DOMESTICA - |

B

Dibsery acin=s:

v' En caso de necesitar modificar, posicionarse en la consulta ingresada y
hacer clic en “MODIFICAR”

v" En caso de necesitar anular, posicionarse en la consulta ingresada y hacer
clic en “ANULAR”



9. Para imprimir o descargar la consulta se de posicionar en el registro de la consulta
realizada y hacer clic en “REPORTE”
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10. El sistema imprime la constancia de la Consulta

e Pagina 1 de 1
:..a} Facha: 020926
L Imoyano
POOER JUDICIAL Constanda da Admeson
DE TUCUMAN

Facha: 01002026

Hara: O7:17

Porsona admiids: { asommeen SE 0 B
Documeento: TN

[N E TN S S —

ingres o por: Admisidn OV D Capial-CAPITAL

LEGAMY: 1/2026

Tipo do ingreso: REFERENCIAS DE OTRAS PERSONAS
Tipo de Consulta: ADMISION ESPONTANEA

AT SION ESPONTANE A
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4.2. Alta de persona

i. Para dar de alta una persona, se realiza siempre desde la ventana de Busqueda de
persona haciendo clic en “AGREGAR”

Personas

Ingrese ol texto a buscan: ) Dociiniessio © tiombre
LOe Ver Fodos
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ii. Completar la ficha con los datos personales

Agregar Persona

T.Persona: |F|‘sim - Sexo II'"'IascuIino b | Cényuge: |
T.Doc: |DNI || - | Validar Padre:
Cuit | | Madre:
Apelido: | | 3 RENAPER Alias [ I
Nombre: | | Estado Personal: | |
Telefono | | Edad | | Dependencia: |
Lug.Nac.: | | Nacionalidad:
Fiac: | /] | B | F.Dactlar: | | E.Chil; | ESTADO CIVIL v
E-Mail: | |
; Tel Alt '
Domicilio: | A
; =t Serv., Salud |
Civdad: L
r Est. Educ...
C.Postal: L &
m = Hijos
Teléfono: | s ”
- Discapadi... [

Foto




Ingresar Sexo, Tipo de Doc y DNI. Hacer clic en “VALIDAR” para que el sistema
haga la validacion por RENAPER

T.Persona: |Fisica v Sexo | Masculi... ~
T.Doc: |DMI «| | 32111548
Cuit:

Si el sistema valida muestra el mensaje correspondiente

Agregar Persona

T.Persona: |Fisica v Sexo |Femeni... v
T.Doc: |DNI | 132.111.548
Cuit:
Apellido: |BANDIN + RENAPER

Mombre: |MARIA VICTORIA

Si no cuenta con el DNI, proceder a la carga manual de Apellido y Nombre. En
este caso no habra validacion de RENAPER.

Apeliido: |I'v10'T'AP-JO M RENAPER

Nombre: |LUCIANA

Completar los campos:
o Teléfono, Edad, Fecha de nacimiento, lugar de nacimiento

Telefono Edad
Lug.Nac.:
F.Mac: |/ ?E F.Dactilar:

o Teléfono alternativo, Servicio de Salud, Establecimiento educativo de hijos,
hijos si tiene, discapacidad si tiene. Estos campos no son obligatorios

Tel Alt
Serv. 5.
Est. Edu...

Hijos
Discapa...

XTO: Cargar Texto

Ingresar domicilio

Domidlio: | PRINCIPAL - AV SALTA 2000
Ciudad: |in - San Miguel de Tucuman - ARGENTIMA
C.Post... |4000

Teléfo... 425252525



Si la persona denuncia otro domicilio, hacer clic en “AGREGAR DOMICILIO”

l Agregar Domicilio
|
DIRECCION CIUDAD
PRIMCIPAL - AV SALTA 2000 San Miguel de Tucuman

Domici...

e Hacer clic en “AGREGAR”

O pescripcicn
Ingrese el texto a b... @Agregar

Ver Todos

4000 San Miguel de ... | ARGENTINA 45258 Dd"ﬁ“""'
Bnrrar
@Cunsulﬁjr

Ingresar el domicilio, haciendo referencia si es su domicilio personal o de su

LAVALLE 98 San Miguel de ...

[ ]
entorno

Agregar Domicilio

Direccidn: IMADR.E -| |

Teléfono:

Cindad: |

Codigo Postal:

@Aﬂepmr ‘ ®Cancelar
/

NOTA: El objetivo es que todos los domicilios de la persona queden registrados

en su ficha personal

En caso de necesitar incorporar un registro fotografico se puede hacer desde la ficha
de persona haciendo clic en el boton correspondiente “FOTO”. El sistema permite
capturar la imagen desde una camara conectada o desde un archivo de la

computadora:

@l ;Cémo desea cargar la foto?

[ Desde archivo ] [ Desde camara web




iv.  Finalizada la carga de la persona, hacer clic en “ACEPTAR”

Una vez completo el proceso de alta de la persona, seguir con la carga de la consulta
conforme los pasos desarrollados en el punto “4.1. Carga de consulta informativa”

Modificar Persona

Conyuge: |Divorciada

T.Persona: |Fisica Sexo |Femening
T.Doc: |DNT Validar Padre:
Este SAE |IL-‘1|I: ‘Persona Uinica”, Mo puede modificar DNI, Cust, Apefido y Nombre Madre:
Cuilt:
r alias
Apelido: L +' RENAPER
i Estado Personak
Mombre: | '
j - . Dependencia:
Telefono | 3810 20 Bdad 70
: Nacionalidad: |Argentina
Lug.Nac: | Tucuman ' :
[ 1 E.Civil: [Divorciado W
F.Nac,: |0l =% F.Dactilr: ) i
E-Mail:
Tel alt 4 fijo de la amiga
4| Agregar Domicilio ;
Domidilios: Serv, Salud  |Pami
DIRECCION | CIUDAD | TELEFONO
LOMAS [iF T4533E2TR8- T .. [TAFIVIEID | Est. Educ...
e ifoaan S0, entr,.. [San Migue] de Tucuman | r
Hijos |2 (ningun canviviente)
Discapad...
THTO: Cargar Texto

Antecedentes Foto © Huella Socio Ambiental @ Cancelar



4.3. Modificacion de persona

i.  Posicionandose en la persona es posible modificar los datos personales:

Persona: MOYAMNO LUCIAMA

ii.  El sistema abre la ventana para modificar la ficha de datos personales

Medificar Persona

T.Persona: iFl’sim ~ | Sexo EFemenino v | Cényuge:
T.Doc: DNI [ ;“2.412. 54 Validar Padre:
Este SAE tiena "Persona Unica”, Mo puede modificar DNI, Cuit, Apelido v Nombre Mg
Cuit:
= alias |
Apelido:  [MOYAND X RENAPER

= Estado Personak
Nombre: [LUCIANA

= . ; Dependencia:
Telefono | Edad |
1 = Nadonalidad:
Lug.Nac.:
= : ; E.Civil: |Casado e
FMNac.: | [/ E F.Dactilar; |39 afios :
E-Mail: |prueba@amail.com
Tel Alt |12345
Agregar Domicilio ,
Dormicdilios: Serv. Salud ||
DIRECCION CIUDAD
LAVALLE 98 San Miguel de Tucuman Est. Educ...
FROVISORIO - &Y ALEM 542 San Miguel de Tucuman T
Hijos
Discapad...
TETO Cargar Texto

Antecedentes Foto @ Huella Seguimien... ® Cancelar

a. Sila persona denuncia otro domicilio, hacer clic en “AGREGAR DOMICILIO”

[ Agregar Domicilio
Domici... f
CIUDAD

DIRECCION
PRINCIPAL - AV SALTA 2000 San Miguel de Tucuman E

e Hacer clic en “AGREGAR”

0 Descripdion
Ingrese el texto a b... @Agmgar

Ver Todos

LAVALLE 28 San Miguel de ... | 4000 San Miguel de ... | ARGENTINA 258 "D‘f’ﬁm"
9Cunsult3r
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e Ingresar el domicilio, haciendo referencia si es su domicilio personal o de su
entorno

Agregar Domicilio

Direccidn: iMADR.E -| |

Teléfonao;

Ciudad: | |

Cddigo Postal:

@Aﬂeptar J @Canoelar

NOTA: El objetivo es que todos los domicilios de la persona queden registrados
en su ficha personal

iii.  En caso de necesitar incorporar un registro fotografico se puede hacer desde la ficha
de persona haciendo clic en el botén correspondiente “FOTO”

Modificar Persona

T.Persona: |Fisica | Sexo |Femenino Cdnyuge: |
T.Doc |DOMI [32.412,254 | validar Padre:
Este SAE tir:nr:_ “Persona Unica”, Mo puede modificar DN, Cuit, Apellide v Nombre Madre: |
cuit: | |
: Profesidn:
Apeliido: [MOYAND M RENAPER

: Estado Personal:
Nombre: |LUCIANA

= 3 2 Dependencia: |
Alias: M.Prontuario: d
: d : Nacionalidad: |
Lug.Mac.: I :
| . E.Civil: |Casado W
F.Mac: | ff %:f F.Dactilar: ' )
E-Mail:
Tel Alt [12345
Agregar Domicilio
Domicilios: Serv, Salud
DIRECCION . CIUDAD
LAVALLE 98 San Miguel de Tucuman Establed... |
AU |
ALXS: |
THTO: Cargar Texto

Antecedentes Foto @ Huella Seguimien... @ Aceptar ® Cancelar

El sistema permite capturar la imagen desde una camara conectada o desde un
archivo de la computadora:

@l ;Cémo desea cargar la foto?

[ Desde archivo ] [ Desde camara web
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4.4. Creacion de legajo

Para dar de alta un legajo, es necesario que la consulta tipo “Admisién Espontanea” o
“Admision por oficio” se encuentre previamente cargada.
ii. Realizada la busqueda de la persona, posicionarse en la consulta sobre la cual
se generara el legajo. Hacer clic en “CREAR LEGAJO”

Servana oAU = !
\
i ria

L @ llvg‘l @-1. . N ® o . PRI Masr, @ : u@"

Nota: El sistema permite crear un unico legajo por tipo de consulta “Admisién
Espontanea” o “Admision por Oficio”, por lo que si la consulta ya tiene legajo asociado
mostrara el mensaje correspondiente.

Mensaje de Error *

ERROR: La consulta seleccionada ya tiene un Expediente ascciado

iii. Hacer clic en “CREAR LEGAJO”.
e Elsistema crea el proceso con los datos de la persona afectada
¢ Ingresar el “Caracter” del Entrevistado haciendo doble clic o con la barra
espaciadora en el campo “Caracter”. Seleccionar y hacer clic en

“ACEPTAR”
Tipo de Caracter de Parte
Ingresze el texto a buscar: © Descripeidn
Ver Todos

| CARACTER DE PARTE |
NNA

PERSOMA QUE EJERCE VIOLENCIA
SUBAFECTADO/A

TERCERC/A

TERCERC/A RESERVADO

e Seleccionar el “Objeto” del legajo. Hacer clic en “ADMINISTRAR
OBJETOS”

r Caratula
Entrevistado/a | MOYANO LUCLANA |

Caracter: |PERSDNA AFECTADA |

Denuncadofa

Objeto: | primera Instanda i @ Administrar Objetos

13



En la ventana que se abre hacer clic en “Agregar”

Administra Tipo Proceso

Hacer clic en “VER TODOS” o tipear el tipo de proceso

Tipo de Proceso

rese of textn 3 by

O Desaipsidn
Agregar
I | Todos

Tipear el proceso en caso de
conocerlo

Para comenzar realice una buisqueda

Q Modificar
. Borrar
o Consultar
Reporte

@ v

Luego seleccionar “Legajo de evaluacion de riesgo”

Tipo de Proceso

Ingrese el texto a buscar: © Descripdén
Ver Todos
I : TIPD PROCESD TIPO RAD. 13
LEGAJO DE EVALUACION DERIESGD Sorteo
LEZAJO DE EVALUACION DE RIESGD - PRIOCRIDAD Sorteo
LEGAJC POR OFICIO Sorteo

Nota:

. Agregar
O Maodificar
. Bosrar

e Consultar

@ Aceptar

v' Legajo de evaluacién de riesgo — prioridad: Para diferenciar los legajos que deban

ser identificados como prioridad

v' Legajo por Oficio: Cuando se da de alta un legajo por un oficio ingresado

14



e En “Observaciones” completar brevemente con lo que la persona solicita y
denuncia

Ohservaciones: QUIERD. ..

e En Etapa seleccionar si es “Primer Legajo” o “Reingreso”

4

Sub Etapa: [MeiNaii=erus]

Seoerdoncd EGAJORELACIONADD | _
—— AREINGRESO

e En “Radicacion” seleccionar tipo “Manual” y seleccionar “OVD”

Radicacién
Tipo: Sorteo B Manual Resortear Parcial Total
Juzgado: |OVD CAPITAL [] Ver Todos

= Responsable: Cargar el usuario de la persona que hace la creacion del legajo.

Resp.: |Alejandra Lorena Reina (areina)

e Completar “Hecho”:

Hecho  Dependencia Redamo Campos Ausiliares

/! e

Fecha del Hecho:
Hora del Hecho:

Lugar del Hecho:

- Fecha del hecho: Fecha del Gltimo acto de violencia
- Lugar del hecho: Lugar de la ultima agresion

e Completar “Campos auxiliares”

Hecho Dependencia Reclamo Campos Auxiliares
Exp Judicial
Qué relacion ti...
Vialencia fisica
Legajo OVD

At. Medica?

- Que relacion tiene con el denunciado

- Si sufrio violencia fisica anteriormente

- Legajo OVD: Escribir Sl en casi de contar con mas legajos vinculados
- At. Medica?: Indicar si la persona tendra atencion medica

15



Agregar Expediente

r Caratula i
Entrevistado/a | MOYANO LUCTANA | Instandia: | PRIMERA
Carbcter: [PERSONA AFECTADA | Legap. | I
Mimera: | :
Demndads/a E
- Tipo: PRINCIPAL 4
Objets: | primera Instanga w @ Administrar Objctos 1
TIPO PROCESD | TIPO RADICACION :
LEGAIO DE EVALUACION DE RIESGO 5 Resp:  Alsjandra Lorena Reina (areina) 1
Fecha de Inicis: b Hera Tnige: 0713 Chservariones: QUIERD.., §
Leg. Peral | i Expte Civl [ i
Estado:  TRAMITE g Equipo ‘
Sub Estads: - Radicacidn
— ERLECAID = Tipo: Sories B Hanual Resortear Pargal Toka -
. Jurgado: OVD CAPITAL || Ver Todos
Sub Etapa: - <
Hecho  Dependenca Recamo Campos Ausiliares Vilaketyeda =
| MODALIDAD | SEL | | TIPO SEL
[Viokencia Domes...| 3 | Fisca F.d
Fechadeltischa: | o3j05/025  [5E) firebturions | Picologes *
[ Lsboral ®_|Send x_
Reproductva ® | Economicay Pa x
| Hecho: i i e b =
trs ity | . Obstemica % | Simboica * e
Medatica b1
Lugar del Hedha: !
- @omse |

e Una vez finalizada la carga hacer clic en “ACEPTAR”

iv. El sistema abre el legajo, ir al botén de “Radicaciones” y confirmar la radicacion
haciendo clic en “CONFIRMAR”.

MOYANO LUCIARA cf LOPEZ
</ LEGATO DF EVALUACTON DE RIESGO « 142/2026 142/2026

ORIGEN TIPO RADL

Mesz de ertrada OVD Capital MANUAL

Operacion Exitosa x

0 La Radicacion fue confirmada correctamente.

Este paso es obligatorio para que el legajo se radique en la oficina y pueda ser luego
asignado.
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4.5. Consulta de sala de espera

Para consultar los turnos y equipos asignados en sala de espera se debera:
I- Ingresar a “BUSCAR POR PERSONA”
2- Ir a “SALA DE ESPERA”

— =

® ® e @ ®@ ©

Qe [P CoRE A CREAR SECAIY aan

Lo

@ 0 ®. ©

A1 ol s gy i

3- El sistema muestra el listado de las personas que se encuentran esperando ser
atendidas y las que ya estan en consultorio:

e Tramite:
o En Curso: significa que la persona esta siendo entrevistada por el equipo
= Subtramite: Muestra el equipo que esta entrevistando
o Asignacion: Significa que la persona esta esperando que la entrevisten.
= Subtramite: Muestra el equipo que esta asignado a entrevistar pero
puede cambiar.

17



5. AREA DE EQUIPO

Comprende las tareas de asignacion de equipo, recepcion, evaluacion y derivacion
de legajos por parte de los equipos interdisciplinarios.

5.1. Asignacion de equipo

i.  Ingresar al perfil de OVD -
ii. Ira“Expedientes para recibir”

Expedientes para Recibir

Se debe actualizar [5]

iii. Cargar en Motivo “Asignacion”- en Responsable el usuario del abogado
coordinador del equipo a trabajar el legajo.- Submotivo: seleccionar el
equipo interviniente.

iv.  Posicionarse en el legajo a recibir y hacer clic.

Cargos Pendiente de Aceptacion

Aceptacon Indwvidual | Acepiacion Mulfisls

Expadente; Cargos Aceptados O

Fecha de Emvio: 027032026 - 0724
rigen: Mesa de entrada OVD Capital
WeExpie.: 134/ 3006 -
Corshia: MOYAND LUCTIANA Cf 5/ LEGAID DE EVALUACION DF RIESGO I"':;;,I

Facha de Envio: D6/03/ 2026 - 08:28
Origen: Mesa de entrada OVD Capital
T Expte.t 142[ 2026
Caratulz: MOYANO LUCTANA Cf LOPEZ 5/ LEGATO DE EVALUACTON DE RTESGO

Tramit=:
Hotive: ASTGHACTON
Submokie: |mafians 1

Respansable: imﬁ'RuEH-Adobm fandz) Observacones:

V. El sistema solicita confirmacion. Hacer clic en “si”

ACEPTAR CARGO x

Esta sequrc que desea aceptar el cargo?

Operacién Exitosa b

Cargo Aceptado

18




5.2. Recepcion de la persona entrevistada

El equipo encargado debe consignar cuando la persona esta siendo entrevistada:

i. Ir a “Busqueda por responsable” y consignar el usuario del abogado de equipo.
Ahi aparecen listadas las personas que deben ser entrevistadas.

@ F——————
e Eriws i s
fp e =
e [Pu—
| L
| T B o " e

ii. Una vez que ingresa la persona al equipo, posicionarse en el legajo y hacer clic en
“MODIFICAR”.

iii. Cambiar el Equipo interviniente en el legajo.

Caratula
Entrevistadefa [Momno LUCTANA | Instanda: kTS
Denuncladofa  |LOPET Legajo £35/2026
Objetn: |Brimera Inetanda @Mm’mh:har Objetos Heamerg: v
m"l:lhm CES0 | TIPO RADICACION Tipo: PRIMCIPAL
LEGAJO DE EVALLUACION DE RIESGD | 5
Resp.: |
Ferha de Initia: 02032028 m Hora Inido: |07:48 Ohﬁﬂramnes:ipide excusidn de hogar|
Leg. Archivado! Leg, Paralizado: Fecha d Fin: | i e
Estado: | TRAMITE . Equipo |MARIANA 2 ClReservads [ Acumula
subEstado:; | .
Etapa: »
Sub Etapa:
Hecho  Dependencla Recdamo  Campos Auxfiares [ Violencia
Violencia Domes...| X Fisica | X
FechadelHecho: | OYf03j2026 2o nstitucional X | Psicolngica N
Laboral X Sexial J X
| 5% Reproductiva X | EconomicayPa...| X
Hera del Hecho: | & Cistetrica ¥ | Smbolca | X @mpmr 1
Mediatica E,]
Lugar del Heche:  |NEGOCIO |

iv. Seleccionar el equipo

Tngrese & texto a buscar: Q) Deseripcidn

MATANA 2 Ver Todos
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v. Luego hacer clic en “ACEPTAR”

vi. Posicionarse en el legajo y hacer clic en “TRAMITE”

pmle it g Agems s e

-

@® 0 Q @ e T
Pt e o

vii. En “Motivo” cargar “En Curso”, en “Submotivo” ingresar el equipo que
corresponda. Tildar “Regresa ultimo tramite”
viii. Hacer clic en “ACEPTAR”

Agregar Tramite de Expediente

NO en LETRA - Desde D2/03/2026 - ASIGNACION

1 - ASIGNACTON F.Safida: 02/03 /2026 F.Regreso:

B Regresa Ultimo Trimite%

Motive: |EN CURSO |

Submotivo:  MARNANA 1 |

Observaciones: | |

Fecha Salida: E Hora Salida: i-OB:ﬁ |

Regresar a a3 Letra @ Aceptar ® Cancelar




5.3. Modificacion de partes al legajo

El equipo puede modificar los datos de la persona cargada por el Area de Admision, para
lo cual debe:
i. Ingresar al legajo e ir a Partes:

(- @ Siste

ma de Administracion de Expedientes

CIALDE TUCLMAN

MOYARD LUCIANA
@ 5 LEGAND DF FVALUACTON DF RIESGO - 134/70726 1342026
Agenda

@Hl\ﬂ’l)ﬂd la)

@ Tavcichianeii
@ Contabihdad
O Radicaciones

|¥| Opdones Penal

= Diras Opciones

@) vore

ii.  Hacer clic en “AGREGAR” para incorporar mas partes al legajo.

PICIEC @lo

GAR MDD ICAR CONSULTAR PARTES REPORTL

3

Agregar Partes

Percona: || I ] @

Carécter Parte: I J

Domedlio Constriuido:

Domiciho Real: Tel: |
Estado/proc:
Casllers Virtusl: | 0‘

Observadones:

Texto Adiconal: Texto

Abogado 1:
Caracter Abogado 1:

Abogado 2:

Caracter Abogado 2:

@ Aceptar ® Cancelar

iii.  Escribir el apellido de la persona y presionar “Enter”

Parsonas

tagress = tmxto a buscer: ) Dasuments © tomire @me

- | Ver Todos

LOPEZ CANSILLERL JUAN ALBERTD
LOREZ 50.VIA DAMART

LORES APEL EORRRDO |
AR L MBI, = oz

LORET AL CHRISTTAN SERASTIAN IAE0EET

LOPEZ ADRLAN ALBERTO 17aasaT

L0252 ACRLANA BIEIUA L

LOPEE ACRLANA MARIA 24573330

LOPEZ ADRLANA VANESS FEessan]

LDAET ACUSTINA SOLEDAD -

LOPZEZ ATRACHL MARIANO JOE57E3E

LOPET ALAN EFN JAWIH

UOPEZ ALANIS CINTITTA LZ | "J
LGPEZ AL5EAT0 PEDAD | 'fi'b_’ Aceplar

21



iv.  Sila persona que se necesita cargar se encuentra registrada, hacer clic
en “MODIFICAR”

Personas

Ingrese = mxios buscar: i) Documents £ Hombre
[ 7 Agregar
o= | ¥er Toddos

LORER LN IS8 |
LORES JUAN MANLEL EEgTEET] |
LOPEZ TAMSILLERT JUAN ALBERTD |
LOPET G0VTA DAMART |
LORES APEL EDORHDD |

LRSI ABEL MICELAE |

LORET ACLITLE CHRISTTAN FERASTIAN 33AI03ET |

LOPEZ ADKRLAN AL BERTO 217527

LOPEZ ACRLANA, BIEIANUA EHSIL

LOPER ACRIANA MARTA 8373330

LOREZ ADRIANA YANESA o B |

LOPET BEUSTINA SOEDAD o

LOPET ATRACHL MARIAND I0EFED

LORET ALAIN BEN JANTH

LOPEZ ALARES CINTHYA UJZ =
LOAET ALIEATO PEDAD | "i‘f Accplar
LASeT AL ASA TN EROSIO ITEraT 1

Completar con los datos faltantes conforme el punto “4.3. Modificacion de
persona”

Modificar Persona

T.Persona: :Fl'siv.—cl v | Sexo |Masalino | Cényuge:
T.Doc: |DMI ; [ Validar Padre:
Este SAE tiene Persena _Unigf:_'._ I_-_J_r_f_un_gl:_IE__lj_‘.;-c_:iﬁEE_lr_p!'JI__._(_Zgll_.__ﬁpellidc- y Mombre Madre: T
Cuit: E
| i Alias
! Apelide: |LOPEZ ¥ RENAPER .

Estado Personal:

Nombre: | TAN -
Dependencia:

Antecadentes Foto @ Huella Seguimien... ® Cancelar

v.  Completar con el “Caracter Parte”

Agregar Partes

Persona: |MDREND DANIEL MANUEL | I

|

I Telefono | : Edad | :

| i el Nacionalidad:

! Lug.Nac.: =

i = E.Civil: |ESTADO CIVIL |
! F.Nac.: | I/ =28  F.Dactilar: |

i E-Mail: |

!

! TelAlt |42515485

{ [*a| Agregar Domicilio -

{  Domidlios: Sery, Salud

{ :

i Est. Educ...

i -

i Hijos

: Discapadi. ..

; THTO: Cargar Texto

Caracter Parte: |PEP.SDN.|F\\#FECTADA |
lag

Lugar de agresion
Domicilio Real: Tel:

Estado/proc.:

vi.  En “Domicilio Real” seleccionar el domicilio que debe estar vinculado a este
legajo. El sistema muestra los domicilios relacionados a la persona.
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vii.  Seleccionar el que corresponda y hacer clic en “Aceptar”

Domicilio de la Parte
Ingress 2| texto & bustar: © Descrpoan

Agregar
: | Ver Todos

COD.POSTAL | PROVINGIA | PAIS |  TELEONO @Hmt

PROVISORIC - AV ... San Mipuel de Tuc. ., <000 | SanMgueldeTuc..,  ARGENTINA
LAVALLESE | San Mioud de Tuc.. 000 [ZanMigueice Tuc...|  ARGENTINA 5258

v. Sila persona no se encuentra registrada, hacer clic en “AGREGAR” y proceder
conforme el punto “4.2. Alta de Persona”

Agregar Persona

T.Persona: EFfsir_T:l v Sexo IMascuIino > | Conyuge:
T.Doc: |DNID I| y Validar Padre:
Cuit: | Madre: [
Apellido: ¥ RENAPER Alias
MNombre: Estado Personak
Telefono | ;Edad | Dependencia:
Lug.Nac.: i Nadonalidad:
. I - pree - , 1
F.Mac.: L I | == F.Dactilar: | E.Civil: |ESTADO CIVIL w
EMall: |
. Tel Alt
Domicilio: L
Serv, Salud
Ciuvdad: =
Est. Educ...
C.Postal: L
- Hijos
Teléfona: :
' Discapadi...
TATO: Cargar Texto

® e

23



5.4. Agregar otros intervinientes al legajo
El equipo puede incorporar otras partes al legajo, para lo cual debe:

i.  Ingresar al Legajo y hacer clic en “PARTES”

w Sistema de Administracion de Expedientes

PODER IUDICIAL DE TUTLM AN

MOYARD LUCTANA
&/ LEGAMY DF FyaL UIALCTON DF RIESGO 1342076 134" 20 25

@ Notifkacones
@ Tivcichanei

|¥| Opciones Penal

=| Otras Opclones

(@®) vover

@e]0

PARTES REFORTL

.@@9

HMODITICAR CONSULTAR

ii.  Hacer clic en “AGREGAR” para incorporar mas partes al legajo.

Agregar Partes

Parsonar || K. 1 E

Caracter Parte: l J

Domeabo Constiddo:

Domicibio Real: Tel: |
Estado/proc:
Casliers virkusl: | 01
Observadones:

Texto Adiconal: Texto

Abogadao I
Cardcter Abogado iz

Abogado 2

Caracter Abogado 2

@ Aceptar ® Cancelar

iii.  Escribir el apellido de la persona y presionar “Enter”

Personas

Sngress & exto a buscan () Bocumentz @m

¥er Fockes

_ (@) moawex
:g - 2 I - :@

2 k= | ———
= — | 1
- = | p—
= = |
 eeEme S [T
= - =
o m—— ] T 1 —
| = | () Aceptar
! o —— Uismatss

24



iv.  Si la persona que se necesita cargar se encuentra registrada, hacer clic en
“MODIFICAR”

(") Bocumenito. 0 tomine
ingreas & texto a buscar @ Ag
fope ¥er Fhos
e i~ — @““"“""
| . C ] 1! 1 1

|- I g

- |

| m—t
e e @
s o= | -
™ = e m— 1
- .-'—-
= ==
S e pEw
- -
- _kl- - | ',r:':')
| e —— ianars

Comepletar con los datos faltantes conforme el punto “4.3. Modificacion de
persona”

Modificar Persona

T.Persona: :Fl'siv.—.:l | Sexo |Masadino | Conyuge:
T.Doc: |DNI : | validar Padre;
Este SAE tiene "Persona Unica”, No puede modificar DMI, Cuit, Apellido y Nombre Madre: I
Cuit: :
i = Alias
Apelide: |LOPEZ ¥ RENAPER .
- Estado Personak
Mombre: [TUAN i
: - Dependencia:
Telefono : Edad =
= L MNadonalidad:
Lug.Nac.: F
= E.Civil: |ESTADO CIVIL w |
FNac: | [/ B FoDactiiar: | .
E-Mail: |
Tel Alt 42515485
Agregar Domicilio F
Domicilios: - Serv., Salud
Est. Educ...
Hijos
Discapadi...
TATO: Cargar Texto

Antecedentes Foto @ Huella Seguimien... ® Cancelar
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Si la persona que se necesita cargar no se encuentra registrada, hacer clic en
“AGREGAR” y proceder conforme el punto “4.2. Alta de Persona”

Agregar Persona
1 . Cdnyuge:

Sexo |Masculino

V.

T.Persona: EFfsim |
T.Doc: | DMI I . validar Padre:
Cuit: | Madre: .
Apelido: 3 RENAPER st |
Mombre: | Estado Personalk
Telefono | : Edad | Dependencia:
Lug.Nac.: _ Nacdonalidad:
- T [ e ; T |
F.Mac.: | ) | B= F.Dactilar: | E.Cvil: |ESTADC CIVIL e
E-Mail: |
; Tel Alt
Dormicilio: L
1= T Serv, Salud
Ciudad: L
; B Est. Educ...
C.Postal: !
i o - Hijos
Teléfono: | L
' ) Discapadi...
THTO: Cargar Texio

D

vi. ~ Completar con el “Caracter Parte”

Agregar Partes

Persona: |MOREND DAMIEL MANUEL

Caracter Parte: |PEF‘.SDN%\AFECTAD#\

Lugar de agresidn
Domicilio Reak: Tel:

Estado/proc.:

En “Domicilio Real” seleccionar el domicilio vinculado a este legajo. El
sistema muestra todos los domicilios relacionados a la persona por lo que

se debe indicar el que corresponda.

Domicilio de la Parte
@
0 Agregar

vii.

Ingress 2f tewto & buscarn:
| Vier Todos
o | CUDAD | COD.POSTAL | PROVINCIA | PAIS |  TELEFONO Modificar
W 0| San Migoel de Tuc... 4000 | Sam Miguel g Tuc.,., ARGENTINA
San Miguel de Tuc... 4000 | San Mgual de T, ARGEMTINA 45258

i

@I Aceptar
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5.5. Calculo de nivel de riesgo

El técnico encargado de la evaluacion debera:
i. Ingresar a “Partes”

ii. Seleccionar a la parte afectada

MOYANO LUCIANA ¢/ LOPEZ
s/ LEGAJO DE EVALUACION DE RIESGO - 135/2026 135/2026

MOYANO LUCTANA
R ——

e ———— PERSOMA | CARACTER DE LA PARTE
AFECTADO/A

[N DENUNCIADO/A

CONSULTAR

ELIMINAR

AGREGAR MODIFICAR

iii. Hacer clic en “MODIFICAR” e ingresar a “NIVEL RIESGO OVD”

Persona: |MOYA."\.IDL]JCLANA | g

Caracter Parte: lﬁﬁm}.ﬂ |

Domicio Constituida:
Domicilio Real: Tel:
Estado/proc.: v | JuzgComparends
Casillero Virtual: 0‘
Observacones:
Texto Adiconat: Texto
Abogados de la Parte: a Administrar Abogades
ORDEN | ABOGADO I CARACTER |

==
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iv. Realizar la carga correspondiente. En esta funcidn, el sistema realiza el calculo
automatico en base a las cargas realizadas, pero solicita como campo obligatorio
la evaluacion de riesgo del técnico que entrevista.

Hed de Riesge Automatco

PERSOHA AFECTADA: MOYANG LUCTANA
MROPYAR LIMCIAMA 4 LEGATD DE EVALUNCION DE RIESGO - 134/ 2026

Evzlzacon Feco-pace-socel 20tual. antecedentss de Viokncl  Tntere. Judichles v policiales previas  Hifa, Nifla v Adolescente
I T Winodd oo el en afos]:
Cohabitan VichimaMigresoes [ e (L e REEEES ! Conf. mm:
Tiempa de Maltratal =n afos); |
Wincuk con & Agresor: | Priv, Libertad:
Flsicn: 1 o SewialReproducovar 0 Kest. PartSnaak @ o Swodkm 0
VerbalPsicol, Emacianal: |0 _  EconémPamimenial 0 o Ashiental a o
Fremuencia de Eptsoding: ~ | Eweal, del Reaga:
Farmnbes & geen cancuerr: | v Amigas, vecnos, Companiars: Parficpa £n Inshbocoonss: -
DVficuitaties o percide del studio: ; Sigras. | stomas agresknt : Trastorne del Susfio: |
Mislt sk et sl rupe Faiir | . Intervercon médca: Trasitormes de'la akmentadén: |
Pertiis empdea pr vinkeda: | Amenaza do merhe: Trastorm dgestun:
Hiahaston ovaid dusenr: arlin: - Fresenaa armag) bancas Furgn: | ngesta ansoiboo/antdepreso:
Prahlenes taber dos I % Abortn provocads par o aoresan ; Corsume sl
Irtentos de muagior | Consuma drogas:
Discanandech =] | Erferm. infectocantagosas:

v. Una vez finalizada, hacer clic en “AGREGAR”
vi. Para imprimir el calculo, posicionarse en la persona y hacer clic en
“CONSULTAR”

MOYANO LUCIANA
«f LEGATO DE EVALUACION DE RIESGO - 134/2026 134/2026

PERSONA
MOYAND LUCTAMA

28



vii. Hacer clic en “NIVEL RIESGO OVD”

Consultar Partes

Persona: [u.r:.-_qr 10 LUCIANA l

Cardcter Parte: [=‘EF SONA AFECTADA |

Lugar de agresion
Domicilio Reak Tel:
Estado/ proc: V' Jurg.Comparendo
Casillero Virtual: | O‘
Observadaones:

Texto Adicional: Texto

Abogados de la Parte: . Administrar Abogados
| ORDEN | ABOGADO I CARACTER

Ficha

Hiuelﬂi&ignwnhl Medica

@cen-ar

viii. Se habilita el boton de “IMPRIMIR” que permite la impresion y la descarga en PDF

Hivel e Rigsgo Bulsemalion
SIH RIESGD

PERSONA AFECTADA: MOYAND LUCIARA

MOYARD LUCTANA s LEGAIO DE EVALUACIM DE RIESGD - 134/ 3026

_"3_]5 Antecedantes de Viokinda  Tnbery, judicaks ¢ polcisles pravias - Nija, Nite y Adolescante

Tiempa Vincula oo of sgreser {en #gg)
Conabltan Vichma/agresor: | DESTONCCE VD Conl, Arm;

T ey Tiempa g Malrasmd enafiag): | e e
F.'si.c,u: 5] Sexusl Rmproduckva: O Rest. Part. Socal: il:' | - Smbabce: O
\erbalPsicol, Emoconal: |0 - | Econdm/Pabrmonial: 0 Amiertal: |t
Zramuenda de Epsodios: | Eual, det Rissgor MEDD
rit
Hanenbes & Qe coRCUNT Amges, veones, Compaferos: | Partiops £n Inshunones:

o de Sslod:

DSnittades o pEtda det esaidior [ Sigres { siikomes soreson: B Trasturro def SLiksn:
wialkrato setenckds al grupo fambar: | Intervencion medica: i Trasteres de ls dhmertadan:
Ferokd empico par vidlendas Amenaze de musrte: I Tractorno deestuo:
Umitacion pars buscer erple: ' Prmcencis armasf Dlances fFusgo: | Ingests ansoiicofantidepresivo;
Droblemas kborales: Abarto provecado por el sgresart [ Cansumo aiconol:

:- byt de suiodin: Cansimo dogas:

Enfarm. mfactccontagioras:

=
@ Aceptar @ Cerar
TImprmie

iscapacdad:

Nota: La evaluacion de riesgo se realiza por legajo sobre la parte
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5.6. Carga del segmento socio- educativo

El equipo encargado de la evaluacion:
i. Ingresar a “Partes”
ii. Seleccionar a la parte afectada

MOYARD LUCTANA cf LOPEZ
s/ LEGAID DE EVALUACTON DE RIESGO - 135/2026

135/2026

MOYAMND LLICTANA

LOPEE JOSE SAELD L

iii. Hacer clic en “MODIFICAR” e ingresar a

PARTES

Persona: [MOYANO LUCIANA

L)

Caracter Parte: IAFECFADOJ’.F\

Lugar de agrasidn
Domicilio Reak

Estado [ proc:

iv. Ingresar a “Socio-educativo y vivienda”

Tel: |

W hueg.Comparendo

Modificar Persona

T.Persona: | Fisics

Cényuge: |Divorciada
T.Doc! | OMT - Validar Padre;
Tsle SAF tiens "Persons Umca”, No pueds modficar DN, Cuit, Apslido v Mombre T
Cuiti |
Alizz
Apedida; | v REMAPER
Estado Personal
MNombre:
Dependencia:
Telefano | 350l elEEC Edad | 70 T
: Macondidad: |Argentina
Lug.Mac.: |Tucuman E
— E.Cwilr |Divoroado =
FiMac: D2/10/1855 58 | F.Dactan
EMai
Tel gl |« o= e la amiga
Agregar Domicilio
Daomicibos: —- Serv. Salud | Pami
~ DiReccion | CIUDAD. TELEFONO
AMNGEN TR W N AL VIEID st Educ.,
s s il Siwp-emso o San Miguel de Tuouman
Hios |2 (ninguno conviviente)
Discapad, ..
TXTO: Cargar Texto
Antecedentes Foto @Huela | Sodo Ambiental l [ @Aﬂepﬁr ®{hnmhr
|
My
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v. Realizar carga de los parametros

Modificar Seguimiento Socio-Educativo y Vivienda

HOYARD, | LCTARA

Soto FOCAIG | fhieads

el Instmicon: | TERCIARIO COMAETD) Eatiaka |
Secmento Socel; [MEDIC BAXI
Ing. Aprax, par Persanaf) Ing. Apoone; Famisa(g): 3 = =il:
Segmenm Snan Automaton: }«'FI’-;_‘_ AT =)
Dispans de Ingrasas Fropis: ]
Coberhya de Sduk FREPAGA
Condiadn Lebors’
Catugaria Orumucinat EMPLERDOA/A o]
Sabe leer v escior: )
antecedents Mgratoriaa: |
Se banafina con un plan Saos: ) D@
Obseryacan: |
2 P |
% mpramir Iwmemat 3 | cancelar
—-—— e — cw e e—

Nota: El seguimiento socioeducativo se realiza sobre la persona. Por lo que la persona ya
puede tener un seguimiento cargado, en cuyo caso se debera modificar

5.7. Antecedentes civiles y penales

La carga de antecedentes debe realizarse sobre las personas intervinientes en el legajo

i. Ingresar a “Partes”
ii. Seleccionar a la parte donde se hara la carga

MOYAND LUCIANA </ LOPEZ
s/ LEGAIO DE EVALUACTON DE RIESGO - 135/2036 135/2026

MOYAND LLICLANA : AFECTADGA
LOPEZ JOSE #ABLC h. DENUMCLADO M

FLIMIRAR CONSULTAR PARTES

@
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iii. Hacer clic en “MODIFICAR”

Persona: |MOYANO LUCIANA "@

Carécter Parte: |AFECTADO/A |

Lugar de agresidn

Davmicilio Reak: . Tel: .l
Estado proc.: | % | urp.Comparends
iv. Ingresara =2

v. Enlaficha de Ia.persona, hacer clic en “ANTECEDENTES”

Modificar Persona

T.Persena: | Fisica

T.Docy. | ONI Validar
Ese SAE tane "Fersona Unic nodificar DAL, Cut, Apellido y Wombre
TUIE
Apellida: [MGYARD ® REMAFER
Es
Nombre; | LUCIAKS
Alins: | M.Prantuario:
Lug.Mac.:
EMac: |/ ¥ Fpactilar
E-Maill: |
Te
Agregar Domicilio
Damicl... Serv.
Lo DIRECCION Lo CunAD
LAVALLE 98 1=an Migual de Tucuman Est. Ei
b
Diizcayg
]
l Anteredentes | Foto @ Husdla Sequimien...

vi. Hacer clic en “AGREGAR”

Antecedentes

Ingrese el tedto a b.., © pescripcion
Ver Todos

T T T e [

No hay resultados para la buisqueda ingresada
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vii. Completar los datos. Fecha de ingreso de la carga
Agregar Antecedentes

Procesos: | MOYAND LUCIANA 5/ LEGATD DE EVALUACION DE RIESGO VICT. ASDAFSDF - 141/2026

Expte: IE
Persona: |\'.3v,".-,0, LLICTAMA ! Anulado I
Fecha: 'E Usuario Alta: |
Tipo Antec.: I] | |
Descripcion:

(@) acoptar | (38) cancsae

viii. En Tipo de Antecedente hacer doble clic y seleccionar el tipo de antecedente a
cargar, hacer clic en “Aceptar’:

Tipo Antecedente

Ingress o texto & buscar:

l’\‘}wrrodﬂs

TIPO ANTECEDENTE

ANTECEDENTES CIVILES
ANTECEDENTES PENALES

@ Aceptar

ix. En “Descripcion” ingresar la informacion que corresponda:

Agregar Antecedentes

Procesos: MOYAND LUICIANA S/ LEGAIO DE EVALUACION DE RIESGO VICT. PRLEBA - 177/2025

Expte: .

Persona: [MOYANG, LUCTANS | Anitado
S I e
Tipo Antec.: Imrﬁcznmres ]
Descripion: |, . .

B

X. Una vez finalizado, hacer clic en “ACEPTAR”
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xi. Estos pasos deberan realizarse para todos los antecedentes.

Listado de Antecedentes

Ingrese el texto a b... © Descripcion J\

[ | gregar
| Ver rml};;

Caratula Anulado Persona F.inicio
MOYANO L... 03/04/2026 false MOYAND, ...
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5.8. Agregar informes, pases y otras actuaciones al legajo

El procedimiento para agregar actuaciones como informes, actas o pases a la historia del
legajo es el mismo pero los modelos, tipos y subtipos de actuaciones son diferentes.

Para incorporar el acta de la entrevista, el técnico encargado de la evaluacion debera:
i. Ingresar al legajo

ii. Ira “Historia”

e Administracién de Expedientes

CIAL DE TUH

MOYAND LUCIANA ¢/ LOPEZ 135/2026
<f LEGAIO DE EVALUACION DE RIESGD - 1352028

Ailsqunca por Cod Bara o DERcApOfin..,

__FECHA I ;T
05 £ | BLTACECLARACICN ACTAS

02/03/2026 | PASE & CIVIL

020032006 | OFICIO JUAG FAM X

| )BoRRADOR ‘

| )soRRaDOR

|| opoenes Panal

== | Utras Dpaiones

iii. Desde “AGREGAR” seleccionar el modelo de acta correspondiente

Agregar Historia

Tipo ce Actusodn:  ACTAS

ACTAS

Macely e Achusting ACTA DECLARACION [ B .M.,deh
Fecna: [1eibaaas | W roesfiess | —

Desminadn |Az,-m DECLARACTON

Estadn: IBORRADOR

(:_f} Aceptar @ Cancelar

iv. La busqueda de los modelos puede realizarse seleccionando el tipo y subtipo de
actuacion

Agregar Historia

Tipo de Actuscidn: [ ACTAS

[Ar:rd.s

Madelo de Actuagion: | ACTA DECLARACION [} . | = (‘
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O desde el botén de Modelos .Hodeh

Faize

v. Seleccionando desde el boton de “Modelo” el sistema permite elegir de todos los
modelos cargados en la oficina

g a3 s s STl s i L

Busqueda: Modelos de Escrito

|r'.'_:|'--'-- =| texto & bhuscar,,, @
MODELG DE ESCRITO | TIPO DE ESCRITO TIPO DE ESCRITO PADRE
ACTA ABOGADO [ACTAS
ACTA DECLARACION [ACTAS
CONTESTACION DE OFICIO - NO CORRESPONDE A OVD CAPTTAL id'ﬁi{i’fo_'si B
INFORME INTERDISCIPLINARID JACTAS
FPASE A CIVIL IF'ASEE n
L
—
%" | Aceptar
e

vi. El sistema completa la informacion del modelo

|IPODER JUDICIAL DE TUCUMAN
CENTRO JUDICIAL CAPITAL
OVD CAPITAL

ACTUACIONES N°: 156/2028

"H1000233"

H1000233
Pase fuero civil: Se remite el legajo N /202, mediante Portal SAE, a Mesa de entradas civil del Centro judicial Capital,

para &l sorteo del Juzgado de Familia de turno/ ser remitido al Juzgado de Familia de Guardia de la nominacion,
(conforme al art. 22 de la ley 26.485), a fin de que proceda a EVALUAR EL PEDIDO DE MEDIDAS CAUTELARES DE
PROTECCION solicitadas por la persona entrevistada.

|Datos delfla ACTOR/A: MOYANDO LUCIANA ‘

|Datos delila DEMANDADOIA: ‘

|Datos de losflas NMNA® MOYANO, LUCIANA ‘

|Conexidad: ‘

vii. Cuando el sistema abre el procesador es posible completar la actuacién con la
informacion necesaria.

viii. Una vez finalizado, hacer clic en “Cerrar”. El sistema pregunta si desea guardar los
cambios, a lo que se debe ingresar “SI”.

ix. Pasar la actuacién a estado “Para Firmar”, haciendo clic en el estado que dice
“Borrador”
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5.9. Agregar archivos adjuntos en las actuaciones del legajo

Como archivo adjunto se pueden incorporar registros de audio, fotos o videos conforme
corresponda, para lo cual debe:
i.  Posicionarse en la actuacion, hacer clic en “Modificar”

ma de Administracién de Expedientes

DICEAL DE TUCLMAR

YA LULLARA 1562026

&F LFGAN DE PUALIMCEIN DF ATESGEH - 156] 0326

ii. Hacer clic en “ADJUNTOS”

Modificar Historia

Tipo de Actu... PASES

Modelo de Adua,,. | Selecclong ol Modelo [= . Modelo
Fecha: [psioejz02s | B Moo 1703 | Fo...|
Destripcidn: [Pase A cviL
—_——
Estado: ( |JBORRADOR ‘ @E}'ﬂnbﬂs @Mudiﬁcar'luto

@ Aceptar ® Cancelar

iii. Hacer clic en “ADJUNTAR?”. El sistema abre una ventana desde donde se debe
seleccionar el archivo a adjuntar.

Adjuntos

@ (@] ®om
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5.10. Cierre de la entrevista

Una vez finalizada la entrevista, el equipo debe:
i.  Controlar que las actuaciones del legajo se encuentren en estado “Para Firmar”
i. Ira*“TRAMITES”
iii.  Posicionarse en el Tramite “En Curso” y hacer clic en “REGRESAR” para dar
cierre.
Si la persona entrevistada solicita la derivacion se debe:
iv.  Hacer clic en “AGREGAR”:
a. En “Motivo” seleccionar el tramite siguiente: “Para derivar”
b. En “Responsable” seleccionar el usuario del Coordinador del equipo encargado
de hacer la derivacion.
c. Hacer clic en “ACEPTAR”
v.  Seguir en el punto “5.1|. Derivacion de legajo”

Si la persona entrevistada no solicita la derivacion inmediata, seguir en el punto “5.12.
Cierre de legajo”
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5.11. Derivacion de legajo

Ingresar al legajo
Ir a “Historia”

e Administracién de Expedientes

CIAL DE TUH

MOYAND LUCIANA ¢/ LOPEZ 135/2026
<f LEGAIO DE EVALUACION DE RIESGD - 1352028

30t e Cod a0 D Tivo: il (] oo

| FECHA | DESCRIPCROM | TR0 |FO.. _ ESTADO | RDO. FD | SELE
05, £ | BCTACECLARACICN ACTAS = £

02/03/2026 | PASE & CIVIL

020032006 | OFICIO JUAG FAM X

| )BoRRADOR ‘

| )soRRaDOR

|| opoenes Panal

== | Utras Dpaiones

Vi.

Desde “AGREGAR” seleccionar el modelo de derivacién correspondiente.
Completar la actuacion.

Una vez generada, dejarla en estado “Firmado” haciendo doble clic en “Para
Firmar”. Controlar que todas las actuaciones queden en estado “Firmado”

Ir a “TRAMITES” y dar regreso al tramite “En Curso”

N CURSO 1marE | 03082025 |
ASIGHACION 10972026 [ 01,09/202 [ sy

©

CONRSULTAR REGRESO
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vii. Hacer clic en “AGREGAR” y cargar el tramite “Para seguimiento” y en submotivo
“CIVIL” o “PENAL” en caso de que corresponda

Agregar Tramite de Expediente

Motivo: ipm SECUIMIENTO

submotivo: |CIVIL
08:15

Fecha Salda; ] Hora Ssid;
Fecha Regreso: | [ f E Hora Regresa; | 5
Parsona: .

DObservadones:
Cuerpo: Foja: [T Regresar Ultime Tramite
Este tipo de tramite NO requiers RESPONSABLE

Responsable:

Tramite Futuro:

SubTramite Futuro:

Observacones:

Hesponsable TF:

ObservacionesF

SubTramite Futuro Responsadle TF

Tramite Futuro:

(@ | @

Si se deben hacer dos seguimientos, se debera cargar los dos tanto civil como penal.
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5.12. Cierre del legajo

Este procedimiento debe realizarse al finalizar la entrevista
i.  Posicionado en el legajo, hacer clic en “MODIFICAR”
ii.  Cambiar el estado del legajo a “Finalizado”

En Subestado seleccionar:
“Derivado”: Cuando se realiza la derivacion del legajo
“Reservado” Cuando no se realiza la derivacion del legajo

Modificar Expediente

r Caratula

Entrevistzdofa || v w B § o= ‘ Instandia: Primera
Denundiadofa Fesi ™ EoTal B0 Legajo |
Objets: | primera Instanca @Aﬂmnsh‘arﬂbjetos i
[ TIPO PROCESO | TIPO RADICACION Tipa: PRINEIPAL
LEGAJD DE EVALUACION DE RIESGO 5
Resp.:
I mEEs . = = =N W W e e - B = " - e
Ohservaciones:
o il = RN = &
rechadericos | 01092025 | B hors Tnice: 07:1]  Leg. Penal Expte Gl FechadefFn:| [/ / g
Estado: | FINALIZADO - Equipo  MANAMA 2 [CJReservade [} Acumua
Sub Estado: |
Etapa:
Sub Etapa: | .
Hecho Dependenda Redamo Campos Auxiiares rViolencia
[ MODALIDAD | SEL TIPO | SEL |
Wilenoa Domes...| X | [Fisicz F
FethadelHecho: | 08/08/2026  BEY [Institucional X | [Pacoogics X
Labaoral M| [5exusl X
Reproductiva x Economica y Pa...| X
| B t 3 3
e e Hechu Chstetrica ® | Simbolica ] @ Heoghar
Mediatica ®
Lugar del Hecho: BN LA CASA QUE COMPARTIAMOS
@carmehr
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5.13. Oficios que solicitan evaluacion de riesgo

I- Una vez recepcionado el oficio, ir a “Agenda”

< MAYD 226 > £ otm st frape— 0 o g
f L I raE 3 T E3 T L3 I T : 3 W rnsk B b o e
B L}
H ia a7 L1 L] n
L " - ir
x 12 ] n u n = e
s @ E n n St | ST

0 e
ks | (e S 1A A MRS ) DURGT HEAN VL I VR T TR ) ety &

@ ® © 0

ACREGAR | WBOITCAR || BSEOAR  CORSLLTAL

2- Hacer clic en “Agregar”

Agregar Agenda

HMotivo de Agendamiento: | |

Expedientes: [ |E

Escrito: l @

Usuario Responsable: |Imoyano

Fecha de Agendamienta:  [06/03/2026 ﬁ @ Hora de Agendamiento:

Dias Antes: | | Fecha Inido: ' 1

Descripcion de Agendamiento; | Cantidad de dias antes de alama

Estado; |PEMDIEMNTE

Usuario carga:  |[Imoyvano Fecha carga! |06/03/2026 |

e Motivo de Agendamiento: “Pendiente de llamar”.
e En “Usuario responsable” ingresar el usuario encargado de realizar la tarea.
e En “Descripcion” cargar los datos correspondientes del oficio recepcionado.

3- Cargar la consulta informativa siguiendo los pasos “4.] Carga de consulta
informativa”

4- En caso de contactar a la persona, modificar el registro del agendamiento y asignar
“Llamada 1” o “Turno asignado”
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Modificar Agenda

Motivo de Agendamiento: ITURNO ASIGNADO |

Expedientes: 1 |E|

Escrito: 1 @

Usuario Responsable: |ccortez

Fecha de Agendamiento: 101/09/2026 '-'l"'__= ® Hora de Agendamiento: i21:00

Dias Antes: | Fecha Inidio: |30/08/2025
Desaripdén de Agendamiento: | 48HS- T 3EETRET RGN BETONE TRIAE

Estade: |PEMDIENTE ~

Usuario carga: |ccortez Fecha carga: o 10942026

Cae

Encargado Audiencia:

5- Al contactar a la persona se debe cambiar el estado del agendamiento a

“Finalizado”
Modificar Agenda
Motivo de Agendamiento: |DEVOLVER| |
Expedientes: [ |E\ |

Escrito: | .! @ I

Usuario Responsable: |amposadas

Fecha de Agendamiento: |01/03/2026 '5‘5_'-_1 ® Hora de Agendamiento: |

Dias Antes: |0 | Fecha Inidio: | / |

Descripdon de Agendamiento:  [ILEMC = il ™ o o e [ B e T w = T

Estado: |FINALIZADO L}\:

Usuario carga: |amposadas Fecha carga: ;IJI,.'DQ,.‘2026

B

6- En caso de que la persona se presente a la oficina dar de alta el Legajo conforme
el procedimiento de “Creacion de Legajo”
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5.14. Oficios que solicitan informacién sobre legajo

|- Recepcion del oficio

2- Ingresar a SAE “OVD Capital”

3- Ir a “Blsqueda por persona”

4- Realizar la busqueda del legajo y hacer clic en “Modificar”

5- En “Campos auxiliares” ingresar el numero de expediente del oficio recibido,
indicando el fuero, para facilitar la busqueda y seguimiento del expediente.

Modificar Expediente

Caratula
Entrevistadofa | MOYANO LUCIANA | Instencia: | Prirara
Denuncizdofa Legajo. | 14372025
Objetes |primers tnstanca aldmnlslraruh}ems o | -
 TIPOPROGESO. | TIPORADICACION | Tk pNCRAL
LBGAID DE E¥ALLIACTON DE RIESGD 5 L
Resp.:
Fecha de Tnicio: bl Hera Inicia; (11317 Chservacianes:
Leg. Archivado: Leq. Pardizado: Fedha de Fn i E':'
Estade: | TRAMITE Equipo [ Reservads [ Acumua
Suh Extade: Radicacion
Bt Tipa: Zartea Tl Manual 7| Resortear Parcal Totzl .
Etapa:
Sub Etapa
il Vinlencia
pecho Dependencis Redama  Campos Auxiiges
- e _MODALIDAD | SEL | | TIPO | SEL
I Exp Nidical I Videnda Domes...| # | [Fsia »
’ == | [trstituconal ®_| Pscdogca 3
Qud relacion ters  HIJA e ® Eorid %
S | Feproductva ¥ | EconomcayPa...| X
Viglencia fisica | NEGOCIO e % | [Erboica % @ AR ]
Sumano polcal  (SEANTERIOR ekata L !
Bundkar 5 @- Cancelar

6- Ir a Historia del legajo y realizar la carga del oficio recepcionado como archivo
adjunto.

7- Ingresar oficio en la historia del legajo como tipo de Escrito ingresado

“Actuaciones ingresadas s/escritos” como archivo adjunto

MOYAND LUCTANA ¢/ LOPET
</ LEGAID DE EVALUACION DE RIESGD - 135/2026

135/2026

PASES BORRADOR

OFICIO JUZG FAM X OFICIOS JBORRADOR

8- Al abrir la ventana, seleccionar “Otros” y tipear de donde llega el oficio
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Ingreso de Escritos

Tipo
© ESCRITOS INGRESADOS () ACTUACTONES INGRESADAS S/ ESCRITOS
Legajo Entrevistadoja Denuncado/a
177/2026

egajo. Entrevistado/a Denunciado/a TIPO PROCESO. ESTADO
77/2028 MOYANO LUCIANA PRUEEA LEGAJD DE EVALLIACION DE.... TRAMITE

Expedente | Caratulz
177/2026-MOYANO LUCIANA C/ PRUEBA S/ LEGAJO DE EVALUACION DE RIESGO
Uitimo Tramite Responsable
21/04/2026 - EN CURSD - MAFIANA 1
Selecdonar
(C) Abogados :
© Otros: Oficio ingresado por Ofidna... |
Observaciones:
Cantidad de Escritos & Generar: 15 (] Generar Tramite?

‘ @A&}mtﬂs H @Amptar ‘ ®Cen‘ar

— e ET T — ————

9- Luego, seleccionar “Adjuntos” para incorporar el oficio recibido.
|0- Confeccionar el informe en la historia del legajo.
| I- Remitir el informe por Portal del SAE
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5.15. Consulta de Sala de Espera

Para consultar los turnos y equipos asignados en sala de espera se debera:
|- Ingresar a “Buscar por Persona”
2- Ir a “Sala de Espera”

- =

Cewsltas:

@ @ © @ |

Logajus:

@ 0 ®., O

- e
A1 ol s gy i

3- El sistema muestra el listado de las personas que se encuentran esperando ser
atendidas y las que ya estan en consultorio:

e Tramite:
o En Curso: significa que la persona esta siendo entrevistada por el equipo
= Subtramite: Muestra el equipo que esta entrevistando
o Asignacion: Significa que la persona esta esperando que la entrevisten.
= Subtramite: Muestra el equipo que esta asignado a entrevistar pero
puede cambiar.
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5.16. Seguimiento penal

|- Realizar la busqueda del legajo, ir a “Modificar”

e ] T agy ey te————

s shaswrin e shon. [ Surdsia e

b L e

Mo | v w » [ ongsirme mopramdiades

2- Una vez que el sistema abra el legajo, ir a Dependencia
3- Realizar la carga de la Unidad Fiscal.

Hecho Cependenda Redamo Campos Auxiliares
Fiscalia:

Comisaria:
Juzgado

Defensoria:

4- Cargar el numero de legajo en el campo correspondiente “Leg Penal”.

r Caratuls f
Entrevistadola | MOYANO LUCIANA ] Instandia: Primesa
Denunciadofz | Legain 197/ 2075
ji N : il
Objete | prpmiora [netands GM inistrar Ohj mera
= v : Tipa: FRINCI
e __TIPO PROCESD [ TIP0 RADICACION Pai RINCIPAL
| LEGAJC CE EVALUACION DE RIESGO 5
Hesp.:

Fecha de Tnido: 21/05/2026 m Hora Triciar |07:13 Ohseryationes :;QUEERO...

Leg. Pendl | 5-2512/2026 Expte Civl sazfes | Fecha de Fin: t =
Estado: | TRAMITE v | Equipo [ Reservado [ Acumda
Sub Estada:
Eispa: |PRIMER LEGAJD
Sub Etapa:
Hecho Dependencs Recame Camogs Awdbares il i
Fiscaliz: Viclenca Domes...| X | |Fsia ]
5 Institucional ¥ | [Psiclogca x
Comisaria: Laboral x Seasal x
. Feproductiva x Economica v Pa...| X —
Juzgado OFICINA DE GESTION ASOCTADA DE VIOLENCLA Chstetrica K| [Smboiica % ") Aceptar
Mediatica x
Defensoria:
® Cancelar
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5- Ingresar al legajo, ir a “Historia

6- Actuaciones: Agregar Seguimiento — Seguimiento penal y completar con los datos

que corresponda.

Agregar Historia

Tipo de Actuadon; | SEGUIMIENTO

\SEGUIMIENTO PENAL

Modelo de Actuadon: ;Actuacién en Blanco R}

Fecha: [22/05/2025 858 Hora:o7i3s

vl .Mm

Foja: |

Descripcon; |.ﬁ.ct|.|adén en Blanco

Estado: ( )BORRADOR

7- Posicionarse en la actuacion

Bilsauzda por Cod, Barta o Descripcién, .. Tl Todos

06/04/2026 | PASE A CIVIL DERIVACIONES DEL LEGAID

7

E] Opc.Historia

ESTADO RDO.| FD | SELE

BORRADOR

8- Ir a “Registro”
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9- Hacer clic en “Agregar”

Registro: |

TIPO PADRE

| TIPD REG | HISTORIA

| FECHA ENTRADA |

FECHA SALIDA

@) comar

|0- Luego hacer clic en “Ver Todos” y seleccionar “Seguimiento Penal

Tipo de Registro

Ingrese el t=xto & buscar:

Q) Descricpeidn
Agregar
Ver Todos

@ Madificar

. Boirar

o Consultar

| TIPD REGISTRO.
ABCGADO DEL NINO DERIVACIONES
DEFENSORIA OFICTAL | DERTVACIONES

| [ DERIVACIONES DEL CASO DERIVACIONES
FAMILIA DERIVACIONES

| [V | DERIVACIONES

| | MPF CERIVACIONES
PATROCINIO GRATULTC DERIVACIONES

| [PsicosocialEs DERIVACIONES
SEGUIMIENTO CIVIL SEGUIMIENTO CIVIL

SECGUIMIENTO PENAL

SEGUIMIENTO PENAL

Reporte

@ Aceptar

| 1- Completar los campos de Medida y delito con la siguiente codificacion:

Medidas:

AN N N N U N NN

Exlusion: 01
Restriccion: 02
Detencién: 03
Aprehension: 04

Prision preventiva: 05
Arresto domiciliario: 06
Dispositivo dual: 07
Reglas de conducta: 08
Otra: 09

Delitos:

AN N NN NN

Lesiones: Ol
Desobediencia: 02
Amenaza: 03
Abuso sexual: 04
Femicidio: 05
Otros: 06
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Agregar Registro

Tipo de Registro: |SEGU1I‘°'IIEI‘\ITO PENAL |

Historia: !22;"05,‘2026 ACTUACION EN BLANCO |

Fecha Entrada: | 22/05,2026

t

Fecha Salida: | [ /

ot

MEDIDA |02

DELITO :-Dll

@ Aceptar ® Cancelar

|2- Luego, hacer clic en “Aceptar”. El Registro de Seguimiento Penal queda grabado.

5.17. Seguimiento civil

|- Realizar la bisqueda del legajo, ir a “Modificar”

BomSiorm Saparis by B e

[ e L RE e o g

i
L5130 0 CAR.L ALT IS RE36D

‘®
@

.........

® @
.Fll'-n'*}u L TRrT

2- Una vez que el sistema abra el legajo, ir a Dependencia
3- Realizar la carga del Juzgado.
Hecho Dependenda Redamo Campos Ausiliares
Fiscalia:
Comisaria:
Juzgado

Defensoria:

4- Cargar el numero de expediente en el campo correspondiente “Expte Civil”.
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Modificar Expediente

r Caratula ;
Entrevistadofa |m\fma LUCIANA ] Instancia: Primera
Denunciada/a ] Legaj 1972025
ji N 4 i}
Objete: |prmera Instanda g Administrar Objetos s
; Tpa: PRINCIPAL
T —_ TIPOPROCESO o INCIPA
| LEGAID OE EVALUACISN DE RIESGO
Hespa
Fecha de Tnido: 21/05/2025 | TE Hora Tricio; [07: 13 Observadones; QUIERA. .,
Leg. Pendl | 5-2512/2026 Expte Cil sazfzz | Fecha de Firnu i o=
Estado: |TRAMITE Equipo CJReservado ] Acumda
Sub Estado:
Etspe: |PRIMER LEGAID
Sub Etapa:
Hecho -Dependencs  feclamo Campos Ausdbares s
Flscalia Violenca Domes...| X Fisica »®
' Institucional o Psicclogica o
iy T Labnraf i E Sewal . *
L Al Reproductva X Economica v Pa...| X =
Juzpado CFICINA DE GESTICN ASOCIADA DE VIOLENCLA| Costetrica %X | [smboiica % +" ) Aceptar
Mediatica x
Defensoria:
® Cancelar

5- Ingresar al legajo, ir a “Historia

6- Actuaciones: Agregar Seguimiento — Seguimiento civil y completar con los datos
que corresponda.

Agregar Historia

Tipo de Actuactn: | SEGUIMIENTO

Mol de Bihuscidn: [Ackscin en Elsncy = =] . Modelo
Desaripcin: [Actsacién en Banco L
Estedo: ( )BORRADOR

7- Agregar Registro: Seguimiento Civil
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Agregar Registro

Tipo de Registro:  |SEGUIMIENTO CIVIL

Historia: |05/05/2026 INFORME INTERDISCIPLINARIO

Fecha Entrada: | 18/05/2026 rrr
Fecha Salida: | / / ﬁ

MEDIDAS

RESULTADO

Medidas:

Exclusion: Ol

Restriccion de acercamiento: 02
Prohibicion de contacto: 03

Prohibicion de actos de perturbacion: 04
Prohibicion de compra, tenencia y secuestro de armas: 05
Consigna policial /Rondines: 06
Audiencia: 07

Susp de régimen comunicacional:08

Con derivacion a otras instituciones: 09
Ordena medidas terapéuticas: 10

AN N N N N N Y N NN

Resultado:
v Otorgada: 0l
v Confirma medida penal / Guardia civil: 02
v" Amplia medida penal / Guardia civil: 03
v Modifica medida penal / Guardia civil: 04

8- Luego, hacer clic en “Aceptar”.

Nota: Todos los datos publicados en el presente manual son cargas realizadas en modo
prueba a fines de confeccion del mismo
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