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ANEXO
Reglamento de Expediante Digital

TITULO I SISTEMAS INFORMATICOS SAE y PORTAL DEL SAE (arts. 1 a
10) - TITULO Il EXPEDIENTE DIGITAL (arts. 11 a 21) - TITULO Ik
ACTUACIONES JUDICIALES CON FIRMA DIGITAL {arts. 22/3) - TITULO IV:
ESCRITOS POR VIA DIGITAL (art. 24) - SECCION I ESCRITOS CON
FIRMA DIGITAL (art. 25 a 29) - SECCION I ESCRITOS SIN FIRMA
DIGITAL {arts. 30 a 32) - SECCION lll: DISPOSICIONES COMUNES (arts,
33 a 43) - SECCION IV: DOCUMENTACION (arts. 44 a 47) - TITULO V:
NOTIFICACIONES JUDICIALES POR MEDIOS DIGITALES (art 48) -
SECCION I: NOTIFICACION POR CEDULA (arts, 49 a 55) - SECCION II:
NOTIFICACIONES EN LA OFICINA (arts. 367 - TITULD VI
COMUNICACIONES JUDICIALES POR OFICIOS DIGITALES (arts. 58 a 62)

TITULO I SISTEMAS INFORMATICOS SAE y PORTAL DEL SAE
Arficule 1° (SAE y PORTAL DEL SAE: REGULACION DE ACCESO Y

UTILIZACION). Los términos y condiciones que a confinuacian sa detaltan

regulan el acceso y la ulilizacidn de los sistemas informaticos "SAE” [Sistema
de Administracion de Expedienies) y "Portal det SAE" a fravés de la pagina de

intemat:  hipswww justucuman.gav.ar prapledad del Poder Judicial de

TJucuman, o a fravés de aplicaciones disefiadas para sar instaladas en

equipamenios informaticos de usuancs.

Articulo 2° (CONDICION DE USUARIO). E= usuario del "SAE" yfo del “FPonal

del SAE" aguel gue ulilizando los servicios de la paging o de la aplicacian

consulta. incorpora, modifica ¢ da de baja informacion de dichofs sistemals,
Snn wsuaros del "SAE" los operadores del Poder Judicial que lo utilicen

Son usuanios del ‘Poral del SAE" |03 profesionales. auxiliares de |usticia,

partels de procesos judiciales u operadares del Pader Judicial que interaciuen

an al sistama.



Articule 3" (CLAVE INFORMATICA SIMPLE). Para operar &n el 'SAE” yio an
el "Portal del SAE", el usuarla debera tener asignada una clave informatica
simple -codigo de usuano vy contrasefia-, que la sard propia e intran sferible.

Fara los usuarios serd abligatorio cumplircon los términos v condiclones
de uso (ar, 4). Los usuaros exiemnos al Poder Judicial prestaran conformicad
de manera informatica para poder oparar en el “Partal del SAE",

Articulo 4* (TERMINOS Y CONDICIONES DE USO). El usuario se obliga a:

a) Mo transfenr suclave informatica simple

B Mo falsear su identidad haciéndosa pasar por offa persona existenta o
inexisients,

gy Cumplirlalegislacion vigente en materia de profeccion de datos.

dh Mo ulilizar los servicios de esie sistema para aclividades contranas a la
tey. con fines yio efectos ilicitos, prohibidos y lesivos de derechos & intarasas
da terceros,

&)  No usar la conexidn con el sistema de cualquier forma que pueda
afectar, inutilizar, dafiar, sobrecargar, 0 atectar su funcionamients.

f} Mo introducir archivos que sean portadores de virus o cualguier otro
codigo informatice, o programas disen ados para intemu mpir, desinuir o limitar el
funcionamienio del softwarne, hardware o equipo de lelécomunicacianes,

a) Mo autorizar & bercercs al uso lotal o parcial del sistema, nl a incarposar
como una actividad empresanal propia sus contanidos v seracios: ni efeciuar
acciones de decompilacion o decodificacion del softwarne icluyenda su
traduccidn a codigo fuente. Queda expresamente prohibido &l uso da ou alegu e
recurso técnico, logico y lecnologico por el cual los usuanos puedan
beneficiarse directa e indirectamante, con o sin |ucro, de |a explotacion no
aulonzada de los contenidos v servicios del sistema,

La Excma. Cone Suprema de Justicia de Tucuman (en adelante CSJT)
sa raserya la facultad de modiflcar an cualquier momenio dich as condicionas.
Articulo 5° (DISPOMIBILIDAD DEL SERVICID). La CSJT. a través de la
Direccion de Sislemas, safecluard iodas las lareas necesarias para la
disponibilidad y accesibilidad del "SAE" y del "Portal del SAE” Ias vainticuatro
horas durante todos |0s dias del afio. No obstante, debido a causas Wenicas de
mantenimiento que puedan requerir la suspension del acceso o su utitizacian,







inconvenlenie, &n case que corespondiars, Los inconvenientes deberan
cerificarse porla Direccion da Sislemas del Poder Judicial.

Articulo 8° (ENVIO DE INFORMACION ¥ ALMACENAMIENTO DE DATOS
POR LOS USUARIOS).

a} Confidencialidad de la Informacidn: La CSJT, a fravés de la
Direcoidn  de Sistemas. efecluard wndas las lareas necesanias para la
confidencialidad de la informacidn ransmitida o almacenada a fravés de sus
equipos, Ello no obstante, la CEJT no garaniiza la prnvacidad v |2 seguridad en
la ulilizacion por parle de ilerceros no autorzados de los Senicios de
Comunicacion, gestion v almacenamiento, que accedan al conterido eliminando
o suprimiendo las medidas de segurdad adoptadas por la CSJT. En ningun
casn la CS5JT serd responsable por los danos y peruicios de cualguier
naturaleza gue puedan deberse al acceso v, &N 5U caso, a la infercaptacidn,
eliminacian, alteracidn, modificacidn o manipulacion de cualguier modo de los
Mansaps y comunicaciones de cualguier clase que tercernns no autanzados
redglicen de los contenidos de los usuaros. La CSJT ha adoplads v adoplard
Wdas las medidas técnicas y organizalivas de seguridad gue sean de
obligacian, de conformidad con o establecsda por la normativa vigente y Ing
estandares de calidad existentes, a fin de garantizar al maximo la sagundad y
confidenclalidad de las comunicaciones. La CEJT garantiza la exislenca de
controles para. prevenir la aperura de brechas en la segundad w ofras
consecuencias negativas, adoptando fas medidas organizativas v los
procadimientos lgcnicos mas adecuados con el fin de minimizar estos nesgos,

b} Secreta de [as comunicaciones. La CSJT dispone y podra
disponer de los macanismas Bonicos v operabyos que enbienda necesanos o
convenientes a fin de verficar el almacenamiento o difuskin de condenidos
ilicitos o nocivos asi como, s fuera el caso, garantizar 8l bloqueo, control v
cancelacidn de la ubilizacdn dal serdicio por parta del usuanio. En ningdn caso,
ulilizard dichos mecanismos l&cnicos y operativos para llevar a cabo
actividades orientadas a vulnerar la intimidad de sus usuarios.

) Responsabilidad: La utilizacidn de los servicios, asi como la
difusitn y almacenamianto de los contenidos por los usuarios, serdn de la
exciusiva mﬁnnsahﬁi;l;dd&lap&mnna qun las haya genarada, El usuarno, por




lanie, @8 el unico responsable del uso de los sanvicios del sistema, asi como de
ndos los contanidos gue almacana o difunda por medio de sus senvicios.

Articulo 9" (CANCELACION DEL ACCESO AL/LOS SISTEMAIS). E| uso de
los servicios por el usuario estd supeditado al estncto cumplimiente de las
condiciones establecidas. Su incumplimients facultarad a la CSJT a denegar,
retirar; suspender o bloguear, el acceso a los contenides o la prestacion de los
FeNICios 3 aquellos: usuanos gue incumplan las condiciones establecidas
Dicha medida serda tramitada y ordenada en &l o los expedientes gque
comespondan ¥ serd comunicadas a la Direccidn de Sistemas del Tribunal para
su cumplimiento efectvo. La CSJT no asumira responsabilidad alguna frente al
usuanc o ferceros por la cancelacidn del acceso al servicio, En caso de
operadores del Poder Judicial, podran susianciarse las medidas disciplinanas
cormespandienies,

Articulo 10* (AUDITORIA). La base de daios podrd ser auditada por orden
judicial, dictada de oficio o a pedido de parte, requiréndose a la Direccian de
Sisternas que produzca un informe circunstanciade de 05 antecedenies
exislentes en el servidor vinculados al objeto de la auditoria,

TiTU -~ EXPEDIENTED

Articule 117 (EXPEDIENTE DIGITAL). Elexpedienie digital se conformard en
la drbita del sistema informatico "3AE". Quedan comprendidoes en |a presents
reglameniacion 105 expedienies, resoluciones y demas aclos procesales, y
presantaciones de partes y auxiliares de jusbcia ramitados ylo efectuados en
procesos enmarcados en |as siguientes disposiciones adjetivas vigentes: Ley
N* 8176 y madificatorias! "Cadigo Procesal Civil v Comarcial®, Ley N* 8.204 y
modificatorias: "Cadigo Procesal Laboral®;, Ley N* 6844 y modificatorias:
“Cadigo Procesal Consbtucional’, Ley N° 6205 y modificatodas: "Codigo
Procesal Administratvo™, Ley N° 6203 y modificatonas: "Codiga Procesal
Panal®, Ley N* 8 933 y madificatorias: "Nuevo Codigo Procesal Penal”, y Lay N*
21899, coma asl también toda olra normativa en vigencia, o a sancion arsa an al
futuro que rijan los procesos que se tramitan en el Poder Judicial de Tucumdn y
los modos de framitacidn, Los expedienies judiciales existenies a e fecha dal




kT

inicio de la implemantacidn an dichals unidadies. sa transformardn en digitales
sin necesidad de nota, certificado o formalidad alguna.

Articulo 12* (PRINCIPIOS). Las actuaciones del proceso que confarmaran al
expedients digital, s& suptaran a los siguienies principios.

1- SUSCRIPCION DIGITAL ¥ EQUIVALENCIA FUNCIONAL DEL
SOPORTE DIGITAL. Las actuaciones judiciales y demds actos procesales
seran suscnpios por madio de firma digital o clave informética simple, segan
cormesponda. Seran validos y produciran los mismas efecios que sise hubleren
Hlevado a cabo en sopore papal,

2- FIDELIDAD. Tadas las actiaciones del proceso se regisiraran y
conservaran integramente y en orden sucesiva en el expediente digital, lo que
garantizam su fidelidad, preservacion y la reproduccién de su contenido.

3- PUBLICIDAD % ACCESIBILIDAD. Los actos de los tnbumales son
publicos v, en consecuencia, el SAE garantizard el plens acceso de todas kas
pemonas al expediente digital en condiciones’ de igualdad, salvo las
fxcepcionas astablecidas por ley, Mo obstante lo antenor, las demandas, las
presentaciones refativas a medidas cautelares, incluso aguellas solicitadas en
caracter prejudicial, y otros asuntos cuya eficacia requinesen ce resarva, seran
accesibles unicamente a la pare, su patrocinanie o su apoderado mieniras no
s hublere notificada |a resolucion recaida en elias. A losfines da garantizar la

accesibilidad de los cudadanos a 18 pagina web, axistiran lerminales de
autoconsulta digital en el Poder Judicial de Tuouman .

Articulo 13° (CONFORMACIHON DEL EXPEDIENTE DIGITAL), Can el escrilo
inicial de cada asunko, se formard wun expediente. al gue se incomposaran
supesivaments las  acliaclones posteriores,  Los  expedientes  seran
infegramente digitales, Los ecios procesales, documentos, constancias
iradicaciones, elevacicnes, wvislas: pases, eic), ¥ las presenladiones que

conformaren &l expedienta digital no s imprimiran ¥ seran considerados
validos sin necesidad de respaldo papef, en todos los fueros e instancias, en
aplicacidn del principio de equivalencia funcional del soporie digital dispu esta
en el articulo 12 inc. 1, con las excepciones pravistas én |a prasente
reglamantacidn,



Podra formarse un legaje para la consemnvacidn de registros vinculados al
expediente digital def proceso (p.e. cédulas diligen ciadas a domicilic real).

Articulo 14° [RESPONSABILIDAD DE CARGA - ALTA DE PERSOMNAS).
Sera obligaiona para lasios magistradasios, funcionariasios v empleadasios del
Poder Judicial la comecta carga en el sistama Informatico de loda lo producido
por el Trbunal, Laslos Secrefariaslos deberdn asegurar v controlar la carga
Integra v aulosuficiente de datos en el expediente digital, a fin de que conlenga
todas las actuacionas y movimientos del proceso, firmanda digitalmen e
aguelias an lasqua inlervengan:

También asegurardan el asienlo complele v oportuno de los datos que
comespondan para conformar en sopore digital los Libros de Secralarda que
establecieren leyes y reglamentzciones de la CSJT. Se prestara especal
atencion a la correcta carga de dalos de lodos los sujelos involucradas en las
axpadientes, con sus dates compleioa: nombre y apellido, DNI, CLILCUIT,
apoderadoipatrocinanis, teléfonos persanales, domicilio real y darmcilio digital
consttuidosen el expedients

Cuando al momenio de ingresar Una Persona &N una causa udicial,
agoladas todas las opciones de squeda que ofrece al gistema informatico, no
se encueniren los datos del justiciable a Ingresar, el alta de esta nueva persona
gn la base de daiss del sistema sem efeciuado exclusivamente por
funcionarasios  judiciales. Lasfos funcionariasios seran personalmeanie
responsables de la carga que efectien,

En caso de testigo para declarar, ademas debera adpuntarse imagen
digitafizade del DNI. En caso de ser una persana no registrada en el SAE,
también debera adjuniarse constancia de CUIL digitalizada, en caso gue al
CUL no & &ncontrare incorparado al DKL

Articulo 15° (EXPEDIENTES EN SOPORTE PAPEL NO DIGITALIZADOS).
Los expedientes en soporte papel existentes a la fecha de
implementacion del presents reglamenic en el droano judicial, fuero. instancia
ylo Centro Judiclal que comespondiere; se conservardan en Secrelaria, a
disposicion de los inleresados para su compulsa, hasta gue la causa esté en




condiciones de ser achivada Podrdn agregarse Tegistos vinculados al
axpadianis digital del proceso que deban congarvarsg,

Los aclos procesales, documentos v conslancias (fadicaciones,
elevaciones, vistas, pases, elc.) posterores no & impnmiran, de confarmidad
con lo esiablecido en el articulo 13 de |la presenie reglamentacion.

Podrd disponerse la digitalizacidn de los expedientas an sopore papel a
través de la produccion de imagenes digitalizadas con firma digital. para la
integra conformacian del expadiente digital. En dicho caso, podra disponerse la
destruccion del expediente papel siguiendo el tramite dispuesto por la Ley
Organica del Poder Judicial
Articulo 16” [PERMAMEMNCIA EN SECRETARIA. CONSULTAL La consulia
de los expedientes en sopore papel no digitalizados se. reafizara de
conformidad con lo establecido por el art. 138 del CFCCT,

Articulo 17° (PRESTAMO). Por excepcidn, los expedienies soporta papel no
digitalizados podran ser retirados de la oficing en los casos pravisios en las
leyes procesalas comaspondienies.

En estos casos, el expedients en soporta papel no digitalizado sera
entregado bajo la firma y responsabilidad al profesional, parito o escribano, a
quienes s& fijgra un termino para su devolucion, segun sea el fin de su retin.

Articulo 18° (DEVOLUCION). 5i ella responsable de devolver un expediente
an sopore papel no digitalizado dejara vencer el plazo sin hacero, se hara
pasible de una multa, cuyo importe sera determinada por la CSJT, la cual se
ejeculard y destinara canforme lo dispuesta por al articuls 43 del CPCCT.
En todos Ios casos, el Tnbunal, de oficio o a peticadn de para, dispondra
el sscuesto de los aulos con auxilio de la fuerza pablica.
Articule 19° (RECONSTRUCCION DE EXPEDIENTES DIGITALES)
Comprobada |a pérdida de un expedente digital, el Tribunal ordenara su
reconstnuccion, la que se efectuara an la siguienta forma:
1« El nuevo expediente se iniciard con |a providencia que dispanga la
reconstruccidan,
2. Eltribunal infimard a la parte actora o inlcadera de las actuaciones, para
gue deniro del plazo de 5 dias presents las copias de escrilos;
documentos y diligencias, cumplidas en el expedienls perdido, que




BSluvieran n su poder y comespondigran a actiaciones cumplidas en e
Bxpedients perdido. Ademas. se requenra a la Direccidn de Sistemas
copias de los backups obrantes. De ellas se dard trasiado a la otra u
ofras partes por el mismo plazo, a fin de que se expidan acerca de su
autenticidad y presenten. & su vez, las que tuvisren en su poder.

3- En este 0limo supuesta, tlambién se dard iraslado a las demas pares
par igual plaza

4- Elfa Secrelanofa incorparara al expedienta digital copia digitalizada de
indas las rescluciones comespondientes al expediente extraviado que
obren: eén log fikos del Trbunal v recabard copia de los aclos y
diligencias gue pudieran chienerse de las oficinas o archivos publicos

5= Las copias que se presenfaran u obluvieran seran agregadas al
expedienta digital por orden cronoldgico.

8- El Tribunal podra ordenar, sin sustanciacion ni mecurso alguna, las
medidas que consiers necesanas, Cumplidos los ramites enunciados,
dictara resalucion feniendo por reconstruido el expedients.

En caso de expediente en sopore papel no digitalizado, s& realizara de

conformidad con lo dispuesio porel art, 141 del CPCOT.

Articulo 20° (PARALIZACION DE EXPEDIENTES SIN MOVIMIENTO). A los
fines de una meor gestidn de [os expedientes en irdmile, deberan arbitrarse [os
medios iddneos para detectar aquelios expedientes, en los que no se hubiers
producido movimiento alguno &n un plazo mayor a8 seis meses, En al supuestn,
&l Tribunal podra ordanar los actos necesancs para 1a continuacian del trdmite
o %0 paralizacion, lo que na causara eslado

1- Expediante en sopore papel no digializade. Se ordenard la remisidan del
expadients al archivo, Se dejara constancia de la fecha de su envioy los
dalps necesaros para su busgueda. En el archivo podran ser
examinados los expedientes por |as partes, previa autonzacion del
Tribunal, sin necesidad de su traslado fisico al Juzgado,

2- Expediente digital. Se remitird el expedienia a la seccidn paralizado s del
sistema informabco.




Aricule 21° ([ARCHNO DE PROCESOS TERMINADOS) Terminado un
proceso par cualquiera de fos medios que los codigos de forma prevén, se
dispondrd el archiva del expedienta.

i- Expediente en sopore papel no digitalizado. S& ordendra la remisién deal
expedianteal Archivo. Se dejard constancade a fecha de su envea v (03
dalos necesancs para su blsgueda. En el archivo podran ser
examinados los expadienies, pravia aulonizacidn del Tribunal, siempre
que la consulta sea custodiada por un Tuncicnano judicial Aguelios gue
fo-s& pudieran destruir en vidud de [o senalado porla Ley Organica cel
Poder Judicial. se conservardn por tiempo- indefinide, El resto, se
destruird una vez cumplidos los plazos ¥ &l proceso de desinicain e
expedientas gue estipule la ley o la reglameniacion.

2- Expediente digital, Los expedientes archivados pasaran a la seccion
informatica de archivados. Aquellos gue no se pudieran desimir en virud
de lo sefalado por la Ley Organica del Poder Judicial. se conservaran
por fiempo indefinde. El reslo, se eliminara una vez ranscumdos quincs
afos desde |a fecha de su Gibmo pase a la secoion de archivados
siguiendo previaments el proceso de destruccion de expedientas que
estipule la ley o la reglameniacian,

TITULON: ACTUACIONES JUDICIALES CON FIRMA DIGITAL

Articulo 22° (ACTUACIONES JUDICIALES CON FIRMA DIGITAL). Las
aclsaciones judiciales seran suscrptas por medio de firma digital, con |as
excepciones previstas en la pressnte reglamentacion Seran validas y
producirdn los mismos efectos queé si s hubieren llevado a cabo en sopone
papel, de conformidad con |o estabiecido en el arl. 12 inciso 1° del presents
i'ngﬂarmnlu. Cuando pof inconvenisntas Wenicos o por la naturaleza del acto no
fuere posible firmar actuaciones judiciales digitalments, las actuaciones se
firmaran de manem oidgrala y con posterordad seran reproducidas en formato
digital, firmadas digitalmente a pardir de orginales de primera genaracidn,
tambldn considerados originales (arl 11 Ley 255046 ),

Articulo 23° (OBLIGACION DE CONTAR CON FIRMA DIGITAL VIGENTE),
Lasios magistadasios y funcionanasios del Poder Judicial tendran Ia




gbligacion de coniar can firma digital vigente emitida por autoridad competenia.
Sera de-su exclusiva responsabilidad tomar fas previsionas suficentes para su
renovacion antes de la fecha da caducidad de su vigencia, con &l fin de no
anforpecer la debida prestacion del senicio de justica,

TITULOIV: ESCRITOS POR VIA DIGITAL
Articulo 24° (PRESENTACION DE ESCRITOS POR VIA DIGITAL). La
presentacion de escrilos por via digital de las partes y auxiliares de la jushcia
se realizardn a través del "Partal del SAE”, con o &in firma digital. El SAE les
oiorgara una codificacian dnica.

Podran hacerse Gnicamente en aguellas causas que lvieren numers dé
expedients asignado,

SECCIONI: ESCRITOS CON FIRMA DIGITAL

Arficulo 25° (ESCRITOS DIGITALES CON FIRMA DIGITAL). Los escrlos
podran ser firmados digitalmente. En dichos supuesios, gozaran de los
atribuios establecidos por Ley Nacional N° 25506,

Articulo 26° (FIRMA DIGITAL VIGENTE). Fara a3 presentaciones
consignadas en &sta seccidn, Ios usuanos deberdn centar con firma digital
vigente emitida por autoridad competantie.

Articulo 27° [FHEEEHTMH:IHEE DE LAS PARTES COMN APODERADA/D)L
Eila apoderado/a confeccionara el daocumenio, ko firnara digitalmante y lo
presentard en el expediente correspondiente en el "Pomal del SAE". Par
acreditar su representacidn, deberd adjuntar el poder digitalizada

Articulo 28 (PRESENTACIONES DE LAS PARTES CON PATROCINANTE].
5i la pare patocinada contara con firma digital, ella patrocinants
confeccionans el documenta, lo suscrbira digitalmente en forma canjunia con la
pare patrocinaday lo presentars en el "Portal del SAE™

Si la pare patrocinada noo contare con firma digital, elfa patrocinanis
confeccionara el decumanto, lo imprimird, (o hara firmaren su presencia poral
patrocinado, Luego, lo firmara digitalmenta, e ingresara al sisiema ambas




versionas dal documenio: &l archiva de texto v el PDF firmado digitalmente con
ta imagen digitalizada. Elfla profesion al asume el caracter de depositans judical
de los documenios que ngresare bap la  modalidad  sefialada
precedentemente, con cargo de presentar los ohginales que hubdera
digitalizade cuando se lo reguirese el Tribunal competente.

Articulo 29° (AUXILIARES DE JUSTICIA), Si ella auxiliar de justicia contare
cen firma digital, confeccionard el documento, ko firmara digitaimente y o
presentara en el expediente comespondiente en el “Porial del SAE®

SECCION ll: ESCRITOS SIN FIRMA DIGIT AL

Articulo 30° (PRESENTACIONES DE LAS PARTES CON APODERADA/D),
Elfa apederadola confeccionara el documenio, fo imprimira, lo firmara
olografamente & ingresard al sistema ambas versiones del documento: el
archivo de texta y ol POF con |a imagen digitalizada del papel firmado. Elfla
profesional asume el caracler de depositano judictal de los documentos quie
Ingresare bap la modalidad sefialada precedentements: con. cargo de
presentar los onginales que hublers digitalizado cuando se |o requirese e
Tribunal competenite.

Articulo 31* (PRESENTACIONES DE LAS PARTES CON PATROCINANTE),
Elfla patrocinante confeccionara el documenio, loimarimird, o hara firmar en 2u
presencia por alfla patrocinadova, lo firmara oldgrafaments @ ingresard al
sisterna ambas varsiones del documento! el archivo de texio v al POF con |a
imagen digitalizada del papel firmada. EMa profesional asume &l cardcier de
depositado Judiciai de fos documentos que ingresare bajo la modalidad
sefialada precedeniemeants, con cargo de presentar los originales que hubiers
digitalizado cuanda sa la requirese al Tnbunal compatents,

Articulo 32* (AUXILIARES DE JUSTICIA). Si elfa auxiliar de pusticia no
contare con firma digital, confeccionard e documenio vy lo presentara en el

axpadients comespondienis en el "Foral del SAE"

SECCION lll: DISPOSICIONES COMUNES




Articulo 33° (REQUISITOS DE LOS ESCRITOS). En su encabezamiento se
individualizara la causa en que sé presenien y se indicara el nombra del
prasentants o &l de quien o haga en su represeniacion. Se redactaran en
idioma castellano, en procesador de texio con fondo blanco y caracteres
negras. en letra Anal o similar, tamafio 11 o 12, espaciado hasia 1.5 5e
presentaran en |a plataforma en formate PDF. Podran aduntarse archivos de
axfensionas no convertibles a POF (p.e. MP4), o de olras extensionas cuando

fuesen réquendos.

Articulo 34" (CARGO ELECTRONICO). Las presentaciones de |as panes y
auxiliares de justica podran ser ingresadas en cualquier dia y haora Si la
presentacion se realiza en dia yiu hora inhabil. a los fines del compulo de los
plazos, se la considerara ingresada al sistema desde la pimera hora del dia
habil siguiente, El SAE emitira un cango electrdnico gue tendra plena validez.
quedara registrada en ¢l sistema informatico y suplira al selio de cargo manual
{reglamentacion art. 131 CPCCT)

Articule 35° (CARGO EXTRAORDINARIO), Conforme lo establesido por el
art. 132 del CPLGT. los escritos no presentados en el plaze ordinano, podran
ser validamente presentadaos digitalmente dentro de las dos primeras heras de
despacho del dia habil inmediato sigulente, bajo pena de no producir sus

efecins legales.

Articule 36° [FHEEEHTMH.?JH DEL ESCRITO INICIAL). Para &l imcio de
nuevas causas lasios profasionales deberan solicitar el alta del expedienta
digital respectiva en el sistema Informatico, pam lo cual completaran los dalos
del formularo pedinente que se encontrara disponible en la pagina web del
Poder Judicial, Se ingresard la demanda o presentacidn, el SAE colocara el
cargo electrdnico, asignard ndmero de expediente y soneara el Juzgado que
carmasponda, lo gue nolificard al presantants.

Todo escrito de presaniacion inicial en cada expediente debera contener
la comects individualizacién de las pares paticlionanies; las personas fisicas
con el DML, CUIT o CUNL y las juridicas con el CUIT, comao condicidn necesaria
y excluyents para ser proveldas las peticiones que contenga, Sera obligacion




de los abogados y de los justiciables en ganeral, aporar los datos
comespondienies @ su pare con e debido respalda (folocopia del DML, y
constancia de CUIT, segun el caso) a efectos de asegurar |a exactiiud da los
dalos personales en la base comespondients.

FPara el fraslado de esta presenfacidn, el Tnbunal confeccionara la
cedula en soporte papel que se diligenciard con las copias que corraspandieren
¥ que seran aporiadas fisicamente por ella profesional, junlo alos banos de
movilidad  comespondientes. Diligenciada Ja cédula sard digilalizada @
incarporada al expediente digital. La cédula en sopore papel diligencizda no
podra ser destrulda hasta la destruceion del expadienta

Articulo 37° (ESCRITO DE CONTESTACION) En el primer escrto de la
demandada o cilada de conformidad con el articulo precedente, lasios
profesionales deberdn ingresardigitalmenie porel sistema informatico &l escriio
de contestacion v la documentacidn digitalizada si la hubiere,

Articulo 38° (USO DE TERMINOS INADECUADOS). Las pares en sus
presentaciones se abstendran de usar erminos ofensivos, inconvanenes o
gue excadan las necesidades de su defensa. Fuera de las sanciones que para
al caso comespondieran, el Tabunal podrd ordenar la festadura de las

prasentaciones diptalas, o las palabras
ofensivas o inconvenientes, o su devolucion sin mas framite. En &l panmer caso,
al Tribunal

ordenard desagregar la presentacion del expadienta y su reemplazo pos copia
fiel an la que se ejecule al lestado.

Articulo 39° (CONTROL DE INGRESOS). Lasios Secratanasios tienen |a
ohligacion de controlar dianamante el ingreso de presentaciones de las panas y
auxiliares da la justicia en al expediante digital. procurando su despacho an
iérmino, especialmenie cuando requiresen de habilitacion de dia y hora, La
aceplacitn por el Juzgada de la presenfacion o remissdn, segun se trata de
ascrios 0 expadientes, no incidira en al computo de los plazos procasales. S
se realiza an dia yiu hora inhabil, e la considerard ingresada al sistema desde
|a primara hora del dia habil siguients, a los fines del computo de los plazos,




Articulo 40° (PROVIDENCIA DE PRESENTACIONES DE L4 PARTE O DE
AUXILIAR DE JUST IC1A). Las providaen cias o
la presentacidn dala pare o del

ebesan individualizar claramente
auxiliar de justicia qua se proves.

Articulo 41° (REUBICACIONES Y DESGLOSES). Los escritns de las partes o
uxiliares de justicia realizadas por medios digitales gue hayan sida
presentadas ermdneamente en yn expadiente. se reubicaran en el que
comesponda, siempre gue ef Bxpediente se tramite en la misma unidad
lurisdiccional donde =g efectud la presentacion erménea Cuandeo al Tribunal
dispon pa desagregar actu acianaes Mdiciales que hayan sido publicadas para la
consulta web de expedientes. o de presénlaciones de [as panes o auxiliares de
sticia, sa realizard por Secretaria en ol sislema informatice una vez firme el
decreto que ordene e dasginge,

En el caso de expedientes Que tramilen en otras unidades de donde se
efectit la presentacion eminea, los escritns seran devueltos al presentanie y
mo produciran efecto juridico alguno,

Articulo 42° (EXCLUSION DE LOS CASOS ESTIPULADOS EN EL ART. 126
DEL CPCCT). Excepliase de lo dispuesio en el presants reglamenta. |os
casss de aseritos firnades a ruege estipulados en el art 126 dal CPCCT. En
dichos supuesios, se realizard |a aulorizacion de firma o ratficacien de fima
del escrilo por ante funcionarialo de la unidad jurisdiceianal, quien |uegn
digitalizara el escriic perinents y lo firmard digitalmente, para inmediataman te
incorporario al expedients digital.

Articulo 43° (EXCLUSION DE PRESENTACION DE COPIAS DEL ART. 128
DEL CPCCT). En los casos de presentaciones efectuadas de conformidad con
lo dispuesto en el presente reglamento, no serd necesaria la presentacion de
coplas de raslado, salve ko dispuesio en el articulo 36,

SECCION IV: DOCUMENTACION
Articulo 44* (PRUEBA DOCUMENTAL. IMAGENES DIGITALIZADAS), En
caso de presentarse las imagenes digializadas de documentacidn, los



anginales deberdn ser presentados en la Secretaria del Tribunal, sl la fuera
reguenda, en el plazoque se olorgue a tal fin, debiendoelda Asiuanola expedir
la comespondente constancia de recapoidn debidamente detallada Ella
Secretanola, comprobada la corespondencia con los documenios digitalizados
agregados al expedients, de@ard constancia en el expediente de tal
circunsiancia ¥ resemnvard provisornamente los originales. En caso gue el
Tribunal estime pertinente, se devolveran los documentos al presentanie. Esle
deberd retirarlos y recibidos en cardcier de depositanic judicial con carga de
presentaros nuevamente, en caso de gue o requiera el Tribunal, o deba
efectuarse pericia o reconocimiento. Elincumplimiento de esa carga dard lugar
a las responsabilidades civiles y penales que comespondieren. La demora en |a
presentacion de los onginales habilitard al tibunal al uso de lo dispuesto en el
articulo 43 del CPCCT sobra facultades disciplinarias, asi como las sanciones
conminatarias que establece &l ariculo 42 de dicho Cadigo.

Articule 45° (DOCUMENTACION VOLUMINOSA. TAMANO DE ARCHIVOS
DIGITALES). En los cazos de egonios presentados por la via diglial. cuando se
acompanasan expadienteso legas wolurmnosds o documentacion exlensa, na
&3 obligatono presentar copia digital de elios v no e agregatan alos aultas. sa
reservaran en Secretara; donde podrdn ser consultados por las pares, Se
dara cuenta do ello en el expedienia,

Se devolverdn a su ongen despues de haber quedado lirme la sentencia
definitiva.

Sin embargo, el Tnbunal podra ordenar que Se agreguen las coplas que
astime conveniantes

La Diraccidn de Sistemas esiablecers el tamafio maximo de fos archivos
ingresados por |as pares. En caso de prelenderse ingresar un archivo que
supere el maximo permitido, debera presentarse en |la Secretaria del Tribunal,

Articule 46° (DOCUMENTACIKON EN PODER DE TERCEROS). La
documentacidn en poder de terceros ng digilalizada, se presentard en |a
Secretara del Tribunal, gue la digitalizara en caso de ser permnents. En odos
los casos el inleresado podrd traer los documentos ya digitalizados en un




soporte alectinico, para ser coleados y firmados digitaimente por elfla
secratarioa del Tribunal donde tramitare la causa.

Articulo 47" (DOCUMENTACION DE CAUSAS QUE SE ENCONTRAREN
TERMINADAS). E| Tribunal no podrd conservar documentacion vinculada a
CAUSAs gue se encontaran ferminadas, salvo siluaciones excepcionales
debidamente justificadas, Debera devolverla al presenianie, en caracter de
depositano judicial o de manera definitiva, conforme comesponda, Se notificara
alta apoderadaola, pafrocinania o a la parte a retirarda del Tribunal en &l plazo
de velnticuato horas, bajo apercibimiento de aplicar lo dispuesio en e articulo
43 de! CPCCT sobre faculiades disciplinaras, Luego de transcumidos tres
meses desde la notificacidn sin retiro por la pane. se ordenara su destruccion
Se nofificara de la providencia que asi lo ordenare, y una vez firme, sa
procedera ala destruccién, labrandose el acta-respactiva.

TITULOV: NOTIFICACIONES JUDICIALES POR MEDIOS DIGITALES
Articulo 48° (NOTIFICACIONES DIGITALES). Las nobficaciongs judiciales por

medios digitales se realizaran por cédula o em [a oficina,

SECCION I: NOTIFICACION POR CEDULA

Articulo 49° (CEDULAS DIGITALES). Las cedulas en sopore papel
deposiladas en el casillero de netificacionas fisico seran sustituidas por cedulas
firmadas digitalmente deposiadas en el domicilio digital con st ido.

Asticule 50° (DOMICILIO DIGITAL CONSTITUIDO). Las panes, an su primera
geslion, deberan consiiluir el domicilio digial estpulado en el arl. 70 CPCCTy
art 1delaleyN® 2189

El domicilic digital podrd ser el caslilero digital de la parte, de su
letradalo patrocinants, o del apoderadalo —reglamen tacion de ads. 70, 72 y 161
CPCCT, modificados por Ley N° 8.968; v art. 1.de Ley N® 2,193, modificada por
Ley N* B.9G8-.

En al primer supuesio, la pare debera solicitar la asignacidn de un
casillero digital y constituido como domdcilio digital,




En &l sagundo supussta, se entendard que este domicilio se manbene
aunque el patrecinig cambile, mientras nose constifuya oo,

Articulo 51° (INTIMACION A CONSTITUIR DOMICILIO DIGITAL). En tos
Casos en que no se-hublera constituido domicilio digital, lasios magistradasios
inlimaran. a las pares a constiluir doemicilio digital, en coalguier insiancia o
eslado an el que se encuentre el expediente, por medic de las nolificacicones a
las que se refiara ol afticulo 162 CPCCT, 5i no'se constituyers domecilio digital
serad de aplicacidn o dispuesto por &l art, 75 del CPCCT. A tales efecios, cada
organg judicial contard con un estrado digital,

Articulo 52° (NOTIFICACION POR CEDULA A DOMICILIO DIGITAL
CONSTITUIDD). Una vez confeccionada |a cédula de notificacian, ella
funcionarnafa del degano judicial la firmara diglalmenie v |3 depasitara en al
casillers degital constituido coma domecilic digetal del notificado. Es cbligatano
para |a pare o su apoderadalo angresar al “Portal del SAE" a tamar
conocimiento: de las cedulas depositadas en sus respectivos casilleros
digitales, los res dias de comparendo obligatono semanal figdos porla CS5JT
medianie Acordada N 630348 Lunes, Midrcoles v Viemes: o subsiguiente dis
hébil en caso de feriada (reglamentacidn ard. 3 de la Lay N° 2.199) La
notificacitn se tendrd por realizada el primer dia habll de comparendo
obligalorio posterior a la fecha an que [a cédula fue depositada en el casillers
debiendo quadar registrada en el sisterna ia fecha y hosa en que la cédula fue
depositada.

Articulo 53* (TRASLADOS), En vidud de |o estipulade por el art. 142 del
CPCET, cuandg la ley disponga comer braslado de alguna peficién, esta
gxigencia s cumplird con el depdsio de |as copas de baslado digitalizadas y
firmadas digitalments por un/a funcionanoda judicial. La omision del depdsita de
las coplas dae trasiado no anulard el acto y solo dara lugar al pedido de
suspansion del plazo,

Articulo 54° (VISTAS). Con respecto a las vislas normadas en el ar, 142 dal
CPCCT, cuando el fraslado no estuviera pravisto por la ley v fuera necesana




hacer conocer alguna peticidn o acluacion, ella magistrado/a conferrd vista de
ella A |83 panes Traldndose de pelicsdn de pare, con la nofificacion se
adpnlaran copias. Eneste cago, tambign sa tendra por cumplida ka notificacion
con el depdsito en el casillero digital de las copias digitalizadas y firmadas
digitatmente porunda funcionano/a pdical

Articulo 55° (EXCLUSION: DOMICILIO REAL Y DOMICILIO DE URGENCIA)
Mo comespondera la notificacion por cédula digital en los casos en los que |a
normaliva rilual dispusiere la nolificacion en el domicilio real yio en el domicilio
de urgencia del ar. 15 de [a Ley N* 2,199, Tampoco én los casos en qua elia
magistradola dispusiere que la nolificacion se efeciie en al domicilic real o en
el domicilic de urgencia

SECCION II: NOTIFICACIONES EN LA OFICINA

Articulo 56° (PUBLICACION DEL LISTADO DE NOTIFICACIONES EN LA
OFICINA). El dictado de fa's providencials gque deban ser nolificadas en la
Oficina {ariculs 162 CPOCT) s& publicardn en el "Poral del SAE", en listados
firmadaos digitelmen te por alda funcionario’a de cada unedad jurisdiccional. Para
acceder a las nolificaciones en la Oficina de procesos que no fueren pdblicos,
28 deberd acceder con clave Informatica simple,

Articulo §7° [NOTIFICACION A PATROCINADOS/IAS EN CASOS DE
EXPEDIENTES CON ACCESO RESTRINGIDO). En los cascs de expedianies
pon acceso restingido, e nolificara a la pare gue, en viftud do la presenta
reglamentacion, sera su patrocinante qulen endra la obligacion de ingresar al
"Portal del SAE" para tomar conogimiento, en ¢l procese respectiva, de |as
providendciag dictadas, La pare podra opongrse a esta disposicidn v solicitar
sar elfella quien se encuentre obligado a concurrr al “Portal del SAE” para
tfomar conooamienic de las providenclias dictadas, |0 que asi se decretara. Para
ello; deberd solicitar |a-asignacidn de clave informalica simple,

1 COM E PO DIG 5
Articulo 58° [OTORGAMIENTO DE CASILLERO DIGITAL - DOMICILIO
DIGITAL). La Direccidn de Sistemas otorgara a las unidades judiciales y podra




olorgar a organismos externos. un casillera digital para ser ulifizade coma
domicilio digitat. Ella representante del organismo fendra la obligacién de
ingresar diariamente al "Portal del SAE" a los fines de lomar conocimianto de
los oficios depositades en la casilla. La contestacidn se realizarad de manera
informatca a través del "Porial del SAE"

Articulo 59" (OFICIOS DIGITALES A MAGISTRADAS/OS O AUTORIDADES
DE LA PROVINCIA). Cuando las/os magistradas/os deban hacer conocer sus
resoluciones, o formulardes alguna pebicion o intimacidn a atrasios
magistradasios o autordades de la Provincia, lo haran a fravés de oficios
firmados digitalmente a los domicilios digitales asignados, dabiendo guedar
registrada en el sistema la fecha y hora en que el oficio fue depositado.

Articule 60° (OFICIOS DIGITALES A ESCRIBANIAS, BANCOS,
ASOCIACIONES, SOCIEDADES, ENTIDADES © INSTITUCIONES
ANALOGAS). Cuando para ellla magistradola fuese necesario conocer
documentos, anotaciones, antecedentes de hechovinculados con &l jiicie gqae
constasen en registaciones. libros o archivos de escribanias. bancos,
asociacones, sociedadas, enlidades o Instituciones analegas se los requerira
por via de informes, log gue seran diliganciados a raves da olicios limados
digitalmente.

=i I3 entidad oficada contase con casilla digital, se remitira el oficio a
dicha casilla, deblendo quedar registrada-en el sistama la fecha y hora en que
&l oficio fue depositado,

i no contase con casilia digital, deberd diligenciarse el oficio en soporte
papel, En este caso, el oficio contendra un cidigo para que elfla destinatanala
venfique la firna digital dal remitanie.

Articulo 81° (LEY N* 22.172). Cuando las comunicacionas se difgn a las/os
magisliradasios de la Nacidn o de olras provincias, se regiran por la Ley
especial de la malera. Los oficios seran firmados digitaimente v sesin
diliganciados en soporte papel, en caso gue no fuere posible hacerlo
elecirdnicamente, El oficio contendra un cadigo para gue ella destnatariof
verifigue la firma digital delfla magisiradoia y funcionariola remitente.







