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Instructivo de presentacion de demandas

PASOS A REALIZAR PARA LA PRESENTACION DE DEMANDAS ANTE MESA DE

ENTRADAS

I. Ingresar al Portal del SAE con usuario y contrasefa.

Da o

PORTAL DEL SAE

Ingrese su CUIT y contrasefa para iniciar sesion

Ingrese CUIT

Ingrese Contrasefia

2.

Ir a “Ingreso de Escritos”.

¥ Iniciar Sesion

Registrese

A\ A Aplicaciones ~ Modulos Tutoriales y normativa ~

Bienvenido/a

' ALARCON, LORENA GISELE

1
NOTIFICACIONES DIGITALES

E Casillero de Notificaciones

Desde aqui podra ingresar a la bandeja de entrada de su
casillero digital, en donde encontrara las Gltimas
N notificaciones judiciales que se le enviaron.

Ca
(
LISTADO DE NOTIFICACIONES EN LA OFICINA

( Oficina Digital

Desde aqui podra visualizar las notificaciones en la oficina de
cada Unidad Judicial, ya sea en formato PDF o en forma
directa desede un listado digital.

ACCEDER

® 2020 - Direccién de Sistemas. Oficina de Desarrollo

3. Hacer clic en “Nuevo”.

IGRESO DE ESCRITOS

Ingreso de Escritos

Este servicio le permitira ingresar un escrito a través de un
archivo adjunto en el legajo que necesite, también podra
revisar el historial y el estado de sus escritos ingresados.

CEDER
SOLICITUD DE TURNOS

Turnos

Desde aqui podra solicitar turnos para ver y fotografiar
expedientes o documentacién en una unidad judicial

ACCEDER

OGA - CONCEPCION

Oficina de Gestién de Audiencias :
O
Este servicio le permitira generar una solicitud de audiencia

para la OGA, como asi también revisar el historial de

solicitudes realizadas.

ACCEDER

Consultas

Desde aqui podra realizar consultas a una unidad judicial

ACCEDER

o A Notifica igitales ~ Audiencias ~ Ingreso de Escritos ~ & ALARCON, LORENA GISELE ~
A / Escritos / Llistado
Escritos Listado
Nvo Expt. Descripcion Todos los Fueros > Todos los Estados & Todas las Categorias 2 “
Cargo Unidad Judicial % P Categori D ion? D P Archivo Estado Accion
01/04/2020 g . : PRESENTO Aqui se ingresa una descripaon que e sirve al usuario que presenta, .
Juzgad lo Civil y C | C 1 3664/01 PRESENTADO
20:19 el s i & DEMANDA €3 oo ayuda memoria
01/04/2020 PRESENTO
/20:/13 Juzgado en lo Civil y Comercial Comin | 3664/01 DEMANDA [no ] DESCRIPCION u PRESENTADO B
20/12/2019 - 2 PRESENTO n
I i C
0802 Juzgado en lo Civil y Comercial Comin V. 5301/19 DEMANDA m NO TIENE DESCRIPCION PRESENTADO E
21/11/2019 g s g
07:59 Juzgado en lo Civil y Comercial Comun Il 558/19 OFREZCO PRUEBA m OTRA PRUEBA DE ESCRITO . PRESENTADO
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Instructivo de presentacion de demandas

4. Seleccionar el fuero y consignar DEMANDA (con maylscula) en el campo
correspondiente al nimero de expediente. Recuerde que al momento de seleccionar el
fuero debe diferenciar por Centro Judicial.

nes Digitales ¥ Audiencias ¥ Ingreso de Escritos ~ & ALARCON, LORENA GISELE

W @& Notifica

A / Escritos / Nuevo

Escritos Nuevo

Seleccione el FUERO al que pertenece el expediente, y luego ingrese el NRO. DE EXPEDIENTE completo. Al finalizar haga click en BUSCAR para obtener los datos del mismo.

Seleccione el Fuero . v Q BUSCAR & LIMPIAR

5. Hacer clic en el campo “‘Sel’”’ de la oficina de Mesa de entradas

Escritos Nuevo

Seleccione el FUERO al que pertenece el expediente, y luego ingrese el NRO. DE EXPEDIENTE PRINCIPAL. Al finalizar haga click en BUSCAR para obtener los datos del mismo.
Civil y Comercial Comtin v DEMANDA Q, BUSCAR & LIMPIAR
Resultados de |a busqueda: 1 Expediente/s

La ULTIMA RADICACION se encuentra denotada con un fondo del mismo color de este texto.

DEMANDA
ME - INGRESO DE EXPEDIENTES C/ S/ ESCRITO SUELTO
Fecha Hora Unidad Judicial Sel.
ls

6. Completar los campos correspondientes. En “Descripcion” especificar brevemente el
objeto de la demanda.

Categoria Descripcién Doble Faz? Presenta Documentacion?

Seleccione.. v Lo que ingrese aqui le servird de referencia Seleccione... s Selecione... b

Archive/s

Seleccionar archive | No se eligié archivo

45 PRESENTAR ESCRITO

7. Cargar el escrito de demanda en formato pdf y la documentacion digitalizada (declaracion jurada,
copias para traslado, bonos profesionales, tasa de justicia, bonos de movilidad, formulario de

mediacion, documentacion, etc.).
8. Para finalizar, hacer clic en “PRESENTAR ESCRITO”.
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