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Instructivo para carga de videos de audiencia en SAE

Previo a empezar a hacer la carga:

Es necesario crear en cada unidad judicial un modelo de actuacién nuevo a donde se
cargaran los videos de audiencias. Para ello:

Ingresar a SAE

Ir a “Configuracion”.

Ingresar a “Modelo de Actuacion” y hacer clic en “NUEVO”
Dejar el modelo en blanco.

v h W —

Para guardarlo se debera seleccionar como tipo y subtipo de actuacion
“GRABACION DE AUDIENCIA”
6. En Descripcion consignar “VIDEO DE AUDIENCIA DE FECHA (xx/xx/xx)”

Guardar Modelo

Tipo de Esarito: | GRABACION DE AUDIENCIA ~ | | GRABACION DE AUDIEMCIA ~

Descripion:

VIDEQ DE AUDIENCIA DE FECHA|

[ Modelo Genérico

@ Aceptar

Pasos para comprimir los videos:

El procesador de videos permite realizar una comprension del video de la audiencia y
posteriormente divide el archivo comprimido en tantas partes conforme el tamafho
correspondiente a 30 min de audiencia (valor por defecto).

Previo a comprimir se debe contar con el video de la audiencia o el ID de zoom de la
misma.

|. Abrir el procesador de videos.

Frocesador de Videos

Ir a Mis Descargas Ir a Mis Documentos Ir a Escritorio

5 Abrir Carpeta

1 euro: [N (beZosnte) @ Do

Sin tareas...
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Instructivo para carga de videos de audiencia en SAE

2. Para procesar el video hay dos opciones:
a. Video en Zoom: En caso de contar con el ID de la reunion, escribir el

numero correspondiente y hacer clic en “DESDE ZOOM?”. En el campo
“Dividir en Partes de 30 Min” es la opcion que el sistema da por defecto
para la hacer la division del video, dicho valor puede ser modificado a 25 o
40 min segln sea conveniente, creando asi videos mas pequenos para su
mejor manejo.

ID Reunién: Shidiren ENE

Sin tareaqs...

El programa abre una ventana con los datos del video. Para comprimir y
dividir hay que hacer clic en “DESCARGAR Y PROCESAR”.

ID Reunidn - |B65 8244 5444

Anfitrion :  Sala Virtual 38 Poder Judicial de Tucuman

Tema : Audiencia Testimonial

Fecha Inicio Inicio Grabacién Fin Grabacidn Tamafio Vista +

12/11/2021 08:49 2. m. 09:07:56 & m. 11:06:25a. m. 535,03 MB Orador Descargar

Reproducir en Zoom

6H

Descargar y procesar

b. Video en la Computadora: Si se descargo el video en la computadora,

hay que buscarlo en la carpeta correspondiente.

FProcesador de Videos

Ir a Mis Descargas  Ir a Mis Documentos Ir a Escritorio

Macronline

i Abrir Carpeta

1 Reure: [ (RGBeTzaonle) & O o

Sin tareas...
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Instructivo para carga de videos de audiencia en SAE

Una vez seleccionado el archivo se habilitan las opciones:
i. REPRODUCIR: En caso de necesitar ver el video.
ii. PROCESAR: Para comprimir y dividir el video.

Frocesador de Videos

Cllsers\Sistemas\Dow

Ir a Mis Descargas  Ir a Mis Documentos Ir a Escritorio
7826800111

0 Abrir Carpeta (=l Procesar * Reproducir

o Reursi: [N (e Zaome) D < By i

Sin tareas...

Hay que hacer clic en “PROCESAR”

3. Una vez que terminado el procesamiento del video, el programa informa de tal
situacion.

1 Reurin: I (e Zoomie) = O\ o EEJEY min

Descargando video: 100%

Archivo de video descargado: 84582449444 mp4
Frocesando video 84582447444 mp4

Dividiendo video en partes de 50 Mb

Archivo listo: B4582449444 (procesado).webm
Operacion finalizada

4. En la computadora, el sistema descarga los archivos del video procesado y de las
partes en las que se lo dividio.

| 86582449444 (procesado)006 37372022 Archivo WEBM 8.196 KB
| 86582449444 (procesado)005 3/3/202 Archivo WEEM 39.017 KB
=] 86382449444 (procesado)0l4 3/3/202 Archivo WEBM 36.738 KB
& 86582448444 (procesado)003 3/3/202 Archive WEEM i
| 86582448444 (procesado)002 3/3/202 Archive WEEM

& 86582448444 (procesado)001 3/3/2022 Archivo WEEBM

=] 86582448444 (procesado)000 3/3/202 Archivo WEEBM

| 86582448444 (procesada) 3/3/2022 Archivo WEBM
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Instructivo para carga de videos de audiencia en SAE

Nota: Se recomienda identificar los archivos con el nombre del expediente y
guardarlo en una carpeta destinada al efecto.

5. En caso de querer cancelar la tarea se lo puede hacer desde el botéon de
“CANCELAR”

. Dividir en - |
IDHeu"mn._ Mube Zoom wm pa'tesde 0

N L LT R TT L TPV EVIT)

Procesando vi

Cancelando operacia

Operacion finalizada

Procesando video 7826800111.mp4

Pasos para realizar la carga

Ingresar a SAE con usuario y contrasena.

Ingresar a la historia del expediente.

Hacer clic en “AGREGAR”.

En el formulario de “Agregar Historia” seleccionar en Tipo de Actuacion
“GRABACION DE AUDIENCIA” y como Modelo de Actuacién “VIDEO DE
AUDIENCIA DE FECHA”.

5. En la descripcion se debe colocar “VIDEO DE AUDIENCIA DE FECHA” y a
continuacion ingresar manualmente la fecha de la grabacion. Presionar “ACEPTAR”.

W -

Agregar Historia

Tipo de Actuacién: | GRABACION DE AUDIENCIA v
GRABACION DE AUDIENCIA ~
Modelo de Actuacién: |VIDEO DE AUDIENCIA DE FECHA ~ . Modelo
Fecha: |21/03/2022 e Hora: |10:27 Foja:

Descripcidn: |1.-'IDEO DE AUDIENCIA DE FECHA (01/03/2022)|

Estado de |a Actuaddn:  JBORRADOR

FECHA HISTORIA SEL...
01/02/2022 OFICIO ENVIADO 30/12/2021-18:34 o
08/02/2022 OFICIO EMVIADO 07/02/2022-06:59 I »
15/02/2022 OFICIO EMVIADO 14/02/2022-18:19 »
11/03/2022 OFICIO EMVIADO 10/03/2022-13:42 »
15/03/2022 OFICIO EMVIADO 14/03/2022-17:55 »
17/03/2022 OFICIO ENVIADO 16/03/2022-15:47 3
17/03/2022 OFICIO ENVIADO 16/03/2022-15:47 »

@ Aceptar @ Cancelar

6. A continuacion, aparece el siguiente cartel. Presionar “Continuar sin Editar”.

H registro fue creado correctamenta, que desea hacer...

@ Modificar Texto @ Continuar sin Editar
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Instructivo para carga de videos de audiencia en SAE

7. Esto genera en la “Historia” una actuacion en el estado “BORRADOR”.

w Sistema de Administracion de Expedientes

POCEF JUDICIAL DE TUCLMAN

Tipo: QLG

NS "I LU T FIRMADO
LE & | -m - a . am am mn L] - - - -, QFIRMADO
| B L Ll L] 1 Ir - a " QFIRMADO

8. Seleccionar la actuacion en la “Historia” y presionar el boton “MODIFICAR” o la
tecla “F4” para adjuntar el archivo.

9. Hacer clic en el botén “Adjuntos”.

Modificar Historia

Tipo de Actuaddn: |GRABACION DE AUDIENCIA

Modelo de Actuadén: | Seleccione &l Modela . Modelo

Fecha: |21/03/2022 i Hora: |10:29 Foja:

Descripddn: |\|"IDEO DE AUDIENCIA DE FECHA

Estado de la Actuaciéfi: )BORRADOR @ Madificar Texto

FECHA HISTORIA SEL...
01/02/2022 OFICIO ENVIADO 30/12/2021-18:34 »
08/02/2022 OFICIO ENVIADO 07/02/2022-06:59 »
15/02j2022 OFICIO ENVIADO 14/02/2022-18:19 o
11/03/2022 OFICIO ENVIADO 10,03/2022-13:42 »
15/03/2022 OFICIO ENVIADO 14/03/2022-17:55 »
17/03/2022 OFICIO ENVIADO 16/03/2022-15:47 o
17/03/2022 OFICIO ENVIADO 16/03/2022-15:47 3

10. Presionar el boton “Adjuntar”.

Adjuntos X
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Instructivo para carga de videos de audiencia en SAE

I'I. Buscar archivo adjunto donde se encuentra el video o los videos de la audiencia y
presionar “Abrir”.

| B3 Abrir x |

| Buscar en: Documentos = ? ol FFF g

. -
L

| Elementos re...

Escritorio

@

Documentos - E EEEE

=

Este equipo
< >

; Mombre de archive:  |zoom_0.mp4 Abrir
| _0.mp |

ﬁed

Archivos de tipo: 1PG & PDF & WORD & EXCEL v Cancelar

|2. En la ventana de adjuntos debe figurar listado el archivo del video.

Adjuntos

I3. Finalmente, el archivo aparece como adjunto en la actuacion de la historia del
expediente.
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