
R 40 Registro de controlador diario 

PLANILLA CONTROLADOR DIARIO 

Controlador: Fecha: 

Cumplimiento 3 primeras “S”   

 Cumple No Cumple 

1. En los escritorios no quedan elementos 
innecesarios. 

  

2. La planilla de control de proyectores está 
completa. Se verificó planilla contra existentes. (En 
caso “No cumple” la tarjeta roja se debe entregar al 
administrador). 

  

3. El grado de limpieza de todos los ambientes 
verificado contra planilla de limpieza. (En caso “No 
cumple” la tarjeta roja se debe entregar al 
administrador) 

  

4. En los archivos y armarios no hay cosas que 
no correspondan a esos lugares, verificado contra 
especificaciones. 

  

5. Luces y equipos de A/A están apagados, 
como así también impresora, fotocopiadora y PC de 
escritorio. Las ventanas están cerradas. 

  

6. Realización del backup de Dropbox (sólo 
completa administardor CC el día viernes). 
 

  
 

7. Firma de planilla de asistencia interna.   
 

Tarjetas rojas      
 Lugar Motivo 

Nº 1   

Nº 2   

Nº 3   

Nº 4   

Nº 5   

Nº 6   

Nº 7   

Nº 8   

Nº 9   

Nº 10   

 
Notas: 

Una vez completado el formulario devolver al administrador. 

 

 


