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ESPECIFICACIONES SOBRE LA LIMPIEZA 

 

BARRIDO  

-El barrido comprende a todos los sectores de la oficina 

-Incluye pisos y zócalos.  

LIMPIEZA PISOS 

-La limpieza de los pisos debe efectuarse con trapo húmedo limpio. El mismo deberá 

enjuagarse después del uso.  

-La limpieza con kerosene debe realizarse con lampazo. 

LIMPIEZA MOBILIARIO 

-Comprende escritorios, puertas de armarios, parte superior de los armarios, mesas de 

fotocopiadora y de impresoras, percheros de madera (base y estructura) 

-Debe  realizarse con lustramuebles (blem o similar) y franela limpia.  La misma debe 

enjuagarse después de su uso. 

LIMPIEZA DE VIDRIOS 

-Comprende los vidrios de todas las ventanas de la Oficina en ambos lados (exterior e 

interior)  

-Debe realizarse con producto limpia vidrio  o vinagre de alcohol y trapo limpio.  

LIMPIEZA BAÑOS 

-Los sanitarios deben limpiarse con lavandina 

-Vanitory (comprende la pileta y el pie) accesorios del baño (toallero, porta papel 

higiénico, jabonera, porta cepillos, etc)  con virulana y polvo limpiador Odex o  similar. 

-Griferías de vanitory, de bidet y de bañera.  

-Espejo de Vidrio.  

-Azulejos.  

-Desagotar el basurero de baño DIARIAMENTE. 

LIMPIEZA DE TECHOS- LUMINARIAS 

- La limpieza de las luminarias (plafones)  debe  realizarse con plumero y trapo. 

COCINA 

-Limpieza de Alacenas 

- Limpieza externa e interna de  la heladera 

-Limpieza del dispenser de agua.  

RECOLECCION DE LA BASURA  

-Desagotar los tachos de basura de cada sector a diario.  

DESINFECCION  

-Una vez por semestre se deberá llamar a Intendencia para fumigación (mes de Junio y 

de Diciembre) 

La limpieza de la oficina debe iniciarse en techos y luminarias, continuar con mobiliarios, 

vidrios  y culminar  con  la limpieza de los pisos. 

Reponer  semanalmente  tollas y repasadores.   
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LIMPIEZA DE LA OFICINA LUNES  MARTES MIERCOLES JUEVES  VIERNES 

BARRIDO 
SECTOR 1   X   X   

SECTOR 2 X   X   X 

LIMPIEZA PISO  
SECTOR 1 X   X   X 

SECTOR 2   X   X   

LIMPIEZA MOBILIARIO 

PROFUNDA - SECTOR 1 X   X   X 

PROFUNDA - SECTOR 2   X   X   

REPASO POLVO - SECTOR 1   X   X   

REPASO POLVO - SECTOR 2 X   X   X 

LIMPIEZA VIDRIOS       X   

LIMPIEZA BAÑO X   X X   

LIMPIEZA DE TECHOS, LUMINARIAS UNA VEZ AL MES - PRIMER VIERNES 

ENCERADO UNA VEZ CADA 15 DIAS - SEGUNDO Y CUARTO VIERNES 

DESINFECCION (CUCARACHAS) UNA VEZ AL MES - TERCER VIERNES 

RECOLECCIÓN DE PAPEL EN DESUSO Y RECICLABLE UNA VEZ POR SEMANA - ULTIMO DÍA 

       Sector 1: Oficina entrada - Cocina - Pasillo - Oficina Marcelo 
    Sector 2: Oficinas del frente (medio y final) 

     
 


