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OFICIOS JUDICIALES ONLINE

INSTRUCTIVO PARA USUARIOS WEB

v.3.21

1. MODALIDAD

Dentro de las opciones de “TRAMITES DIGITALES” del sitio web de Catastro se encuentra desarrollada la
opcion de presentacion de “OFICIOS JUDICIALES ONLINE”. Los abogados deberdn descargar de su casillero del
SAE todos los archivos correspondientes y sus anexos, comprobar si el archivo que contiene el cuerpo del
oficio se encuentra firmado digitalmente por una autoridad judicial debiendo verificar previamente que la
identidad del firmante debe estar mencionada dentro del cuerpo del oficio. Si dicho archivo se encuentra
correctamente firmado, deberd anteponer al nombre de este archivo el prefijo “PJT_NOTI_” seguido del
nombre original. Sugerencias:

1.1 Tener especial precaucion de no terminar el nombre del archivo con repeticion de extensién como ser
PJT_NOTI_xxxxx.pdf.pdf.

1.2 No consignar espacios en blanco o caracteres especiales en el nombre porque provocard el rechazo de
validez de la firma.

Finalmente, presentarlos en Catastro por medio de su plataforma.

2. INSTRUCCIONES PARA EFECTUAR UNA CORRECTA PRESENTACION

2.1 Ingresar a www.catastrotucuman.gov.ar, menu principal, opcion Tramites, seleccionar Tramites Digitales vy
finalmente la opcidn Oficios Judiciales On Line.

Inicio » Dficios Judiciales Online

Oficios Judiciales Online

Requisitos para cumplimentar el Tramite

+ Nomibre y Apellido completo

« CUIT o CUIL

» M* de Matricula Profesional.

.+ Direccidn de correo electrénico: recibird un mensaje automatico cuando inicie el
tramite y una vez resuelto el oficio [segln sus caracteristicas)

+ Los Archivos relacionados 2l Dficio deberén cumplir con los siguientes requisitos:

« Enfarmata PDF.
« Elarchivo «Cabaceras deberd Ingresarse can 2l misma nambre can el cual se
descarga del SAE. {E): PIT_NOTI_1866020200528110330.pf).

+ Elarchhis «Cabsceras DEBERA estar firmada dighalmente {el archiva PDF dabe
prasantar una flrma vallda dentra del misma).

« Pusden selecclonarse mas e un archhia ANEXO, para debe sxistir sola UN archie
tabecera {FIRMADG).

« Aquellos Ofkckos que demanden plazas de entrega estipulados dentra de su cuerpa
{astreinte), serdn raspandidas por madio de la casllla del SAE partanecienta ala
Diracckin Ganaral de Catastra,

« Ofklos que na pertenszcan al punta anterlar, seran ramitkios a la diracclin de
carrea declarada par el salkhante; en farmata PDF y firmada dightalmente por la
autarldad competente.

Noto: s recomiend qgregar como contacto dentre de su coreo prblice (Gmail, Hotmall, Yatoo,
etc) fa cuenta oficial slstemos@dgc-tucgowor para evitar que les envios calgan en lo carpeta
de SPAA o carveas o deseadas.

A continuacion presente el Oficio



http://www.catastrotucuman.gov.ar/
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2.2 Seleccionar el archivo cabecera “PJT_NOTI xxxxxxxxxxxxx.pdf” (firmado digitalmente) junto a los archivos anexos del

Oficio (para seleccionar multiples archivos, debe presionar la tecla Control mientras hace clic en los distintos
archivos).

A continuacion presente el Oficio

Seleccione un OFICIO y sus ANEXOS (PDF)| Elegir archives | Ningun archivo seleccionado

icitada por el OFICIO
e el botan 'ABONAR' par

AD DEL DOMINIO MEDIANTE ESCRITURA PUBLICAS

STRAL, POR PARCELA

IDENTIFICAC

SOUdTUD D
PROPIEDAD HO

ENSURA, UNIFICACION, DIVISION,

OTE O UNIDAD HASTA CIEN LOTES

XCEDENTE DE CIEN

REVISION DE VALUACION: CON

MAS DE 30 KILOMETR NCREMENTA POR KILOMETRO

U 000 000ooonn

2.3 El solicitante debe consignar el n° de actuaciones del Oficio (expediente) y su nombre completo. También, es de
suma importancia que consigne un correo electrénico valido ya que el mismo servira para futuras notificaciones.
Verificar que la cuenta de email tenga bien separado su nombre del dominio con el simbolo @ (ejemplo@mail.com)

Db SR CeNERco NDADES wDALES ENToAGES

PODER JUDICIAL DE TUCUMAN
CENTRO JUDICIAL CAPITAL

San Miguel de Tucumén, 27 de mayo de 2020.
OFICIO JUDICIAL

AL SR. DIRECTOR DE LA

DIRECCION DE CATASTRO,-- 30675428081377
sio

JUICIO: ALARCON RAMON EDUARDO Y ALARCON CARLOS ATILIO s/ PRESCRIPCION
ADQUISITIVA - Expte n®: 2070113

la causa caratulada: "ALARCON RAMON EDUARDO Y ALARCON CARLOS ATILIO o/
PRESCRIPCION ADGUISITIVA xote s 207113 e wara por i, soe dgad o o Col y
Comercsl Cominde a VI Naminacitn,del Canto Judial Captal de l Provinci de Tumemen (sko

en Ple. Velez Sarfield 450), & cargo el Dr Jesus Abel Lafuente, Juez, Secretaria a cargo de la D
Ao iz Fe e a Usted o
que en su parte perinente a cont e wranscribe"SAN MIGUEL

DE- TUCUMAN. 16 DE MARZO DE 2030, ¥ VISTO, A:.. CONSIDERANDO:

RESUELVO: I". COMPLEMENTAR la sentencia definitiva de fecha 05/03/2.018 con la presente, en

Sl do b ox i o ook o o 45 s b, pacipci alpiens
132

s
fotra 0510312018 para quo se coroue Wigonda catasua ol Plana pars prescr isitiva
0"80.848/19 (Exple n*17132-A-19). I, HAGASE SABER. Fdo. Dr. Jesus Abel L 2 Se
ot copla cerilicada o 12 peginas Hermzmete,

Saluda a Usted ate.

e DGCm=

,,,,,,,,,,, - TUCE=.

Puede incluso dar de alta como contacto en su correo publico la cuenta sistemas@dgc-tuc.gov.ar a fin de que los emails
no caigan en la carpeta SPAM o correo no deseado.
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2.4 Una vez completados los campos necesarios, debera hacer clic en “EXENTO DE PAGO” si el Oficio enviste el caracter
de “LIBRE DE DERECHOS”, luego se habilitara el botén “SIGUIENTE” para finalizar la presentacidn. En el caso de que
corresponda el pago de costas, el solicitante deberd calcular los costos segln lo solicitado; para ello tendra
disponible una tabla con las distintas solicitudes y sus precios individuales, debiendo el solicitante completar con la
cantidad de padrones involucrados segun la operacién deseada. Verifique bien el importe a abonar antes de enviar
la solicitud caso contrario se subird el oficio al SAE informando el rechazo por falta de pago debiendo
posteriormente gestionar el reintegro del dinero por nota...

A continuacion presente el Oficio
Seleccione un OFICIO y sus ANEXOS (POF) PJT_NOTI_ _ISTEMAS pdf

[J EXENTO DE PAGO

En la siguiente tabla, identifique el tipo de tramite solicitado por el OFICIO y especifique la cantidad de
padrones involucrados. Una vez completado, presione el botén "ABONAR' para continuar con la
presentacion

Descripcidn Costo Cantidad

ACTUALIZACION, TITULARIDAD DEL DOMINIO MEDIANTE ESCRITURA PUBLICAS 210
CERTIFICADO CATASTRAL PARA ESCRITURACION 960

CERTIFICADO O CONSTANCIA DE VALUACION 530

COPIAS DE FICHAS DE AVANCE O FOLIO CATASTRAL, POR PARCELA 160
COPIA DE PLANCHETA CATASTRAL 680
CROQUIS POR PARCELA 680
IDENTIFICACION DE INMUEBLES, POR PARCELA 680

SOLICITUD DE REGISTRACION DE PLANOS DE: MENSURA, UNIFICACION, DIVISION, 1030
PROPIEDAD HORIZONTAL, LOTEO

BONOS UNO (MENOR DE 100) POR CADA LOTE O UNIDAD HASTA CIEN LOTES 400
BONOS UNO (MAYOR DE 100) POR CADA LOTE EXCEDENTE DE CIEN 310

SOLICITUD DE SUPRESION DE MEJORAS DE REVISION DE VALUACION: CON 600
INSPECCION HASTA 30 KILOMETROS

MAS DE 30 KILOMETROS SE INCREMENTA POR KILOMETRO 40

0000 000000008

SOLICITUD DE SUPRESION DE MEJORAS DE REVISION DE VALUACION: CON 600
INSPECCION HASTA 30 KILOMETROS

MAS DE 30 KILOMETROS SE INCREMENTA POR KILOMETRO 40
SIN INSPECCION 900
BONOS INFORMES REQUERIMIENTOS JUDICIALES O ADMINISTRATIVOS 520
INHERENTES AL AVALUO Y-0 LOS DATOS DE FICHAS DE AVANCE Y/0 FOLIO

CATASTRAL. POR CADA INFORME Y POR PADRON

BONO - CERTIFICADO CATASTRAL PARA ESCRITURACION 960
SOLICITUD DE APERTURA DE CUENTA TRIBUTARIA ESPECIAL 670

PUESTA EN VIGENCIA DE PLANO DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA MEDIANTE 1300
SENTENCIA JUDICIAL

CERTIFICADO CATASTRAL 960

o ouo obod

SOLICITUD DE INFORME DE VERIFICACION

1040

Luego de abonar, copie y pegue aqui el Nro. de Operacién brindado por Mercado Pago

N° de Operacion

Referencia del Oficio
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2.5 Una vez conformado el costo final, debe presionar el botéon “ABONAR”, el cual lo llevard al entrono de pago de
Macro Click de Pago (Oficialmente Unico medio de pago para el abono de los aranceles de los oficios a partir de la
finalizacion de la feria judicial de invierno de 2021)

Macro
Click de Pago

Medio de pago RESUMEN DE PAGO
Seleccione
Oficio 55/21 85000
Titular de la tarjeta

Total a pagar: $85000

Nimero de tarjeta
Acepto los términas y candiciones y politica de privacidad.

Acepto guardar mis datos (

Vencimiento
Mes Afo Céd, Seguridad
Cancelar
Email
Tipo N° Documento
DNI -
Calle Nimero

Fecha Nacimiento

2.6 Una vez abonado el Oficio, debe copiar el N° de Referencia brindado por Macro y pegarlo en campo “N° de
Referencia de Pago” de la pagina de Catastro. Luego de una validacidn de seguridad de este numero, se le habilitara
el botén “SIGUIENTE”, para que pueda finalizar la presentacién del Oficio.

SOLICITUD DE SUPRESION DE MEJORAS DE REVISION DE VALUACION: CON 600
INSPECCION HASTA 30 KILOMETROS

MAS DE 30 KILOMETROS SE INCREMENTA POR KILOMETRO 40
SIN INSPECCION 900
BONOS INFORMES REQUERIMIENTOS JUDICIALES O ADMINISTRATIVOS 520
INHERENTES AL AVALUQ Y-0 LOS DATOS DE FICHAS DE AVANCE /0 FOLIO

CATASTRAL. POR CADA INFORME Y POR PADRON

BONO - CERTIFICADO CATASTRAL PARA ESCRITURACION 960
SOLICITUD DE APERTURA DE CUENTA TRIBUTARIA ESPECIAL 670

PUESTA EN VIGENCIA DE PLANO DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA MEDIANTE 1300
SENTENCIA JUDICIAL

CERTIFICADO CATASTRAL 960

OO0 0ol ooo

SOLICITUD DE INFORME DE VERIFICACION 660

1040

Luego de abanar, capie y pegue agui el Nro. de Operacion brindado por Mercada Paga

9997916907333]

PAGO VERIFICADO CON EXITO!!

Referencia del oficio

4

2.7 Al presionar el botén “SIGUIENTE”, se validaran los archivos anexados a la presentacién. Las distintas situaciones
qgue pueden ocurrir se describen a continuacion:
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2.7.1 Mensaje que evidencia la existencia previa del archivo cabecera. No pueden tener el mismo nombre. Debe
renombrar el archivo cabecera (siempre anteponiendo el prefijo PJT_NOTI_).

8§ Oficios Judiciales Online | Direcc 3 [&] Title x  +

1.161.237.106:8080/oficios/grabaoficio.php

Archivo cabecera YA EXISTE.
Revise y vuelva a intentar

2.7.2 El archivo cabecera (PJT NOTI ) no se encuentra firmado digitalmente. Puede comprobar esto abriendo el
archivo pdf con algun visualizador (Acrobat Reader por ejemplo) y corroborar que el mismo esté firmado
digitalmente. En caso de que no esté firmado, debera controlar si el oficio original remitido por el juzgado se
encuentra como archivo adjunto o no. En caso afirmativo, renombrar el archivo con PJT_NOTI nombre de
archivo.pdf. En caso de no existir dicho archivo, remitir al juzgado origen para que sea firmado.

B Oficios Judiciales Online | Direcc: X [ Title X +

161.237.106:8080/oficios fgrabacficio. php

i1 SIN FIRMA DIGITAL !!.
Firmelo y vuelva a intentar

2.7.3 El Oficio ingresd con éxito a la reparticién. Previo a darle curso, el oficio debera pasar por algunos controles y
verificaciones. Por ejemplo, si correspondiera pago de costas y si las mismas fueron calculadas correctamente
por parte del solicitante; otro control es si se adjuntaron todos los archivos segun el tramite solicitado.
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Oficio registrado con éxito.
Expediente N° 2020013359

En caso de no encontrarse ningun error de validacién, se dara curso al expediente notificAndole al usuario la

recepcion de su oficio. En caso contrario, se respondera al SAE con una nota justificando el rechazo del mismo y se le

notificara al solicitante por medio de un correo electrénico.

<« @ mailgoogle.com/mail Al tab = rm &0 gl #inb ox/F Wi egrwkh gl T Dns ganhZVKnd Wz * O % A
= I"’l Gmail Q,  Buscar correo - @ @&
< o o = o < B = 2da 334 < >
| redactar
Oficio Judicial PJT_NOTI_1866020200601110202.pdf > Recibides x 5 =2
3 Recibidos 12 - -
% Destacados sistemas @dge-tuc.gov.ar 310 (haca 17 minutos) x4
© FPospuestos W parami =
Estimaro/a DIEGO DORNA, l0s aichivos enviados se encusntran suietos a procesas de validez. Una vez comprobados, le notificaremos por este mismo media (a
®»  Imporianies o . .
asta misma casilla de coren). Gracias
> Enviados
B Borradores
» B Ccategorias
4~ Responder » Reenviar
»  BANCO

Moot
W Iniclar unareunian

@ Unirsea una reunion

Finalmente, luego de resuelto el oficio y archivado el expediente, el sistema notificara al solicitante enviandole

un correo electronico.

3. IMPORTANTE

En todos los casos, tanto los oficios presentados por mesa de entradas General, como los Oficios presentados

en forma online se contestaran por medio del sistema SAE (online), utilizando la casilla asignada a la reparticion.

De este modo se podra obtener un comprobante de presentacién de los mismos.

4, CONSIDERACIONES GENERALES ANTE RECHAZOS

4.1 Rechazos por falta de archivo cabecera o sin firma
En el caso en que el solicitante haya calculado los costos y abonado el oficio, pero el sistema rechaza la
recepcion del mismo por falta de “ARCHIVO CABECERA” o “ARCHIVO SIN FIRMA”, podrd volver a utilizar el
mismo n° de operacion que utilizé antes del rechazo, previa correccidn de los errores indicados en el rechazo.
4.2 Rechazos posteriores a la generacidn del expediente



DEPARTAMENTO SISTEMAS DIRECCION GENERAL ;\\Vﬁ GOBIERNO DE

5.1

DE CATASTRO | 7\« TUCUMAN

En el caso que el oficio fuese recibido correctamente y luego de los controles correspondientes el mismo fuera
rechazado por no haberse abonado correctamente los importes establecidos, o bien por faltante de archivos
requeridos, el oficio se depositard en la casilla del SAE informando el motivo del rechazo.

Ante tal situacién el solicitante deberd volver a presentar el oficio con las correcciones pertinentes y abonar la
cifra total correcta nuevamente. Respecto al importe anterior abonado podra solicitar la devolucidn por medio
de nota dirigida al Sr. Presidente del Colegio de Agrimensores, cuya sede se encuentra en calle Bernabé Araoz
778, en el horario de 08.00 a 16.00 hs. explicando las razones de tal devolucién y adjuntando toda la
informacién relacionada con la operacién fallida y adicionalmente agregando los datos bancarios para efectuar
la devolucién en caso que sea aprobada. En este ultimo caso, el N° de Referencia de Pago utilizado, no serd
valido para futuras presentaciones.

ACERCA DE LO QUE ES UNA FIRMA DIGITAL

La firma digital es una solucién tecnolédgica que permite afiadir a documentos digitales y mensajes de correo
electrénico una huella o marca Unica, a través de ciertas operaciones matematicas. La firma digital permite al
receptor del mensaje o documento:

= |dentificar al firmante de forma fehaciente ( Autenticacion)

=  Asegurar que el contenido no pudo ser modificado luego de la firma sin dejar evidencia de la alteracién (
Integridad )

= Tener garantias de que la firma se realizd bajo el control absoluto del firmante ( Exclusividad )

= Demostrar el origen de la firma y la integridad del mensaje ante terceros, de modo que el firmante no pueda
negar o repudiar su existencia o autoria ( No Repudio )

Conforme la Ley n2 25.506 la firma digital cumple las mismas exigencias que la firma manuscrita de los
documentos en papel, ya que posee las mismas caracteristicas técnicas de seguridad que una firma en papel, e
incluso mayores.

La firma digital es un pequeno bloque de informacién que suele anexarse o “incrustarse” al documento firmado.
No es directamente visible en el documento, pero la mayoria de las aplicaciones que trabajan con documentos
permiten distinguir cuales estan firmados y ver los detalles de la firma. Muchos documentos poseen ademas un
sello o marca de agua en el texto, que indica datos del firmante o emula la firma manuscrita. Este sello puede
ayudarnos a distinguir un documento firmado, pero el sello y la firma digital no son lo mismo: un documento
firmado digitalmente puede carecer de sello, y puede existir un documento sellado sin firma digital.

Instructivo de Adobe para configuracion de la validacién de Firma Digital

A fin de evitar confusiones de que un oficio se encuentra correctamente firmado digitalmente cuando aparece al
final del documento algo asi como este texto carente de validez:

Firmado digitalmente por:
CN=OBAMA Barak

C=AR

SERIALNUMBER=CUIL 20205654559
FECHA FIRMA=20/05/2021



DEPARTAMENTO SISTEMAS DIRECCION GENERAL \\V/ GOBIERNO DE
DE CATASTRO //“\ TUCUMAN

Deberd asegurarse en el Panel de firma de Adobe Acrobat si realmente tiene incrustada la Firma Digital por caso
contrario el sistema validador de firma del portal web de oficios judiciales rechazara el documento conforme lo
establecido en el punto 2.7.2 de este documento.

Para mayor informacidn sugerimos que ingrese a este link para saber cdmo proceder con esta validacion:

https://helpx.adobe.com/es/acrobat/using/validating-digital-signatures.html

r\‘ Adobe Craatividad v disefio - PDF y firmas electrénicas ~ Markating y Commerce i

ADOBE ACROBAT Resumen Funciones Informacion y asistencia t&cnica

Validacién de firmas digitales Buscsr Agtencia &

€ Ir a Adobe Acrobat Guia del usuario

Ultima actualizacién el 4 may 2021 | También se aplica a Adobe Acrobat 2017, Adobe Acrobat 2020, Adobe Acrobat DC hlés

Defina sus preferencias de verificacién por adelantado. Esto garantiza que las firmas digitales son validas al abrir
un PDF vy aparecen detalles de verificacion con la firma. Consulte Definir preferencias de verificacion de firmas
para cbtener mas detalles.

Cuando las firmas digitales se validan, aparece un icono en la barra de mensajes del documnento para indicar el
estado de la firma. Aparecen detalles adicionales del estado en el panel Firmasy en el cuadro de didlogo
Propiedades de la firma.

Configuracidn de la validacion de la firma digital

Cuando recibe un documento firmado, es posible que desee validar suls) firma(s) para verificar el firmante v el
contenido firmado. Dependiendo de cémo se haya configurado la aplicacién, la validacién puede realizarse
automaticamente. La validez de firma estd determinada por la verificacidn de la autenticidad del estado de
certificado de ID digital v la integridad del documento de la firma:

o Lavwerificacidn de la autenticidad confirma que el certificado del firmante o sus certificados principales
existen en la lista de identidades de confianza del validador. Tarmbién confirma si el certificado de firma es
walido segin la configuracidn de Acrobat o Reader del usuario.

e Laverificacidn de integridad de docurnento confirma si el contenido firmado ha cambiado después de su
firma. Si cambia el contenido, la verificacién de integridad de docurnento confirma si el contenido ha
cambiado de un modo permitido por el firmante.


https://helpx.adobe.com/es/acrobat/using/validating-digital-signatures.html

