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3O | OFICINA DE COORDINACION ESTRATEGICA OFICINA DE GESTION JUDICIAL DIRECCION DE SISTEMAS
‘ DE PLANIFICACION Y GESTION s ? i

| EXCMA. CORTE SUPREMA DE JUSTICIA

San Miguel de Tucuman, 23 de julio de 2020.-
CIRCULAR DE IMPLEMENTACION EXPEDIENTE DIGITAL N° 12/20

De conformidad con lo dispuesto por las Acordadas N° 236/20 y N° 341/20, las

Oficinas de Coordinacion Estratégica, de Gestion Judicial y de Sistemas comunican:

I- A partir del 27/07/20 se implementard el sistema de pagos del Portal del
SAE en el fuero Civil y Comercial de Concepcion y Monteros, y en el fuero de Familia

y Sucesiones de Capital (y delegacion Banda del Rio Sali), Concepcién y Monteros.

lI- Se recomienda a los/as Magistrados/as y Funcionarios/as imprimir las
resoluciones en soporte papel, hasta tanto se implemente el protocolo de sentencias
digitales. En estos casos, no sera necesaria la firma olografa por cuanto aquellas

fueron firmadas digitalmente en el SAE.

lll- Se recuerda que los oficios dirigidos al Banco Macro deben firmarse
digitalmente y remitirse al casillero digital de la entidad, sin comunicacién alguna a
Secretaria de Superintendencia. Solo en los supuestos de aperturas de cuentas
judiciales, los oficios deben remitirse al email habilitado a dicho fin, a saber:

AperCuentasJudicialesTucuman@macro.com.ar

IV- En los casos de sentencias de tribunales unipersonales o colegiados, debera
agregarse en el texto de la sentencia, el nimero y la fecha, que debera coincidir con
la fecha de las firmas digitales. A tales efectos, se adjuntan los instructivos:

e |7- Instructivo de firma multiple

e 18 — Instructivo de firma digital de actuaciones judiciales.

V- Se adjunta en el Anexo la enumeracion actualizada de las personas
autorizadas en representacion de la Oficina de Casillero de Notificaciones (Capital)
para ingresar cédulas y mandamientos diligenciados y/o informados a través del Portal
del SAE
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Dr. Marcelo Zelarayan Dra. Maria Josefina Sanchez
Coordinador Oficina de Gestion Coordinadora Estratégica de Planificacion y Gestion.

Excema. Corte Suprema de Justici Excma. Corte Suprema de Justicia
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Ing. Fabian Rios
) Director de Sistemas
Excma. Corte Suprema de Justicia
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ANEXO: AUTORIZADOS CASILLERO DE NOTIFICACIONES CAPITAL

. Constantini, Jorge Luis (CN) - CUIT: 23146612199

. Paz, Maria Nélida (CN) - CUIT: 27245034283

. Sosa, José Antonio (CN) - CUIT: 27140300986

. Zelarayan, Milagros (CN) — CUIT: 27125985853

. Teruel Sandra Cristina (CN) - CUIL: 27166312413

. Montaner Raul Augusto (CN) — CUIL: 20124132690

. Imelda Isabel Medina (CN) — CUIL: 23119151554

. Yolanda Del Valle Rotta (CN) — CUIL: 27137843450

. Ménica Patricia Del Valle Trapaglia (CN) — CUIL: 27167841509
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INSTRUCTIVO DE FIRMA MULTIPLE DE
ACTUACIONES JUDICIALES

A CORTE SUPREMA DE JUSTICIA
PODER JUDICIAL DE TUCUMAN
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Firmamultiple de actuaciones judiciales

PASOS PARA FIRMAR UNA MISMA ACTUACION CON LA FUNCION FIRMA
MULTIPLE

Cuandounaactuacionjudicial requiere masdeunafirmadigital, el procedimientoserealizaconla
funcion de firma multiple.
IMPORTANTE: Si se trata de firma de sentencias por parte de tribunales colegiados es
necesario que en el cuerpo de la sentencia se encuentre consignado el niUmero de sentenciay la
fecha que debera coincidir con el dia en que se efectuaron las firmas digitales.

1. Ingresar a SAE con usuario y contrasena.

2. Ingresar alahistoria del expedientey posicionarse en la actuacion que requiere firma

multiple.

w Sistema de Administracion de Expedientes

PODER JUDICIAL DE TUCUMAN

S LS T
[ =¥ Ty R

e Brnds nld B Wi e

(e R
oo de Actuacin L @ . excuns. |

__FECHA | DESCRIPCION _______ ________ TIPO | FOJA| __ESTADO | _RDO. | FD

Busqueda por Cod, Barra o Desuripadn.

11/11/2019
31/10/2018

31/10/2019

SENTENCIA
C 2 - CEDULA CASILLERO VIRTUAL

C 2 - CEDULA CASILLERO VIRTUAL

FONDO RECURSOS

CEDULA CASILLERO VIRTUAL FIRMA DIGITAL

CEDULA CASILLERO VIRTUAL FIRMA DIGITAL

/]
@)r1rmADO
FIRMADO

31/10/2018

31/10/2019

C 2 - CEDULA CASILLERO VIRTUAL

CARO - NOTA ACTUARIAL ORDEN PAGO C..,

CEDULA CASILLERO VIRTUAL FIRMA DIGITAL

LEX

@)FirmADO
@rirmano

12/06/2015
07/06/2019

GER - DECRETO MEDIACION OBLIGATORIA...

CARGO

DECRETOS

CARGO DE INICIO

@)rirmADO

@FIRMADO

3. Conectar el token al puerto USB de la computadora.
4, Hacer clic en el boton “Firma Multiple”.

5. Elsistemavaasolicitarlavalidacionde losdatosde acceso (ingresandoel PINde usuario).

. IDProtect Verificacion [ |
FIRMA DIGITAL n
Macroseguridad
Femante: [— | Introduzca PIN de Usuario
[ Cambxar el PIN tras la verificacion

Cancelar Veiificar |

Poder Judicial de Tucuman 2



Firmamultiple de actuaciones judiciales

6. La actuacion seguira en estado “PARA FIRMAR”.

@ Sistema de Administracion de Expedientes

PODER JUDICIAL DE TUCUMAN
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MRTUAL FIRMA D TAL

(P)PARA FIRMAR
@ rirmano
T
@rirmaoo
@ rirmaoo
@rlRMADO
| @rirmaoo
@rirmano
_@nnmwo
@rirmano
@)rrmano

11/11/2019 | SENTENCIA FONDO RECLRSOS

11/11/2019 | C13 - CEDULA ESTRADO DIGITAL CEDULA CASILLERO VIRTUAL FIRMA DIGITAL

11/11/2019 | CCEDULA BORRADOR CEDULA CASILLERO VIRTUAL FIRMA DIGITAL

11/11/2019 | SENTENCIA

FONDO RECURSOS

31/10/2019 | C 2 - CEDULA CASILLERO VIRTUAL CEDULA CASILLERO VIRTUAL FIRMA DIGITAL

31/10/2019 | C 2 - CEDULA CASILLERO VIRTUAL CEDULA CASILLERO VIRTUAL FIRMA DIGITAL

31/10/2019 | C 2 - CEDULA CASILLERO VIRTUAL CEDULA CASILLERO VIRTUAL FIRMA DIGITAL

31/10/2019 | CARO - NOTA ACTUARIAL ORDEN PAGO C... | LEX

12/06/2019 | GER - DECRETO MEDIACION OBLIGATORIA...  DECRETOS

07/06/2019 | CARGO

©

ELIMINAR

MODIFICAR

Estos pasos se deben repetir por todas las personas que necesiten firmar digitalmente una misma
actuacion.

Si se tuviese que realizar alguna modificacion en la actuacion que esta siendo firmada digitalmente,
el sistema permite que se efectle esa modificacion, pero elimina todas las firmas digitales

realizadas hasta ese momento por lo que el proceso de firma debe comenzar nuevamente.

Cuando la actuacion no requiera mas firma y se necesite que el estado de la misma cambie a
“FIRMADOQO?”, la Ultima persona encargada debera realizar la firma digital de manera convencional
ya sea desde la historia del expediente o desde la funcion “Firma masiva de actuaciones”.
Para hacerlo desde la historia del expediente:

1. Ingresar a SAE con usuario y contrasena.
Ingresar a la historia del expediente.
Posicionarse en la actuacion que requiere firma.
Conectar el token al puerto USB de la computadora.
Hacer clic en el boton “PARAFIRMAR”.

oA W

w Sistema de Administracién de Expedientes

PODER JUDICIAL DE TUCUM

Tipo de Actuackin: RE-

TIPO
IRTUAL FIRMA DIGIT

WRs FONDO RECLRSOS (2)PARA FIRMAR

1112019
11018
112019
311072019
31/10/2019
3110/2019

31/10/2019

12/06/2019

€13 - CEDULA ESTRADO DIGITAL

CCEDULA BORRADOR

SENTENCIA

€ 2 - CEDULA CASILLERO VIRTUAL

.C 2 - CEDULA CASILLERO VIRTUAL
.C 2 - CEDULA CASILLERO VIRTUAL
.(MO-POYAK“JMMPAGOCW
GER - DECRETO MEDIACION OBLIGATORIA...

CARGO

CEDULA CASILERO VIRTUAL FIRMA DIGITAL

CEDULA CASILLERO VIRTUAL FIRMA DIGITAL

FONDO RECLRSOS

CEDULA CASILLERO VIRTUAL FIRMA DIGITAL

CEDULA CASILLERO VIRTUAL FIRMA DIGITAL
CEDULA CASILLERO VIRTUAL FIRMA DIGITAL
LEX

DECRETOS

‘@nwwo

@ riamaoo
[ @ﬂﬂMADO
‘(armwwo
'@rmmmo
‘@iIRMADO
[@rirmaco
@rirmano
{@rirmaco

©

ELIMINAR

O

MODIFICAR
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Firmamultiple de actuaciones judiciales

6. Elsistemavaasolicitarlavalidaciondelosdatosde acceso (ingresandoel PINde usuario).

FIRMA DIGITAL

Do || @ o

IDProtect Verificacion

Macroseguridad

Introduzca PIN de Usuario

Cancelar

X‘_———z‘

] Cambxar el PIN tras la veiificacion

| Veiificar

7. La actuacion cambiara a estado “FIRMADO”.

w Sistema de Administracion de Expedientes

PODER JUDICIAL DE TUCUMAN

S

11152019

SENTENCIA

) WEYYS SROAN] SRTHETD T DR

pn—

PR 1

FONDO REQURSOS

@)rirman0

1112019
11172018
1112018
31/10/201%

31/10/2019 |
31/10/2019

31/10/2019
12/06/2019

07/06/2019 |

CARGO

C13 - CEDULA ESTRADO DIGITAL

CCEDULA BORRADOR
SENTENCIA
C 2 - CEDULA CASILLERO VIRTUAL

C 2 - CEDULA CASILLERO VIRTUAL
C 2 - CEDULA CASILLERO VIRTUAL

CARO - NOTA ACTUARIAL ORDEN PAGO C...

CEDULA CASIULERO VIRTUAL FIRMA DIGITAL

| CEDULA CASILLERO VIRTUAL FIRMA DIGITAL |
[ FONDO RECLRSOS |
| CEDULA CASILLERO VIRTUAL FIRMA DIGITAL |
[ CEDULA CASILLERO VIRTUAL FIRMA DIGITAL [
| CEDULA CASILLERO VIRTUAL FIRMA DIGITAL |
" = "
| GER - DECRETO MEDIACION OBLIGATORIA. DECRETOS

CARGO DE INICIO

@rirmano
?@nwwo
'@nmnoo
'®nmnno
:®rmmnoo
L@nwnoo
@rirmaoo
| @ FirmADo
W@r’lﬁﬁ&ba

@®|©

MHODIFICAR ELIMINAR

®|®
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INSTRUCTIVO DE FIRMA DIGITAL DE ACTUACIONES
JUDICIALES

A CORTE SUPREMA DE JUSTICIA
PODER JUDICIAL DE TUCUMAN
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Firma digital de actuaciones judiciales

IMPORTANTE: Si se trata de firma de sentencias es necesario que en el cuerpo de la sentencia
se encuentre consignado el nimero de sentencia y la fecha que debera coincidir con el dia en que
se efectuaron las firmasdigitales.

Opcién 1:

1. Iniciar sesion en el sistema presionando sobre el icono de acceso directo al SAE e
ingresando su usuario y contrasena.

s Sistema de Administracién de Expedientes

UDICIAL DE TUCUMAN

. Hombre de Usuario:
Contrasefia:

@

2. Desde el menu de opciones ingresar a Funciones y presionar el icono “FIRMA DE
ACTUACION MASIVA”.

w Sistema de Administracion de Expedientes

PODER JUDICIAL DE TUCUMAN

3. Generarellistadoconlos parametrosdisponibles (fecha, responsable, tramite) y presionar
botdn Buscar.

Escritos para la Firma Masiva

Expedente: ’ Buscar
Usuario Act.: Fecha Act:  Desde: | [/ | e /) il

@ Ver y Firmar
Tipo Tramite: |PARA CONTROL DE SECRETARIA Resp. Tramite:

Regresar Uitimo Trémite Auto

ALVAREZ MATIAS FABRICIO C/ MAPFRE Y OTRO

PEREZ ANTONIA SANDRA C/ ROMERO ENRIQUE S/ DANOS ¥ PERJ.., 5276/19 17/02/2020 | C11 - CEDULAS CONCURSO:!

PEREZ ANTONIA SANDRA C/ ROMERO ENRIQUE S/ DARIOS Y PER)... 5276/19 17)02/2020 | ACTA... \ ®PARA FIRMAR % ||
|
Escritos para la firma: 3
[ Marcar Todos Firmar @ Cerrar

Poder Judicial de Tucuman 2



Firma digital de actuaciones judiciales

4. Unavez generado el listado en base a los parametros indicados (fecha, responsable,
tramite), ingresar a la actuacion con tramite “A LA FIRMA”, y controlar su contenido
presionando en el botén “VER Y FIRMAR”.

2 CIVIL -ALVAREZ MATIAS FABRICIO ¢/ MAPFRE Y OTRO 5/ MEDIACION - 2513/19 - o IR
Archivo Editar Vista lnsertar Formato Tabla

vEHaBsldBaCI| A NOaE d Bwo v

Ad vlovliusﬂhlg i.-,g,:;—.-}D

»‘..4..4‘“""“ DRELICES SN ICRE SR0RE RE0KS XS SN0k SIS SO TRCRD (RN > SR0R KRN OO D
- 2 :
|
!

B |
-

2 |
5

2 |
o |

4| PODER JUDICIAL DE TUCUMAN

: CENTRO JUDICIAL CAPITAL
»E Juzgado en lo prueba Comdin |

ACTUACIONES N* 251316
| (AT
23 EXPTE N* -JUICIO: ITRIU HNOS CONSTRUCTORA Y METALURGICA
B SOCIEDAD COLECT. siICONCURSO PREVENTIVO- INCIDENTE DE PRONTO
s PAGO promovido por CORREA AGUSTIN ($2.245,03)
= San Miguel de Tucuman, 5 de febrero de 2003.-
Y VISTOS:

W Para resolver en estos autos "VITRIU HNOS CONSTRUCTORA Y METALURGICA
" SOCIEDAD COLECT SICONCURSO PREVENTIVO- INCIDENTE DE PRONTO
g PAGO (promovido por CORREA AGUSTIN ($2.245,03)"y,
" CONSIDERANDO )
g Que afs.11 se presenta el sr. AGUSTIN CORREA y promueve incidente de pronto
= nana.conta la rancircada noc la cuma da 8 4 NNA 41184 R1R N3 noc canital v

5. Si luego del control se advierte que necesita alguna correccion debera remitir al
responsable para su modificacion consignando el tramite “PARA CORRECCION” y el
responsable.

6. Conectar el token al puerto USB de su computadora y validar los datos de acceso

(ingresando el PIN de usuario).

IDProtect Verificacion Ex

Macroseguridad

- Introduzca PIN de Usuario

Yoy

@mw @unuh ;_‘.- . J

] Cambear el PIN tras la verificacion

7. Firmar actuacion por actuacion marcando la misma y presionando “Firmar” o tendra la
posibilidad de firmar masivamente las actuaciones listadas tildando “Marcar todos” y luego

presionando el boton “Firmar”.

Escritos para la Firma Masiva

Expedente: . Buscar

Usuario Act.: FechaAct:  Desde: |/ M e | "
@ Ver y Firmar
Tipo Trdmite:  PARA CONTROL DE SECRETARIA Resp. Tramite:

[¥] Regresar Litmo Trimite Auto

PEREZ ANTONIA SAMNDRA C/ ROMERO ENRIQUE S/ DAROS Y PERD... 527619 l 17/02/2020 ;CH-CBXAASCWSOS-CAS!L“.} PARA FIRMAR] v

PEREZ ANTONIA SANDRA C/ ROMERO ENRIGUE §/ DARCS Y PERJ... S27/15 | 17/02/2020 | ACTA... ] } @uumwm'l vl'

Escritos pars ls firma: 3
(39 gerar

Poder Judicial de Tucuman 3



Firma digital de actuaciones judiciales

Opcioén 2:
1. Ingresar a SAE con usuario y contrasena.
2. Enla pantalla de Inicio hacer clic en el boton “EXPEDIENTE” y realizar la busqueda de las

causas asignadas desde la solapa “Busqueda responsable”.

w Sistema d

PODER JUDICIAL DE TUCL

e Administracion de Expedientes

Normal

Responsable:

Tipo de Tramite:

Submotivo:

No hay resultados para la busqueda ingresada

3.

ma de Administracion de Expedientes

PODER JU [
PEREZ ANTOMIA SANDRA ¢/ ROMERO ENRIQUE

s/ DAROS Y PERUICIOS - 5276/19 5276/19
K’
o FOJA ESTADO RDO. | FD |

| @)para FiRmaR |

4, Controlar la actuacion.

Archivo Editer Vista Insertsr Formsto Tsbla

cHaELl4Badv IO a @ § @Bwo v

ol viv vigiysam(fz==(n e ize=[

@ )

4'A.A.{.|..l...lr--‘-‘-.-3-‘-,4!- -S-?-';.' . ..iJ‘H,',‘E|4".A.v|.w
k

" PODER JUDICIAL DE TUCUMAN

CENTRO JUDICIAL CAPITAL
Juzgado en lo prueba Camin |

W 2mvaie

ACTUACIONES N* 201318
| WA
EXPTE N* -JUICIO: VITRIU HNOS CONSTRUCTORA Y METALURGICA

] SOCIEDAD COLECT. s/ICONCURSO PREVENTIVO- INCIDENTE DE PRONTO
s | PAGO promovido por CORREA AGUSTIN ($2 245,03)

- San Miguel de Tucumdn, 5 de febrero de 2003 -
Y VISTOS:

Para resolver en estos autos "VITRIU HNOS CONSTRUCTORA Y METALURGICA
B SOCIEDAD COLECT S/ICONCURSO PREVENTIVO- INCIDENTE DE PRONTO
PAGO (promovido por CORREA AGUSTIN ($2.245,03)"y,

a. Silaactuacion es correcta, seguir en el paso 5.

Poder Judicial de Tucuman 4



Firma digital de actuaciones judiciales

b. Sila actuacién no es correcta, remitirla para correccion.
5. Conectar el token al puerto USB de su computadora y validar los datos de acceso

(ingresando el PIN de usuario).

IDProtect Verificacion n
| Macroseguridad
FIRMA DIGITAL “ —
Introduzca PIN de Usuario
Frmonte: (— |

;

[ Cambar el PIN tras la verificacion

(V' ) Aceptar @ Cancelar

Cancelar Veificar

6. Firmar digitalmente la actuacion presionando el boton correspondiente.

Poder Judicial de Tucuman 5



